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• 電子論文內容格式

• 電子論文檔案加工
-轉檔操作

-加入浮水印

-文件保全設定

• 論文系統提交流程

• 論文系統授權方式

博碩士論文上傳說明會大綱
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• 封面

• 誌謝(可有可無)

• 中英文論文提要(需符合格式要求)

• 目錄 (含目錄、圖目錄、表目錄)

• 正文 (內文各章節)

• 參考文獻

• 附錄

提醒您！重要文件下載參考！

1、教務處→註冊組→法規章程→成績業務相關→

9.淡江大學研究生碩博士論文撰寫格式要點→

5-56 淡江大學研究生碩博士論文撰寫格式要點

2、教務處→註冊組→表格下載→成績業務相關→

A12-淡江大學研究生中文論文提要ATRX-Q03-001-FM030

A13-淡江大學研究生英文論文提要ATRX-Q03-001-FM031

博碩士論文上傳說明會電子論文內容格式
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http://oa.tku.edu.tw/Law.nsf/8a19663a9342a6a748256e6b00446781/69a4b93d313e70ef4825795000302545/$FILE/5-56%20%E6%B7%A1%E6%B1%9F%E5%A4%A7%E5%AD%B8%E7%A0%94%E7%A9%B6%E7%94%9F%E7%A2%A9%E5%8D%9A%E5%A3%AB%E8%AB%96%E6%96%87%E6%92%B0%E5%AF%AB%E6%A0%BC%E5%BC%8F%E8%A6%81%E9%BB%9E.doc
http://www.acad.tku.edu.tw/RS/download_archive.php?Sn=168&file_num=1
http://www.acad.tku.edu.tw/RS/download_archive.php?Sn=169&file_num=1
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電子論文檔案加工
-轉檔操作說明

-加入浮水印

-文件保全設定

淡大博碩士論文上傳說明會
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轉檔操作

• 上傳完整PDF檔案：含封面、中英文論文提要、目錄、正
文、參考文獻等內容。 (請依學校論文格式規範撰寫)

• 方法一：若是以一個文字檔案(如:doc.docx.odt等)撰寫者，
請確認章節頁碼無誤後，再轉成PDF檔案上傳。

• 方法二：若是分成多個文字檔案(如:doc.docx.odt等)撰寫者：
(1)可將文字檔各別轉成PDF檔案後，再組成完整PDF檔上傳；
(2)或將多檔文字檔先併成一個完整文字檔，再轉成PDF檔上傳。

• 小提醒：轉檔完成後，請務必檢查章節有無缺漏，以及頁碼有無重複或錯誤之問題。

系統只能上
傳PDF檔案
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另存成PDF檔

1. 開啟word，選擇「檔案」或「左上角
圖示」

2. 選擇「另存新檔」

3. 輸入檔名，選擇「存檔類型：PDF」

4. 最後點「儲存」或「確認」

1

2

3

1、歡迎多加使用圖書館檢索電腦，有軟體可使用。
2、或可於Adobe Acrobat線上網站下載試用！
http://www.adobe.com/cfusion/tdrc/index.cfm?product=acrobat_pro&loc=tw 
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合併檔案
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轉檔完成，請再次檢查

檔案是否能正常開啟？

整篇論文是否都已轉為PDF？

內文是否出現亂碼？

各章節起迄頁碼與目錄是否相同？
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下載浮水印

進入提交系統
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注意：下載之後，
切勿自行更動浮水印的深淺和大小！

下載浮水印
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注意：下載之後，
切勿自行更動浮水印的深淺和大小！



插入浮水印

Adobe 9版後

Adobe 8版前

因Adobe版本
不同，功能位置
也不相同喔！
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插入浮水印

舉例：
Adobe Acrobat Pro版本
• 請將PDF檔開啟
• 工具→頁面→水印→新增水印
• 加入檔案(已下載的浮水印)

→勾掉相對目標頁面的比例
→點選位置：看起來在頁面之下
→浮水印位置為置中
→頁面範圍選項（選擇頁面從
並設定欲插入浮水印的頁碼範
圍）。

1

2

3

注意：由於Adobe各版本不同，
浮水印的直徑大小約為6.5cm
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插入浮水印

請從中文摘要開始插入浮水印
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1.開啟PDF

2.工具→保護→加密→密碼加密

3.●加密所有文件內容→

V限制編輯和列印文件→

變更權限密碼密碼(可自行輸入)→

允許列印:高解析度→

允許變更：無→

V視力不佳者啟用螢幕閱讀程式裝

置的文字協助工具
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文件保存設定

16



(系統預設)

(系統預設)

(可自訂密碼)

！注意！
請勿勾選

要求密碼來開啟文件
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論文系統提交流程

淡大博碩士論文上傳說明會
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如何從圖書館首頁進入提交系統？

進入提交系統
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進入論文提交頁面

(1)若提交後，需再修改或查看論文審查進度
(2)論文通過後，補列印授權書
皆可重新登入系統查看 20



填寫論文基本資料

➢ 輸入論文的書目資料:標題、
姓名、出版年、關鍵字…

等。（注意：標示藍色的
為非必填欄位，其餘皆必
填喔！）

➢ 請注意每個欄位的提醒文
字，務必遵照且確實填寫。

➢ 您可先暫存，系統將保留
資料30 天，記得返回系
統繼續論文提交作業，以
免資料被刪除！

本學期畢業
108學年度第一學期
出版年 109年

建議輸入Gmail或學校的信箱
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輸入口試委員名單

➢ 欄位有*為必填欄位

➢ 系統預設為

二位指導教授欄位

二位口試委員欄位

若有超過預設人數

請點選左下的

『增加指導教授輸入框』
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上傳論文檔案

➢ 請先詳閱頁面中之注意
事項。

➢ 確認論文檔案為已加入
浮水印和保全設定的
PDF檔。

➢ 點選「瀏覽」夾帶檔案，
再點「上傳」，完成論
文檔案上傳作業。

➢ 免擔心取檔名的問題，
因系統會自動變更成預
設之編號規則名稱。

1 2
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確認論文檔案

將有兩次確認檔案的機會
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論文系統授權方式

-系統論文授權流程

淡大博碩士論文上傳說明會
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紙本於圖書館內公開時間
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電子論文選擇授權方式 / 上網公開日期
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有償授權，本人權利金領取

• E-mail請填寫常用之信箱，利收領取通知信函。

• 若資料不全、錯誤或異動未變更者，及收到領取
通知但未領取者，時間超過一年，則此筆款項將
自動捐贈做校務基金的使用。
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您可暫存資料，但請注意

切記！！若選擇暫存，請於30天內返回系統
提交審核，逾期資料將被刪除！
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立即提交審核 / 最後資料確認 / 登出

記得按登出~不然系統會一直停留在暫存狀態喔！
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授權書列印並親筆簽名
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審核通過後，系統將會發
出「審核通知信件」
(若五日無收到信，請洽系所
助教)

請將信件中的授權書列印
並簽名

您可再重新登入系統，確認論文是
否已審核通過，並點選「列印授權
書」，進行補印。



• 本校於國家圖書館「臺灣博碩士論文知識加值系統」
僅提供論文書目資料，未授權電子全文。

• 如有意願授權者，可自行填寫「國家圖書館博碩士論
文電子檔案上網授權書」

• 寄送國家圖書館或電洽02-23619132轉528。

宣導事項
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http://ndltdcc.ncl.edu.tw/get_thesis_authorize.php


• 紙本論文及電子論文有特殊原因需延後公開者，請於提交
送出審核之前，

• 自本館網頁下載填寫「淡江大學覺生紀念圖書館抽換學位
論文或變更授權書申請表」至圖書館二樓典閱組辦理，

• 請於紙本論文正本中裝訂國家圖書館「博碩士論文延後公
開」正本一份。

ETDS上傳書目資料(暫存)
攜帶「變更授權書申請
表」至典閱組辦理

提交審核

裝訂論文，若國圖也要
延後公開，正本除淡江
授權書外，需加裝國圖
「延後公開」申請書。

延後公開
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http://www.lib.tku.edu.tw/uploads/archive_file_multiple/file/591433b64eae354e53004f8a/replacement_tku.pdf
http://www.acad.tku.edu.tw/RS/download_archive.php?Sn=957&file_num=1


電子學位論文服務系統→最新消息

1.審核時間、地點

2.論文檢核表 (自行檢核論文內容)

3.「電子學位論文服務系統」說明會講義下載

4.國家圖書館相關表單

- 論文系統網站

- 註冊組網站

電子學位論文服務系統
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http://etds.lib.tku.edu.tw/main/news
http://www.lib.tku.edu.tw/uploads/archive_file_multiple/file/584e11d74eae3537490002cc/%E6%AA%A2%E6%A0%B8%E8%A1%A84%E7%89%88.pdf
http://etds.lib.tku.edu.tw/main/news
https://ndltdcc.ncl.edu.tw/get_thesis_authorize.php
http://www.acad.tku.edu.tw/RS/downs3/archive.php?class=306


• 註冊組→表單下載→成績相關→ 國家圖書館表單(延後公開/抽換)
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繳交流程步驟

1.電子檔上傳ETDS(暫存)

2.提交審核 (系所助理)

3.收到授權書

4.裝訂紙本論文(本數各系不同)

5.圖書館審核(一正、二影)

* 圖書館審核後僅收影本，正本論文會交還

6.教務處離校
* 正本論文繳交註冊組
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提醒事項

如有任何問題，
請聯絡
(02)2621-5656 # 2312

請密切注意各系所
與教務處公告繳交
畢業論文的截止日
期。
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mlib@mail.tku.edu.tw

若有任何論文問題，歡迎洽詢圖書館

(02)2621-5656 # 2312


