
【圖書館利用素養】
大學學習課程

淡江大學圖書館參考組



這堂課要做的事
• 圖書館利用素養
• 認識淡江
• 隨堂測驗 (blooket)
• 點名(不接受課後點名)



主目錄

• 圖書館利用素養
• 認識淡江



單元目錄

圖書館簡介
• 大學圖書館的意象

• 樓層簡介

• 館內規範

• 借閱規則

館藏資源使用
• 雲端圖書館自動化系統

• 查找館藏資源

專室/設備/智產權
• 預約討論室、設備、諮詢管道

• 智慧財產權

典藏校史ING
• 認識淡江文化

• 校史、校友



圖書館簡介
• 大學圖書館的意象
• 樓層簡介
• 館內規範
• 借閱規則



圖書館
形象影片

https://www.youtube.com/watch?v=v-M16HrTbWQ


窩
親切

淡水總館、鍾靈分館

台北分館

蘭陽分館

便利

舒適



9F

自習室  |還書口  |新書格格  |師學櫥窗 

門禁 |詢問台 |還書箱  |流通櫃臺

學研創享區  |無障礙資源室  |自助借書機

閱報與預約書區  |閱活區

閱覽區  |討論室  |研究小間 |討論室

閱覽區  |討論室  |研究小間 |討論室

閱覽區 |非書資料室  |歐盟資訊中心

閱覽區  |休閒區

指導室  |諮詢台 |資訊檢索區

|學習共享區 |討論室

閱覽區 |討論室

閱覽區 |討論室

西文圖書 (N-Z）

西文圖書 (A-M）

中文圖書 (576-999）

中文圖書 (170-575）

中文圖書 (001-169）

期刊雜誌/合訂本

參考書

新進圖書、報紙

罕用圖書、期刊

樓層簡介
8F

7F

6F

5F

4F

3F

2F

1F



• 本校師生憑學生(服務)證感應進入，不對校外民眾開放

• 開放期中、期末考試週與前一週（開放時間詳網頁公告）

1F

自習室



1F

新書格格

師學櫥窗

• 精選主題新書展示

• QRCode申請借用

• 不定期更換主題

• 畢業典禮開放拍照師學櫥窗/
新書格格



2F

流通櫃台
• 借還圖書

• 繳交論文

• 離校手續



• 設定PIN CODE
• 自助取書、借書

• 新進館藏展示
• 主題書展、講座活動

智慧預約取書

閱活區

2F



資訊檢索區

電腦登記站

自助登記
第一次使用需「設定PIN CODE」

3F

登記畫面



3F

學習共享區/
研究共享區

討論空間、 自由使用 

學習共享區

研究共享區



期刊雜誌/合訂本期刊 (限館內閱覽)

• 中文：刊名首字筆劃排列

• 西文：刊名首字字母排列

期刊
書庫

4F



5F

• 歐盟官方文件
• 主題館藏與新書展示
• 專人諮詢

歐盟資訊中心



• 非書與行動載具借還
• 新片閱選、魔笛特區、3C島
• 包包請放置物櫃(貴重物品請隨身)

非書資料室

5F



特藏專區

• 武俠小說、古籍套書
• 學位論文
• 未來學

5F



中文書庫

討論室

• 東方語言圖書
• 含日文、韓文

• 線上申請
• 三人以上

中文書庫

6F-7F



研究小間

• 西方語言圖書

• 英文、歐語

討論室
• 線上申請

• 三人以上

西文書庫

西文書庫

8F-9F

研究小間
• 線上申請

• 預研生、碩博士



4~9樓皆設置閱覽區 (適合安靜閱讀)

閱覽區

4F-9F

• 個人座

• 多人座



館內規範



開館時間〔淡水校園總館】
週一至週五 週六至週日

開館時間
08:20-21:50
借書至21:30

09:20-16:50
借書至16:30

5F非書資料室

開放時間
08:20-21:10
借還至21:10

13:00-16:50
借還至16:50

行動載具
借還時間

08:20-18:00 停止服務

總館自習室 期中、期末考試週與前一週 (開放時間另行公告)

寒暑假、特殊休館日請參閱

https://www.lib.tku.edu.tw/Front/AboutUs/Openinghoursandpremises/Openinghours/Page.aspx?id=HfUXsgbfRXg=


開館時間〔台北、鍾靈分館】
台北分館 週一至週五 週六

開館時間
14:00 ~ 20:50
借書至20:30

09:20-16:50
借書至16:30

鍾靈分館閱覽室 週一至週五 週六至週日

開館時間 08:00-17:00 關閉

如需借閱鍾靈分館圖書，線上申請 ，歸還圖書可至總館2樓櫃
台或投入還書箱。

寒暑假、特殊休館日請參閱

圖書資料調閱

https://www.lib.tku.edu.tw/Front/AboutUs/Openinghoursandpremises/Openinghours/Page.aspx?id=HfUXsgbfRXg=
https://www.lib.tku.edu.tw/Front/OperationManual/Appointmentandcall/Page.aspx?id=6ZMWqA80y2s=


小提醒

一定要帶學生證喔

流通櫃台停止服務時，善用自助借書機借書

還書可善用還書箱/還書口

非書資料室不開放時段，可至2樓櫃台歸還

非書資料歸還時，請勿投入還書箱



禁帶飲食 禁佔座位 禁止攝影
非經申請核可
不可於館內拍攝

館內禁止吸菸與飲食
食物與飲料請至館外使用

禁用物品及包包佔位
離座15分鐘即讓出使用權



借閱規則



還書口與還書箱

2F大門處1樓採編組門口
勿投入非書資料

24hrs提供使用

2F1F

開館提供使用



自助借書機 2F

首次使用請設定
PIN CODE

圖書館首頁→個人借閱紀錄→登入SSO→個人資料

滅菌機
圖書專用



借閱期限

借期數量

非書

平板

資料類型

圖書 20冊

4件

1台

7天

30天

續借

7天

X

系統續借

50元/日

10元/日

2元/日

逾期罰款

非書
櫃台

流通櫃台

• 逾期罰款每件分開計算
• 詳細借閱規定請參考：https://reurl.cc/oQKO3g
• 期刊、參考用書、報紙、微縮資料、特藏資料等不提供外借，只供館內閱覽
• 如遇非書資料室未開放時段，請改至流通櫃台辦理。

X

29

https://reurl.cc/oQKO3g


館藏資源使用



當日開館時間

主選單

在這裡輸入關鍵字

圖書館首頁

詳細開館時間



首頁其他資訊



功能選單

館藏狀態

加入我的最愛

可
依
需
求
調
整
檢
索
結
果

輸入主題關鍵字

顯示檢索結果



想找的書在哪裡？？

聯盟館藏

館藏地/館藏狀態



書包太重，你可以……

有電子書 館藏資訊

瀏覽/借閱

• 借書：請登入SSO
• 行動閱讀：可下載App



電
子
資
料
庫



語
言
學
習
線
上
資
源

本館首頁→資源→主題資源→語言學習

https://www.lib.tku.edu.tw/Front/Resources/TopicResources/LanguageLearning/Page.aspx?id=3E%2BfAbwN8FI=


輸入資料庫名稱，例如：HyRead

下拉選單請選「資料庫」

HyRead ebook/eJournal



STEP 1：下載APP STEP 2：OPEN STEP 3：新增圖書館



下載APP→點擊選單
第一次需「新增圖書館」
→ 選擇「淡江大學」
→ 找到想借的電子書
→ 點擊「立即借閱」
→ 登入SSO系統

選單

HyRead ebook & eJournal



一刻鯨選
首頁 → 快速查詢區 → 資料庫
→ 輸入「一刻鯨選」
→ 點選「線上可獲得」
→點選「一刻鯨選」連至平台
→亦可下載APP

輸入資料庫名稱，例如：一刻鯨選

多元主題
行動閱聽

☺下載APP



找不到想要的書
你可以......

利用連結申請館際借書/館際複印。

• 線上推薦圖書館購買
• 每月可推薦5筆

推薦圖書館購買此書



想借其他學校館藏

線上申請

 - 全國文獻傳遞服務系統 (NDDS)

   *付費、合作館多、全年服務

   *第一次使用，須先申請帳號

- 國際文獻快遞服務 (RapidILL)

   *付費、快速

 - 優三聯盟圖書代借代還

   *雲端圖書館自動化系統申請(試行免費)

親自到他校借／還書

    -至總館2樓借用合作館借書證

    -親自前往合作館借／還書

    -優三聯盟館互借(可持淡江證件至東吳與銘傳借書)



專室/設備/智財權
• 預約討論室
• 設備
• 諮詢管道
• 智慧財產權



討論室借用:

1. 線上預約

2. 3F討論空間:有設備需求

3. 6-9F討論空間:無設備需求 

詳情請參考:討論室使用規則

https://info.lib.tku.edu.tw/room.asp
https://www.lib.tku.edu.tw/Front/Serve/SpaceandEquipment/DiscussionRoom/Page.aspx?id=i8rc1ukzH2k=
https://info.lib.tku.edu.tw/room.asp


3F討論空間:有設備需求
6-9F討論空間:無設備需求

https://info.lib.tku.edu.tw/room.asp


電腦設備借用:
• 3F 資訊檢索區 Information Commons

• 設定PIN Code→電腦登記站 (自行預約)

• 電腦文件列印：悠遊卡扣款

(卡片餘額至少11元才可以啟動機器)

• 文件掃描：插悠遊卡使用 (免費)

• 5F 非書資料室 3C島(自由使用)

3F：掃描機/列印機



智慧財產權
該知道的事



何謂智慧財產權？

著作權

智慧財產權

「著作權」在法律上屬於「智慧財產權」
的一種，目的在保護創作人對其著作支
配之權利及有權從其著作獲得之利益。



●未經作者的同意，可以將其作品公開發表？

●隨意下載使用網路上分享的照片？

●可以把圖書館借書拿去校外的影印店「整本」影印？

●廣告文宣中擅自使用他人的文字或照片？

智慧財產權知多少



使用資料，請尊重「智慧財產權」

並確實交代引用文獻出處來源。



牛刀小試

https://forms.office.com/r/bcsLzNgXFe

https://forms.office.com/r/bcsLzNgXFe


典藏校史ING
• 認識淡江文化
• 校史、校友



認識淡江



校友超過31萬

校友挺你

https://www.fl.tku.edu.tw/


校史館暨
張建邦創辦人紀念館
虛擬校史館

https://archives.lib.tku.edu.tw/blog/tkuvirtualarchives
https://archives.lib.tku.edu.tw/
https://tkuarchives-audioguidance.mystrikingly.com/


源起

變遷

發展

校友

校史館
導覽影片

https://youtu.be/oOcY97ly1yA


隨堂測驗

Blooket 前3名可獲得一份

由圖書館準備的

小禮物

時間內點選正確答案，
愈快速、精確愈有機
會獲得愈高的積分



如何參與呢?

查找Google 掃描QR Code

或



諮詢
管道

學習的路上圖書館與你相伴



謝謝聆聽

http://www.lib.tku.edu.tw/
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