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課程大綱

1. 資源探索
2. 登入
3. 檢索
⇀ 檢索範圍
⇀ 基本v.s.進階檢索
⇀ 如何使用後分類篩選

4. 資源取得方式
⇀ 實體館藏v.s.線上文獻/期刊文章
⇀ 檢視書目資料
⇀ 館際合作/RapidILL

5. 借閱管理
⇀ 個人資料與借閱紀錄
⇀ 預約＆續借

6. 書目管理
⇀ 將書目資料匯出
⇀ 管理我的最愛



資源探索
Discovery System



預設為館藏目錄

資源探索

優：
• 一次查詢各種類型資料
• 跨越館藏與非館藏的查詢界線（館藏與線上資源）
• 不確定資料類型時
• 可查詢到期刊篇名（Article)

缺：資料量龐大，需確認檢索資料範圍



資源探索-響應式網頁



資源探索-響應式網頁

調整檢索後請按
「篩選條件」



資源探索館藏目錄

資源探索v.s.館藏目錄

圖書館已購入 書刊層次 圖書館已購入 書刊層次

圖書館未購入 書刊層次書目

圖書館未購入 篇名層次書目

圖書館已購入 篇名層次

開放取用 書刊層次

開放取用 篇名層次



登入
How to Login



登入快速使用



登入快速使用
❷❶

❋ 本校教職員生：請使用單一入口（SSO）帳號密碼登入。
❋ 若無本校單一入口（SSO）帳號密碼者，請以圖書館借書證帳號登入。



檢索
➟ 檢索範圍
➟ 基本v.s.進階檢索
➟ 如何使用後分類篩選



檢索範圍

預設為檢索
「全部」資料



檢索介面

① 檢索首頁：開啟新的檢索（重新檢索）。
② 個人化功能：檢索歷史、我的最愛、借閱紀錄（需登入帳號密碼）等個人化功能。
③ 檢索欄：輸入檢索詞之處。
④ 檢索範圍選單：點選放大鏡即可叫出選單，進行檢索範圍的初步篩選。
⑤ 進階檢索：限制條件及檢索詞組合的精確檢索。

①

②

③ ④ ⑤



期刊文章
查詢本館已訂購或開放取用(Open Access) 
之期刊、會議論文等線上資源的文章。

聯盟目錄

查詢淡江、銘傳及東吳三校間之
館藏資源

多媒體資源
查詢本館館藏之錄影及錄音資料。

課程指定用書

查詢教師課程指定參考資料。

館藏目錄
查詢本館館藏之圖書、期刊、
報紙、視聽資料等。

全部
查詢所有類型的資源，包含館
藏目錄及期刊文章等線上資源。

檢索範圍

全部

聯盟
目錄

館藏
目錄

期刊
文章

多媒體
資源

課程
指用書



基本檢索

► 檢索詞：可以是書名、篇名、期刊名、作者、ISBN、
ISSN等各種資訊。

► 檢索範圍：書目記錄全欄位，例：有可能出現在題名、
摘要，只要書目有記錄的地方，相關度不一。



基本檢索

點選 or 按「Enter」



基本檢索結果

直接按下一頁



進階檢索

①

②

③� 先選取檢索範圍
� 可再選取其他條件。例：圖書、期刊文章等
� 按下檢索



進階檢索結果 ①

②

也可利用後分類，縮小文獻範圍

� 檢索範圍
� 其他條件：期刊文章



進階檢索-課程指定用書

②

①



後分類篩選
①

②

③

� 依照檢索結果，縮小文獻範圍
� 擴展檢索結果：本館已購買＋未購買之資源
� 可獲得性：

• 同儕評論期刊(Peer-Reviewed)
• 圖書館館藏(Held by Library)
• 線上資源(Available Online)
• 開放存取(Open Access)

� 不含錄影資料

④



資源取得方式
➟ 實體館藏v.s.線上文獻/期刊文章
➟ 檢視書目資料
➟ 館際合作/RapidILL



如何查看館藏狀態
❶在其他分館➔調閱申請
❷線上可獲得➔線上查閱
❸有館藏➔記住索書號
❹不可獲得
外借中➔預約申請
處理中➔申請急用

❺無館藏➔我要推薦

記下索書號到書架上找書

⓪先登入個人帳戶

❹

❷
❶

❸

實體館藏-查詢結果 ❺



如何查看圖書/期刊狀態
❶資料類型➔圖書
❷文獻狀態➔可獲得
❸樓層/索書號➔8樓/

DS 504.5.E263 2015
❹不可獲得
外借中➔預約申請
處理中➔申請急用

❺加到我的最愛➔儲存檢索
結果或文獻資料於個人紀錄中

❶

❷
❸

❹ ➙
✓

✓

✓

❺

實體館藏-查詢結果

※注意※
在架上、訂購中「不」能預約



如何查看館藏狀態
❶找到3個版本➔點擊進去
❷顯示所有檢索結果
❸不可獲得
外借中➔預約申請
處理中➔申請急用

❹有館藏➔樓層/索書號➔7樓
/813.08/8436v7639-7640

⓪先登入個人帳戶

❷
❶

實體館藏-查詢結果

❸



如何查看館藏狀態
❶輸入並選取➔線上文獻
❷線上可獲得➔線上查閱
❸同儕評論期刊➔線上審核制度期刊文章
線上資源➔所有線上期刊文章
開放存取➔免費期刊文章

⓪先登入個人帳戶

❷

❶

❸

線上文獻-查詢結果



如何查看期刊狀態
❶資料類型➔期刊
❷文獻狀態➔線上可獲得
❸線上網址➔新視窗開啟連結
❹傳送至➔輸出書目資料
❺加到我的最愛➔儲存檢索結
果或文獻資料於個人紀錄中

❶

❷

❸

❹

❺

線上文獻-查詢結果



輸入刊名或關鍵字查詢

方法一

期刊文章-查詢結果



可加入我的最愛

點選連結將另外

開新頁籤

期刊文章-查詢結果

如何查看期刊取得方式
❶合訂刊➔查詢架號
❷密集期刊書庫➔填寫調閱/洽3F館員
❸確認館藏➔現刊➔查詢架號

➙



輸入文章篇名或關鍵字查詢

可加入我的最愛

可加入我的最愛

可將書目資料以下列方式匯出

點選連結將另外
開新頁籤

期刊文章-查詢結果

方法二



淡江大學網域內不用登入資料庫即可下載全文
也可點選儲存匯出書目資料 (Endnote)

期刊文章



1 3

2
4

確認本館無法取得

首頁>資源查尋>
圖書/期刊聯合目錄

首頁>各項服務>館際借書
與複印

查詢館藏目錄.

查詢哪裡有？

選擇管道並提出申請

付費

館際合作NDDS / RapidILL

館際合作Inter Library Loan



依需求選擇館際合作管道

NDDS RapidILL 親自借還
1. 需自行註冊帳號

2. 收費 / 借期各校不同

3. 借書 / 複印期刊

1. 西文期刊文獻複印

2. 2 元／頁

1. 互換實體借書證

2. 寒暑假八大私校借還



借閱管理
預約、借閱、設定自助借書PIN Code



最佳使用效果-登入使用
（請用學校SSO登入）



借閱管理



借閱管理

可查詢個人借閱、預約
/調閱、罰款＋手續費、
停權通知、個人資料

借閱已逾期 預約已到館 尚有罰款未繳 停權or其他通知



借閱管理

查閱借閱歷史

①

② ③

� 點選借閱歷史
� 勾選所有筆數
� 點選…
� 選擇欲輸出的方式

④



借閱管理-續借

ü 專任教師每次續借，到期日將展延N天，但「最長借期」限制為N x（3＋1）天。
故：專任教師最長借期為240天（60 x 4）。
ü 其他身分每次續借，到期日將展延N天，但「最長借期」限制為N x （2＋1）天。
故，學生最長借期為90天（30 x 3）。

①

②

n 註：N = 您一次的借期。

n 註：各類型讀者的一次借閱期限，
請參見本館 借書還書相關規定

https://www.lib.tku.edu.tw/zh_tw/services/service1
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書目管理
書目匯出Endnote、我的最愛



書目管理

每筆書目皆有「傳送至」工具列可以運用

點選「Endnote」

雙擊點選「.ris」



書目管理



我的最愛-不怕忘記檢索紀錄

點選右上角 即可進入「我的最愛」



功能：
儲存搜索條件、期刊、圖書、查看檢索歷史

返回查詢

我的最愛-不怕忘記檢索紀錄



煩請協助填寫問卷
給予我們回饋意見！

謝謝聆聽

Q&A
掃一下填問卷～


