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STEP 1
下載及安裝

STEP 2
建立Library

STEP 3
匯入書目

STEP 4
插入引文及

參考文獻

基礎版還記得嗎



今日重點
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文獻管理篇

書目格式編輯篇

－匯入再複習：特殊案例

－Fliter（過濾器）是什麼？

－功能應用：群組、去重、搜尋、Find Full Text、批次及取代、EndNote Click

－同步Sync、分享Share
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2 －CWYW進階編輯

－參考文獻依資料類型排序、著作清單

－變更安裝格式數量

－書目格式設定及更新、下載新格式、中英文同步



文獻管理篇



匯入再複習：臺灣博碩士論文知識加值系統(直接匯入)

一次最多30筆書目資料



匯入特殊案例：臺灣期刊論文索引系統

Ｑ：明明書目下載的是.txt檔，Import Option 選 “EndNote Import” 竟然無法成功匯入？

A：需下載臺灣期刊論文索引的Fliter（過濾器），才可正常匯入書目。
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解壓縮後點2下

File>Save as…

命名後儲存
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再次使用Import>File，Import Option
選項即出現剛剛所新增的Fliter

書目可成功匯入！



所有資料庫在EndNote都有對應Fliter

可直接搜尋



如果找不到對應的 Fliter怎麼辦？

點選「Get more on the Web」

至EndNote官網下載（主要以西文為主）



新增 Fliter後的儲存方式

直接開啟程式

• 程式>File>Save as…>編輯檔名

將檔案拉至預設資料夾

• 本機>文件>EndNote>Filters （另存）

• 本機>(C:)>Program Files>EndNote 20 > Filters（預設）

匯完書目資料記得仍
需檢查並適時微調



• 群組

• 去重

• 搜尋

• Find Full Text

• 批次及取代

• EndNote Click

功能大應用



1.群組→替書目資料設定標籤分類管理
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Create Group (一般群組)

自訂分類

Create Smart Group...(智慧群組)

設定篩選條件讓符合的書目資料自動加入群組

Create From Groups...(集合群組)

群組間的集合（AND、OR、NOT）

Create Group Set

自訂分類的大項



Create Group、Create Group Set
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例：建立一個匯入來源的群組

將書目拖拉至對應群組
(並不會影響書目總數)



Create Smart Group
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例：建立一個已讀或未讀的群組（與Ranking搭配使用）

輸入群組名稱及訂定篩選條件



符合的資料自動進入群組中



Create From Groups
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例：從年代群組挑出2020-2022年的文獻資料群組



符合的資料自動進入群組中



2.去除重複（去重）
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可比較詳細度及編輯，選
擇完後另一篇則會移除

選擇Cancel則會將後加入
的文獻呈現底色背景



再直接按下鍵盤的Delete
鍵一樣可以直接刪除 !



3.搜尋欄：快速找到所需書目
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簡易搜尋：搜尋所有欄位

進階搜尋：搭配欄位做搜尋



4.Find Full Text：查找書目有無全文
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切記不要一次下載大量全文

先選擇欲搜尋資料



5.批次編輯欄位內容
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用於統一大小寫、專有名詞及符號，例如批次於Name of DB欄位新增資料庫

Move/Copy Fields：
可將一欄位內容搬至另一欄位



批次取代
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通常用於統一大小寫、專有名詞及符號，例如批次於Name of DB欄位取代名稱



6.EndNote Click：全文與書目一次匯入
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EndNote Click是協助尋找學術全文的免費瀏覽器外掛程式，可進一步設定

與EndNote連結，將有doi的全文連同其書目資料一併匯入EndNote。
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安裝完成後瀏覽器出現外掛小圖示

切換到設定：
• Enable downloads to EndNote打勾
• 進入More settings>Customise參考文

獻管理程式選擇EndNote



找到全文

可下載PDF或匯出
至EndNote

同時下載
書目檔與全文



同步及分享功能



同步及分享功能
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同步

分享

使異地存取同份Library，將書目資料上傳至EndNote Library

與小組成員、研究夥伴共同分享書目資料，並可選擇分享範
圍為個別群組或是整個Library，亦可調整對方使用權限

需註冊EndNote個人化帳號（免費）



同步
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Sync

一個Library只與
一個帳號同步

註冊或登入
EndNote同步的詳細資料

取消登入狀態：
Edit > Preferences > 點選 EndNote 

Defaults ，即可恢復空白設定



可利用EndNote Online查看同步的資料
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分享

分享群組 分享Library



輸入欲分享對象的E-mail

輸入 Email 中想輸入訊息
(可不填)

權限設定：
• 檢視及編輯
• 僅供檢視

• 移除分享對象
• 重新寄送邀請信
• 權限:只供檢視
• 權限:檢視及編輯

接收者需至信箱收邀請信



受邀者需登入

登入成功



書目格式編輯篇



CWYW進階編輯：Edit & Manage Citation(s)
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Formatting ：
設定Citation 在文中顯示的格式

• 預設值

• 只顯示年代

• 只顯示作者

• 不顯示作者和年代

• 不顯示Citation，僅在參考文獻中顯示

• 作者（年代）

強調敘述：前綴詞、後綴詞、頁數

• 例：Prefix：請參見；後綴詞：圖二；頁數：12



參考文獻：修改標題、字型、大小及縮排
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可依需求進行參考文獻的字體、
大小及縮排調整



參考文獻：依資料類型排序輸出
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1.新增所需類別（中英文、資料
類型）並刪除不需要的
2.將書目拖拉至所屬類別



參考文獻：產生著作清單
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可調整書目排序條件，
若不符所需，可點選
Other 後續設定





參考文獻：格式排版
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先選取參考文獻



Q：最初安裝EndNote時，選擇Typical

格式，能否修改成書目格式比較多的

Custom格式呢？
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書目格式篇



安裝格式：Typical改為Custom
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500多種→7000多種



不藏私：快速選取格式的方法

透過EndNote選取格式而不用Word

EndNote：
可快速搜尋

vs

Word：
A-Z排序



Q：如何在EndNote安裝APA第7版

中文版Output Style？
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書目格式篇
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• APA 6th 中文版：

可於Google 搜尋”APA XXC” > 

下載APA_6_TW_022.ens 



新增Output Style後的儲存方式

直接開啟程式

• 程式>File>Save as…>編輯檔名

將檔案拉至預設資料夾

• 本機>文件>EndNote>Styles （另存）

• 本機>(C:)>Program Files>EndNote 20 >Styles（預設）



內建格式不滿足、套用後跟原本不一樣
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可至官網查詢格式是否更新、下載格式

• 不定期更新
• 以國際期刊為主，中文較不足

• 回饋格式問題：

碩睿官網 > 影音教材＞EndNote ＞相關連結＞

EndNote Output Styles Request Form更新需求回饋



書目格式調整

Ｑ：將書目格式想像為一件很喜歡的衣

服，如果這件衣服有些許的不合適，我

們能怎麼辦呢？

Ａ：將書目格式進行微調，修改為適合

自己的格式。
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APA期刊名稱要是全名，但呈現為縮寫？

第一步：先確認 EndNote 的設定

也可以從下方選取其他格式

選取Journal Names選項，查看
設定選項



第二步：至源頭檢視原始EndNote 設定

檢視各期刊的全稱與縮寫



Term Lists

Term：單筆編寫 Lists：批次編寫

每個資料庫不一定有做期刊
全稱及縮寫



匯入EndNote預設期刊清單

記得要將原本的Term Lists刪除

Term＞全選＞Delete Term

Lists>Import List

選擇相近學科的txt檔＞開啟



Style設定兩大原則

選項設定

確認選項定義後選擇

語法設定

標點符號、欄位語法、特殊符號及純文字的組合

標點符號 欄位語法 特殊符號 純文字

EN選項

鍵盤輸入



依需求進行Style微調

可依需求更改設定、格式微調

設定完用Save as 進行新格式的儲存
• Tips：

• APA改中文：標點符號全型、p改成頁

• 系所、期刊規定：依相近格式進行微調



運作規則

• 規則1：鄰近依附

Volume·(Issue) 

括弧會跟著Issue欄位，Issue有內容時，括弧才會隨之出現。

與欄位間沒有空格的符號，將依附該欄位。

• 規則2：前欄位優先權

Author.Title

句點會跟著Author欄位，Author為空值時，句點也不會出現。

兩個欄位間的符號，若中間沒有空格，則符號依附前方欄位。

資料來源：碩睿資訊



運作規則

• 規則3：欄位後第一個空格依附該欄位，第二個以上的接續空格則獨立

Author.·Title (中間空一格)

當 Author 沒有內容時，其依附的符號與空格都不會出現，Title 前方不會出現空格。

欄位後所接的第一個空格依附於該欄位，該欄位存在與否決定該空格是否存在；但欄
位後若接續超過一個空格，則第二個以上的接續空格為獨立存在，無論該欄位是否有
內容，接續的空格都會出現。

資料來源：碩睿資訊

Author.··Title (中間空兩格) 

當 Author 沒有內容時，因第二個空格獨立存在，Title 前方將出現一個空格。



運作規則

• 規則4：獨立文字必出現

Edition ·ed. ( Edition 欄位與 ed. 中間空一格)，因 ed. 不依附於 Edition，因此無
論 Edition 有無內容，ed. 都會出現。

與前後欄位間均穿插空格的文字，不依附於任何欄位，必會出現於書目中。

資料來源：碩睿資訊



指令介紹

1. End of Paragraph ( )

若書目格式需要換行，需點選 End of Paragraph ( ) 來換行。

2. Tab ( )

如果書目格式需要與前段文字距離較大時，可使用 Tab (   ) 符號，來做一個大區隔。

資料來源：碩睿資訊

3. Link Adjacent Text ( )

將文句串聯一起，不因頁數或文字而中斷。例如，卷期與頁碼是必須連在一起，不可
分開，這裡就可以用 Link Adjacent Text 符號 ( ◊ 或 ﾟ)來連結。



指令介紹

4. Singular/Plural ( ^ )

依據資料的單複數，改變連接的敘詞。例如：加註頁碼時，引用單頁使用 ” p.頁碼 ” ，
多頁則使用 ” pp.頁碼 ” 呈現，這時就可以使用Singular / Plural 符號 ( ^ ) 來做區別。

5. Forced Separation ( | )

與 Link Adjacent Text 剛好相反，是要分隔符號與欄位，使其失去依附關係。

資料來源：碩睿資訊

6. Field Names in Bibliographies ( ` )

參考文獻中要出現的字串，剛好與欄位名稱相同時。例如在期刊的卷期數字前加上
“ Volume: ” 或 “ Issue: ” ，或在編輯者後方加上“ Editor ” 。此時需以( ` )符號將字串前
後包覆。



一份文件內同時呈現中英文格式

在Word使用EndNote參數時，僅能選擇

一種Output Style呈現引文及參考書目的

格式，若以中文寫作論文，因中英文文

獻格式的規定不同，會有無法統一呈現

的情況。

※以APA 格式做範例※



方法1：移除參數並複製貼上

1

2

3

4

5

將編輯的文件套用中／西文APA格式

移除參數，產生一份無參數的中／西文格式新文件

將編輯的文件再次套用中／西文APA格式

移除參數，產生另一份無參數的中／西文格式新文件

以多筆數資料文件為主，將較少筆數書目資料貼上

土法煉鋼型



方法2：多份文件搭配使用

1

2

3

4

5

除原編輯文件外，另開啟一份空白Word

空白Word用來負責貼上原本編輯文件外的另一中/英文格式

將空白Word的中/英文格式複製貼上至記事本去除參數

再將去除參數的格式貼回正在編寫的文件中

全數寫完，最後再將參考書目貼上（同步驟2~4）

邊寫作邊使用型



方法3：利用EndNote完美解決

1

2

3

4

5

新增中文Reference Type：Edit>Preferences>Reference Type>unused

使用群組及批次功能將EndNote Library逐筆調整中文文獻的Reference Type

Tools>Output Styles>Edit APA 6th>Bibliography>Templates

Reference Types>勾選剛剛所新增的>File>Save as>命名新Output Style名稱

將EndNote書目選擇新命名Output Style，即完成！（缺點為Citation仍須手動移除參數更改）

究極大法型



Thanks!

algx@mail.tku.edu.tw
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總館3F參考諮詢台


