
圖書館資源輕鬆學
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邁出第1步

• 認識圖書館

前進第2步

• 學習好幫手

用對第3步

• 尊重智財權

應用第4步

• 你瞭解多少

查找特定文獻
(圖書／期刊文章)

 書目辨識

 查詢本校館藏

 查無館藏→館際借書/複印服務

查找特定研究主題資料
(蒐集文獻)

 資料庫推薦與檢索

單元課程內容



STEP 1 

認識
圖書館

2. 觀看導覽影片
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1. 詳閱《圖書館新鮮誌》

網址：https://youtu.be/1BS-gi8-yGs

圖書館首頁右上方

圖書館有哪些服務?

https://youtu.be/1BS-gi8-yGs
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進館前

需知道的

重要小事兒



圖書館各樓層配置

一樓

二樓

三樓

四樓

五樓

六樓

七樓

八樓

九樓

自習室、採編組

流通櫃台、閱活區、預約書區、校史區、閱報
區、教職員著作(閉架)、典藏閱覽組

中、西文參考書區、資訊檢索區、指導室、參
考服務組

中、西文期刊

中文圖書(001-169)、非書資料區、歐盟資訊
中心、學位論文、未來學、非書資料組

中文圖書(170-575)

中文圖書(576-999)

西文圖書(A-N) 、研究小間、館長室、數位組

西文圖書(P-Z)、研究小間

TKULib
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圖書館開館時間
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總館
服務時間 週一~週五 週六~週日

開館時間 08:20～21:50 09:20～16:50

借書時間 08:20～21:30 09:20～16:30

行動載具
借還時間

08:20～18:00 停止服務

自習室（學期中）：24小時開放（週一08：
30 ~ 12：00閉館清潔）。

鍾靈分館

服務時間 週一~週五 週六~週日

開館時間
10:20~20:50 休館

借書時間
10:20~20:30 休館

台北分館

服務時間 週一~週五 週六~週日

開館時間
13:00～21:00 09:20～16:50

借書時間
13:10～20:30 09:20～16:30

蘭陽校園圖書館
服務時間 週一~週二、

週四
週三 週五 週日

開館時間
9:00～
21:00

9:00

～
17:00

9:00

～
12:00

18:00

～
21:00

週六閉館

自習室（學期中）：24小時開放（週五13：
00 ~ 16：00閉館清潔維護）。



資料的借閱數量及期限
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身份 圖書冊數 借期 續借 / 次 逾期罰款

大學生 20冊 30天 2次 每冊每日2元

碩士生 40冊 30天 2次 每冊每日2元

身份 非書件數 借期 續借 / 次 逾期罰款

大學生 3件 4天 不可續借 每件每日10元

 圖書館提供Android及iOS系統之平板電腦借用，
 請於週一至週五的8：20-18：00，親持學生證至總館5樓非書資料室櫃臺辦理
 借用期限為7天，每人限借1台，逾期罰款1日為50元。



圖書館沒開的時候，可以還書嗎？

• 淡水校園總館1樓採編組辦公室大門旁的還書口。

• 蘭陽校園強邦教學大樓3樓電梯旁的還書箱。

• 台北校園台北分館圖書館門口前的還書箱。

• 注意喲!

非書資料室借閱的資料(DVD、附書…等)及書
附件(含光碟)不可投入還書口。
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圖書館有24小時開放的空間嗎？

• 總館自習室：學期中24小時開放

（週一8：30 ~ 12：00關閉清潔）

• 蘭陽校園圖書館：學期中24小時開放

（週五13：00 ~ 16：00閉館清潔）
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STEP 2

學習的
好幫手

圖書館有哪些資源?
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圖書館資源：各種資料類型(一)

書(紙本、電子)

期刊文章

資料庫
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圖書館資源：各種資料類型(二)
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影片

新聞報紙

碩博士論文



這些資料

如何找?
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圖書館提供的資源：
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1.館藏目錄

2.電子書

3.期刊資源

4.電子資料庫
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找老師指定
的文獻

找 參考文獻

【範例】從老師的書單找線索…



【範例】老師的書單如何看…
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畢恆達著。(2010)。教授為什麼沒告訴我。臺北市：
小畢出版空間。

作者 書名

你會看了嗎?

Ranjit Kumar原著(黃光國譯)。(2014)。
研究方法：入門與實務。臺北：雙葉書廊。

請問這本書的書名是？

出版年

書名

出版社



圖書—怎麼找

淡江大學圖書館館藏目錄
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學術搜尋最佳入口
http://www.lib.tku.edu.tw/

輸入書名或作者



館藏目錄＞查詢結果
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點書名查看館藏狀態

縮小範圍



館藏目錄＞查詢結果＞結果查看
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看館藏狀態

已外借，預約！



申請預約>登入帳戶
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輸入讀者代號：
學號
＋

密碼：
預設為身分證後

6碼



申請預約>登入帳戶>選擇取書
地點及時限
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預約成功>查看結果
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XXX

點選我的帳戶

查看狀態及順位



圖書→判斷本校館藏狀態
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• 未借出：預約無效，請至架上取書辦理外借。

記館藏地
看館藏狀態索書號

未借出

抄下索書號或手機掃瞄索書
號QR Code至架上找書
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1樓採編 處理中

圖書→判斷本校館藏狀態



急用書申請單
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選取書館別

系統自動帶出書目資料

確認個人資料
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館藏地在蘭陽的書→常用連結→填圖書資料調閱申請

圖書→判斷本校館藏狀態

圖書資料調閱申請



圖書資料調閱申請單
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查詢特定『作者』的著作
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找到95筆結果

可再限縮



練習一

1. 預約一本書。教授為什麼沒
告訴我或其他書名。

2. 查圖書館裏九把刀的影片作
品有那些？
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電子書—怎麼找

淡江大學電子書查詢系統

淡江大學電子資料庫
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





電子書查尋系統
有哪些電子書？=>瀏覽
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eBrary

HyRead ebook

McGraw-Hill Education

五南電子書

iRead華藝中文電子書

Naxos Spoken World Library

大推薦
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點書名可看全文 有紙本書



紙本館藏狀態
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電子書>登入、借閱

36
打開電子書頁面，即可看到書籍資訊、簡介、章節及作
者簡介，進行該書的基本認識

登
入

閱借

亦可下載閱讀軟體，
進行離線閱讀
（PC、行動載具）



電子書>個人書房
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借閱時間到期，系統亦會自
動歸還，不必擔心逾期問題

借閱規則



查詢電子書

38



查詢電子書>查詢結果
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點選書名查看電子書內容

可收藏至My Info



電子書內容
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練習2

到電子書系統，分別用瀏覽及查
尋的功能找電子書並借閱。
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收藏→MyInfo

登入
帳號：學號
密碼：身分證後六碼（預設）

1.書籤功能-常用資料庫、電子期刊、電子書

2.館藏借閱流通歷史

3.查看進度與紀錄-建議購買、急用書及調閱
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My Info-個人化管理真便利♥



My Info>電子書蒐藏清單
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直接連結

無須再登入帳號密碼



期刊文章—怎麼找

淡江大學期刊查詢系統
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已知文章及出處
如何查找期刊全文

台灣歷史教育傷害競爭力？

天下雜誌第579期
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

查詢本校期刊資源查詢系統

天下雜誌

以期刊刊名搜尋



查看期刊查詢系統結果

E (電子版)：點選『刊名』閱讀電子全文！
(注意Coverage & Note)

P (紙本)：點選『刊名』，查
看訂購的卷期
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天下雜誌群知識庫

50
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天下雜誌群知識庫>查詢

輸入關鍵字，以課綱為例
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查看全文
或 直接下載

查看天下雜誌群知識庫查詢結果



預覽
全文

下載
全文



如何知道各系所用的期刊
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期刊資源＞瀏覽
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以大眾傳播學
系為例
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依據使用情況刪訂
使用率低的期刊



練習三

請查看貴系所介購的期刊
清單？
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當您要撰寫一份報告時
如何利用資料庫來蒐集資料

課綱微調爭議的內容與影響
(課綱爭議吵什麼)

為何要調整高中課綱？

課綱微調的內容為何？

【範例】
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• 臺灣新聞智慧網

• The Wall Street Journal

新聞時事

• 天下雜誌知識庫

• 遠見雜誌知識庫

• 商業周刊知識庫

社會脈動
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•華藝線上圖書館
•中華民國期刊論文索引
•中國期刊全文數據庫、中國數字化期刊

期刊論文

•臺經院產經資料庫
• MIC-AISP情報顧問服務
•政府研究資訊系統 (GRB) 

研究報告
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電子資料庫

—收錄主題、資料類型

查詢本校電子資料庫
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資料庫—怎麼找 (1)
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資料庫—怎麼找 (2)

『課綱』主題為例
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點選名稱即可進入

訂閱至MyInfo

  


選擇資料庫時……
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新聞:臺灣新聞智慧網

全文影像

近1個月新聞不
提供全文影像



研究報告:臺經院產經資料庫

全文影像
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期刊文章：華藝線上圖書館

全文PDF

輸入關鍵字

點題名看全文
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點此可下
載全文

期刊文章：CNKI中國知網



通常，會先Google…
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可是…… 
得花錢買嗎?



或，試試Google 圖書／學術
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http://books.google.com.tw

http://scholar.google.com.tw

GG…No more Google!!

殘念…… 
看不到全文！



Google學術搜尋與圖書館串聯
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STEP 1：開啟Google 學術搜尋

STEP 2：點選設定



Google學術搜尋設定
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STEP 3：搜尋淡江大學

STEP 4：找到淡江大學，打勾！



串聯完成＞開始檢索
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檢索結果

75



練習四
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以「食品安全」這個主題到華
藝線上圖書館找2015年以後
發表的期刊文章有幾篇？
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圖書館資源，
比你想像的還更多….
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空中英語教室

• 空中英語教室：
2012/6～2014/5

• 彭蒙惠英語：
2013/8 ～
2014/5
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學習進度自己控制

mms://media.lib.tku.edu.tw/listening/lesson1.wmv
mms://media.lib.tku.edu.tw/listening/lesson1.wmv
mms://media.lib.tku.edu.tw/listening/lesson13.wmv


圖書館沒有怎麼辦~ 館際合作
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圖書館提供的服務
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1. 建議購買

2. 館際借書與複印

※圖書/期刊聯合目錄



建議購買

• 本館首頁>線上申請>建議購買

• 每人每月5(本/件)

• MyInfo 可查薦購紀錄



館際借書與複印
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

向館際合作單位借書或複印資料



館際合作目前的方式

1.線上申請

• 全國文獻傳遞系統(NDDS)：付費

• 北一區圖書資源服務平台：免費

2.親自到他校借／還書：免費
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全國期刊聯合目錄資料庫 全國圖書書目資訊網 (NBINet)

85圖書館首頁>資源查詢>圖書/期刊聯合目錄



首次辦理，請先申請帳號

全國文獻傳遞系統(NDDS)



圖書館核淮後，再以帳號密碼登入申請
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認識智慧
財產權

資源使用之倫理
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注意資源使用之倫理
引用他人資料請註明來源出處



建立智慧財產權的觀念
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http://ycrc.tanet.edu.tw/WebVideo/IP.html

只有創意 沒有抄襲 給我正版 其餘免談

http://ycrc.tanet.edu.tw/WebVideo/IP.html


學習路上



講習資訊
92

線上報名

一人一機

示範教學



12月講習搶先報你知！！
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•大一限定資格

• 完成大學學習2堂課程

• 再參加另2場圖書館講習

• 集滿2個章

辦法

•精美提袋等禮品獎品

圖書館有禮物送給你
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Now，請填寫問卷
http://service.lib.tku.edu.tw/

Many 
Thanks!!
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http://service.lib.tku.edu.tw/lecture_poll.asp?lt=12&id=150915-1
http://service.lib.tku.edu.tw/lecture_poll.asp?lt=12&id=150915-1

