
疑似出現「嚴重特殊傳
染性肺炎」徵狀

淡江大學防疫-疑似個案或確診處理作業流程

本校居家檢疫教職員工生 在校教職員工生

接案人員請個案先行
撥打1922專線確認是

否就醫

由1922專線派員接送
至隔離醫院進行篩檢

依中央流行疫情指揮
中心發布「具感染風
險民眾追蹤管理機
制」持續進行居家檢

疫管理 

否是

疑似個案立即配戴
口罩

個案自行前往衛保組，
衛保組與1922聯繫確

認是否就醫

上班時間

依正常看診流程，給予
處方或建議校外就醫

通知1922安排送
至隔離醫院

否

是

值班教官請個案先
行撥打1922專線
確認是否就醫

1.急症：請救護車送醫，值
班教官分車前往。
2.輕症：請個案搭乘計程車
就醫，值班教官分車前往。

否

非上班時間

個案撰寫接觸史
(人、事、時、

地、物)

校安中心(台北校園)

1.住宿生(境外
生)於安居宿舍
自 主 管 理 1 4
天。
2 .本國學生、
校外賃居境外
生返家自主管
理14天。

1922通知陰性

進行隔離檢疫

將接觸史交給校
安中心，俾提供
地方衛政機關(衛
生所)判斷後續檢

疫人員範圍

地方衛政機關
(衛生所)派專
人接送治療

本國學生、境
外生(依附在
台親友)

境外生(未校
外賃居、未依
附在台親友)

境外生(校外
賃居、未依附
在台親友)

本國學生、境
外生(校外賃
居、未依附在

台親友

自行返家

學校按交通運
送規格送學生
返家隔離

入住隔離宿舍
(麗澤學舍)

衛保組

校安中心

無
須
隔
離

須
隔
離

入住安居宿舍

各相關院系、單位

依接觸史通知
各相關單位

(如：院、系)
清查人員名單

地方衛政機關
(衛生所)同時
派人依個案接
觸史，判斷後
續檢疫人員範

圍

啟動防疫作為

切斷傳染源

1.總務處協助環境
之清潔與消毒。
2.教務處依教育部
或衛生主管機關規
定，啟動停班停課
相關事宜。
3.當學校出現確診
病例時，學務處、
體育處應暫停各項
大型活動，如班際
活動、競賽、社團
活動、週會等，教
務處取消以跑班方
式授課。
4.學校出現確診個
案，校安中心追蹤
個案接觸史，並交
由衛政機關判定隔
離範圍，開立接觸
者居家隔離通知
書，隔離至與確診
病例最近接觸日後
14天，且無受感
染症狀。

個案追蹤管理

1.學務處及校安中
心列入個案管理並
由衛保組進行衛教
宣導。
2.校安中心通知個
案所屬系所（單
位），依衛政機關
指示執行追蹤關
懷。
3.個案經隔離醫院
醫師診斷痊癒後返
校，所屬系所（單
位）管控個案完成
自主健康管理14
日。

行政分工

1.校安中心追蹤個
案、彙整校園疫
情、發生疑似群聚
感染時配合主管機
關聯繫工作，通知
秘書處視情況召開
全校防疫小組會議
研商防疫事宜。
2.校安中心掌握校
內活動接觸人員名
單。
3.校安中心配合衛
政機關疫情調查，
協助提供可傳染期
接觸者名單。
4.學務處、國際
處、校安中心掌握
住宿學生隔離床位
及宿舍接觸者名
單，並掌控住宿
生、校外租賃生疫
情，啟動外籍生或
陸生隔離住宿分流
計畫。
5.個案所屬系所
（單位）通知個案
導師、輔導教官、
系所主任，協助掌
握學生健康狀態。
6.學務處掌握學生
請假、健康狀況。
7.人資處掌握教職
員工請假、健康狀
態。

進行通報作為

衛保組
2257

校安中心
值班教官

2256

1922通知陽性

學生關懷輔導

通報衛
政機關

1.教育部校
安中心
2.疑似傳染
病通報系統
3.教育局駐
區督導

人資處
人福組
2264

本校教
職員工
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