
教你查館藏

淡江大學圖書館

參考服務組

26215656#2365

大學部新生講習
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圖書館的烘焙機

服務／資源

盡在…
http://www.lib.tku.edu.tw/
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圖書館館藏目錄
Virtua WebPAC

功能

查尋圖書館館藏

查尋個人借閱記錄

線上辦理續借/預約

連線方式

直接連線 http://virtua.lib.tku.edu.tw/
由首頁，點選「查尋館藏及借閱記錄」

More…館藏之旅 http://blog.lib.tku.edu.tw/6
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11
選擇畫面用語

22
查尋功能選項

33 查尋結果選項

4   4   開始查尋書目

5   5   最新公告

6  6  讀者記錄/續借

7 7 常用連結常用連結
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瀏覽查尋(1)
查尋特定著者、書刊名、出版者、主題等

查尋語，可自動向右切截

以「佐賀的超級阿嬤」一書為例
可輸入佐賀的超級阿嬤 或

佐賀的超級 或
佐賀

查尋結果從第一個字排序、瀏覽

起首字為冠詞須省略，如：A、An、The、
Der、Le…
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瀏覽查尋(2)
期刊名

刊名若為縮寫時須先查出全名如：Can. j. commun.(全名
Canadian Journal of Communication)
期刊刊名縮寫查找工具

Periodical title abbreviations (R Z6945.A2P47)
全國期刊聯合目錄資料庫→西文期刊聯合目錄
http://sticnet.stpi.org.tw/sticweb/html/main1.php

著者
英文作者的姓氏在前，名字在後→Rowling, J. K.

出版者
查特定出版者的出版品→天下文化出版公司

可查尋各系所的博碩士論文→淡江大學國際貿易學系
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瀏覽查尋(3)
主題

查尋特定主題

必須先確定主題的用語
東方語文採中文圖書標題表，例：英國語言—會話

西方語文採美國國會圖書館標題表，例：English 
language--Conversation

索書號
以分類號查尋

東方語文採中國圖書分類法

西方語文採美國國會分類法

例如會計學相關的書籍，東方語文可輸入495，西方語文
可輸入HF 5635
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查尋結果
查尋項再連結

著者、書刊名、出版項、主題

標註儲存、列印、E-mail

查看館藏情況

圖書

期刊 : 卷期情況

電子版連結，例：PC Magazine

書已被外借，可線上自行辦理預約
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參照款目
款目前出現 或 ，表此款目與另一款目
有參照關係

常見的情形

著者原名與譯名 – 翻譯作品

著者原名與筆名



10

Step1:
輸入查尋語

Step2 :
選擇查詢項

Step3:
點選「查尋鍵」或
按「 enter 」鍵
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查詢結果

索引款目畫面

瀏覽前後有無
相似的款目

與查尋語相符的款目
出現在第一筆的位置
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查詢結果

簡略書目畫面
3. 標註書目，記得點選加入標註清單

1.  色塊標註與查尋語相符之文字

2.  注意館藏資料與number  available的筆數
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查詢結果

儲存、列印或Email



14查詢結果

館藏資料畫面



15

設定限制條件
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練習時間

• 請查找本館館藏是否有「叫賣竹竿的小
販為什麼不會倒? : 你一定用得到的金
錢知識」這本書呢？作者是？

• 請用著者查找「張愛玲」，本館館藏有
幾筆？
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關鍵詞查尋
• 利用布林邏輯運算元(AND、OR、NOT)

– 例如「數位學習在教學上的應用」

• 參考檢索策略：

– (數位學習 or e-lerning) and 教學
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關鍵詞查尋
查尋項包括：書刊名、著者、主題、
ISBN、ISSN、LCCN或全部

一個以上關鍵詞或不同查尋項的組合查尋
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館藏情況說明
未顯示「館藏資料」之書
目情況

已介購、訂購中或絕版
無法購得之圖書資料

若有疑問，請洽詢參考
諮詢臺值班館員

館藏地顯示「總館一樓採
編組」

編目處理中
因學術研究急需使用
者，可至各流通櫃臺
辦理急用書申請



20

代借/代還
方式

至流通櫃臺辦理…請記下書目號(Bib-id) 
上網下載申請單，並E-Mail至圖書館
本館首頁→讀者服務→表單下載→
「代借申請單」

注意事項

E-Mail寄送「預約書到館通知單」

代借資料到館後，五天內須辦理借出手續

還書可至任一流通櫃臺辦理

也有期刊代印的服務喔…



21

查尋借閱記錄/續借
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借用的資料遺失
請速至圖書館辦理掛失

一般書籍 : 二樓流通櫃臺

非書資料 : 五樓非書資料室流通櫃臺

購買同一版本資料賠償

無法購得時，則依本館遺失賠償規則處理
(http://www.lib.tku.edu.tw/service/lost.shtml)

學生證遺失請速至各館流通櫃臺辦理
掛失，以免遭冒用

館藏大挑戰
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期刊查尋 常用連結

點選查尋方式

圖書館首頁→
電子資源與期刊
→期刊資源
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期刊查尋

輸入關鍵字後
點選送出
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期刊查尋

紙
本
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館際合作—親自前往
• 他校借書證

– 臺大、師大、政大、世新、中央、東吳、台科大、
真理…等大學及中研院歐美所等十餘所圖書館

– 至二樓流通櫃臺借用各大學「圖書館借書證」，
7日內歸還借書證

– 可借書5冊/3週
• 寒暑假私校圖書互借

– 文化、中原、東吳、東海、逢甲、輔仁、靜宜等

– 填寫合作館「寒暑假圖書互借申請表」，至二樓
流通櫃臺認證簽章

– 可借書3冊/寒暑假固定借期
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館際合作—線上申請
透過「全國文獻傳遞服務NDDS」提供

國內外館際複印及館際借書

依各館規定收費

線上申請，網址: http://ndds.stpi.org.tw
Email通知申請件到館及費用

至圖書館三樓參考諮詢臺取件並付款
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介購新資料

向圖書館推薦購買

– 介購方式

• 透過網路填寫線上新書介購單
http://info.lib.tku.edu.tw/buybook/

• 書目資料
– 作者、書名、版次、出版者、出版年、ISBN

• 問題洽詢
– 圖書館採編組，分機：2294
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嚴選課程，推薦給你嚴選課程，推薦給你

http://http://service.lib.tku.edu.twservice.lib.tku.edu.tw

歡迎踴躍報名參加歡迎踴躍報名參加!!!!
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課程結束

榮譽時刻 – 頒獎時間

學習認證 – 學習護照

持續的服務

– 參考諮詢臺
26215656轉2365

– 館際複印/互借
26215656轉2253
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