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Mendeley 是什麼？

• 為2008年推出的一款免費書目與文獻管理工具，同時具有桌面版（跨平台Windows、

Mac、 Linux及支援iOS）與網頁版本，提供免費2GB的儲存空間。

• 下載Web Importer，與瀏覽器結合，迅速蒐集網頁、資料庫等各資料類型的書目。

• 下載Citation Plugin，整合word文件編輯軟體，自動生成引文及參考文獻。

• Mendeley Research Catalog學術整合平台，可於平台內瀏覽及檢索全球使用

Mendeley研究者的學術文獻，亦可一鍵匯入書目、查看全文及更多相關文獻，是除

了期刊、資料庫、網頁資源等另一個搜尋學術文獻的好管道。



1
註冊帳密

2
安裝軟體

及工具

3
匯入書目

4
匯出書目

Mendeley好簡單~4步驟就上手



步驟1：

註冊帳密

• Mendeley需登入才可以使用，在下載軟體請前先註冊一組帳號及密碼（免費）。

• 先至官網並點選”Create a free account”，依指示進行註冊。

 輸入電子郵件地址後點選繼續
 依照指示填寫資料及設立密碼

https://www.mendeley.com/?interaction_required=true


步驟２：

安裝軟體
及工具

下載軟體
（依電腦系統下載）

其他系統

• 回到官網並點選”Download”，下載桌面版軟體。

https://www.mendeley.com/?interaction_required=true


安裝完成後，系統會先要求登入才可使用，
請先輸入註冊成功的帳號及密碼

登入成功，進入Mendeley
Reference Manager桌面程式



安裝工具：Web Importer
瀏覽網頁時自動擷取書目資料

開啟Mendeley Reference Manager程式，
點選 Tools>Install Mendeley Web Importer

點選”Get Web Importer for Chrome”
（系統會自動偵測所使用的瀏覽器）

將擴充工具加入瀏覽器中

記得將擴充工具進行
釘選，才會出現於瀏覽
器網址列旁，方便點選



安裝工具：Citation Plugin
於Word插入Mendeley書目資料

開啟Mendeley Reference Manager程式，點選
Tools>Install Mendeley Cite for Microsoft Word

進入Microsoft App頁
面，看到Ｍendeley Cite，
點選Get it now

安裝完成後，打開Ｗord>參
考資料分類，即可看到
Mendeley Cite，代表成功安裝



Mendeley視窗功能介紹

所建的文
獻庫及參
加或創立

的群組

書目文獻區

書目文獻
詳細資訊

書目文獻區
書目文獻
詳細資訊
（點選書

目時出現）



步驟3：

匯入書目

方法1：利用擴充功能匯入書目

• 利用Web Importer，一鍵點選匯入書目，將資料庫資料或網路資源

匯入Mendeley。

方法2：手動新增書目

• 除了擴充功能外，亦可以自行手動新增書目。

方法3：Mendeley Research Catalog匯入書目

• 透過Mendeley Research Catalog學術整合平台，查看全球Mendeley 

使用者所搜尋、瀏覽的資料，並將這些資料進行匯入。



方法1 匯入示範：網頁
查詢：以淡江圖書館網頁為例 點選擴充功能圖示

使用前記得先登入
帳號密碼

登入成功後，出現匯入確認，勾
選後點選“Add to Mendeley”

Ｍendeley顯示匯入成功（右下角打勾）



Ｍendeley程式已出現匯入的書目！
記得檢查資訊內容是否正確，如需更正、補充、夾
帶檔案等可點選書目後，至右側區塊進行



修改、補充書目資料

方法1：Web Importer
匯入時進行編輯

方法2：由Ｍendeley程式進
行修改

可依照自己的習慣做選擇！



方法1匯入示範：單筆館藏
點選擴充功能圖示

查詢："原子習慣 : 
細微改變帶來巨大成
就的實證法則"為例

選擇要匯入
的書目（系統
偵測到書籍及
網頁）

選擇編輯書目
或勾選後點選
Add匯入
Ｍendeley程式



Ｍendeley程式已出現匯入的書目！
記得檢查資訊內容是否正確，如需更正、補充、夾
帶檔案等可點選書目後，至右側區塊進行



方法1匯入示範：多筆資料

查詢：以Google 學術搜尋查找
sdgs相關資料為例

點選擴充功
能圖示後，系
統會列出所偵
測到的資料，
勾選後，可選
擇先進行資料
編輯修改或直
接點選Add匯
入Ｍendeley
程式



自動偵測PDF功能

在點選擴充功能時，所出
現的資料選項中，可點選
右下角的「…」進行設定

將設定中的選項打勾，之
後若有資料有PDF時，便
會自動顯示且匯入時一併
加入PDF檔案

匯入時系統會顯示書目及
PDF是否皆匯入成功，
PDF有可能會不成功，可
再後續自行由Ｍendeley
編輯時添加檔案



Ｍendeley程式已出現匯入的書目！
記得檢查資訊內容是否正確，如需更正、補充、夾
帶檔案等可點選書目後，至右側區塊進行



方法2：手動新增書目
填寫書目資料，務必選擇正確
Reference Type

進入Ｍendeley程式，點選“Add 
references”>Add reference manually



方法3：Mendeley Research Catalog匯入書目

透過Mendeley Research Catalog，同步瀏覽全球使用Mendeley研究者在各領域最受歡迎的文獻，
為以往期刊、資料庫等另一個搜尋學術文獻的好管道（全球研究者學術搜尋庫）。

進入Ｍendeley官網，登入後，
會進入Search頁面，即可進
行搜尋



以檢索COVID-19為例，可瀏覽全球Mendeley使用者所查找的文獻，且每篇文
獻旁可檢視引用及瀏覽的數據，更可利用左方後分類限縮檢索結果

查看研究主題相關文獻，您可以點選：
．Add to library：直接匯入Mendeley；
．View PDF：查看該篇全文
．Related：查看更多相關主題文獻（文找文）



步驟4：

匯出書目

• 利用下載的Citation Plugin工具，搭配word寫論文！

• Mendeley Cite會存放於Word參考資料分類中

• 使用時請務必先將滑鼠游標停在要加入引文及參考文獻的位置



插入引用文獻：搭配Word

將滑鼠游標移至欲插入引文的地方

點選參考資料分類>Mendeley Cite



右側會出現功能視窗，請先登入
視窗中顯示存放於Mendeley程式的所有書目，可勾選欲插

入的書目（單／多筆），或是利用搜尋的方式查找
選擇完後，點選“Insert citations”



匯入成功，引文成功顯示於滑鼠游標放置處

如需更換書目格式或是語言，
     可點選“Citation Settings，

改完後底下也可預覽呈現的
樣子



插入參考文獻：搭配Word

將滑鼠游標移至欲插入參考文獻的地方

點選Mendeley功能視窗>「…」
>Insert Bibliography>提示視窗
點選Continue



匯入成功，參考文獻成功顯示於滑鼠游標放置處



同場加映
設定與同步Mendeley網頁版



註冊與同步後即可在多台電腦同步使用Mendeley

至Mendeley官網，點選Sign In 登入

登入成功後預設會停在Search頁籤，
如欲使用網頁版Mendeley，記得

    切換到Library頁籤



點選Library後即會進入Mendeley網頁版
（介面與桌面版程式相同）

如需與桌面版程式進行同步，可點選Sync符號
（桌面版位置亦相同）
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