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第十三章  圖書館館藏目錄 

館藏目錄記錄圖書館所有的館藏資料，包括圖書、期刊、學位論文、會議論文、

研究報告、地圖、視聽資料等，可利用它查尋圖書館是否典藏特定的資料，或蒐集

特定主題的相關資料，並依館藏目錄所指示的典藏地點取用所需資料。 

本館館藏目錄雖然是本校師生蒐集資料時的首選，但以一館之力，實在難以滿

足所有讀者的需求，此時，查尋與使用他館的資源勢所難免，因此，也需知道如何

利用其他圖書館的館藏目錄。 

壹、 淡江大學圖書館館藏目錄 

淡江大學圖書館館藏目錄可直接連線 http://virtua.lib.tku.edu.tw/，或經由【本

館首頁資源查尋查詢本校館藏】連結。 

一、 查尋方法 

本校圖書館館藏目錄提供標目查尋、教師指定資料查尋、簡易查尋及進階查

尋。當已知所要查尋資料的書刊名、作者、標題、出版者及其他等訊息時，建議利

用標目查尋。 

(一) 標目查尋 

標目查尋提供單一查尋，查尋結果是從所輸入的查尋語第一個字開始排序瀏

覽，可查尋項目有書刊名、作者、標題、出版者及其他等，各查尋項之查尋語輸入

原則與範例，詳見表之說明。 

http://virtua.lib.tku.edu.tw/
http://webpac.lib.tku.edu.tw/
http://webpac.lib.tku.edu.tw/
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表 1 瀏覽查尋之查尋項輸入原則與範例 

 查尋語輸入原則  範例  

書

刊

名 

副書名可與正書名連著輸入 例：暮光之城：新月 

起首為冠詞時（例：a、an、the、der、

La…）可不必省略。 

例：A History of American life 直接輸入

即可 

特殊符號：「」、〈〉、《》…等直

接輸入 
例：《滇志》探討 

期刊刊名若為縮寫時需先查出全名 

  

例：Lang. learn.  需輸入 

Language Learning 

作

者 

東方語文著者，直接鍵入姓名 例：侯文詠 

西方語文著者，先鍵入姓，加入逗點

空一格，再鍵入名 

姓, 名 

例：shakespeare, william 

團體著者 例：行政院. 環境保護署 

出

版

者 

查特定出版者的出版品 例：天下文化出版公司 

查尋各校博碩士論文，輸入畢業學校

與系所全名 
例：淡江大學中國文學學系 

標

題 

查尋特定主題的資料 

必須先確定主題的用語  

 東方語文採中文圖書標題表 

 西方語文採美國國會圖書館標題表 

例：英國語文-作文 

例：English language -- Writing 

(二) 進階查尋 

進階查尋提供〝包括所有的字〞、〝完整子句〞、〝至少包括一個字〞及〝不包括〞

4種方式交叉檢索，可進行多個關鍵詞組合查尋，也可進行不同查尋項的組合查尋。

可選擇之查尋項包括：書刊名、著者、標題、Publisher、ISBN、ISSN。ISBN、ISSN

之輸入原則與範例，詳見表 之說明。 
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表 2 關鍵詞查尋之查尋項(ISBN、ISSN)輸入原則與範例 

查尋項  查尋語輸入原則  範例  

ISBN 

國際標準書號 

數字間的短橫線不鍵入 

尾碼 X，輸入大小寫均可 

2007 年全面實施 13碼新制 

例：0300102631 

例：957897924X 

例：9789860042870 

ISSN 
國際標準期刊號 

數字間的短橫線要鍵入 例：0165-4101 

二、 查尋結果 

(一) 標目查尋 

瀏覽標目查尋檢索之結果(以作者查尋)（圖 1），顯示資料筆數及索引款目，點

選所需之款目，查看更詳細的資訊。 

 
圖 1 本館館藏目錄－索引款目畫面（以夢枕獏為例） 

（上網日期：103年 7月 14日） 
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(二) 簡略書目 

完成關鍵詞查尋，或者點選瀏覽查尋結果之索引款目，即顯示簡略書目畫面（圖

2）畫面顯示書目之著者、書刊名、出版項、版次等訊息。畫面左欄為「修正查尋」，

提供如語言、資料類型、館藏地…等多種方式以縮小檢索範圍便利查尋；再點選任

一款目即可查看完整書目資料。 

 

圖 2 本館館藏目錄－參照款目畫面（以夢枕獏為例） 

（上網日期：103年 7月 14日） 

 

(三) 完整書目 

用於瞭解該筆書目資料的詳細資訊。MARC格式畫面（圖 3）提供完整的書目

資料，包含著者、書刊名、出版項、版次、稽核項、叢書名、標題、ISBN/ISSN、

附註等。 

 
圖 3本館館藏目錄－完整書目畫面 

（上網日期：103年 7月 14日） 
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(四) 館藏資料清單 

館藏資料清單畫面（圖 4）顯示該筆資料之簡略書目、館藏地、索書號及館藏

情況。若館藏情況為「未借出」，可記下館藏地及索書號，至書庫取書利用。遇已

外借之資料，則可點選「預約」鈕，申請預約服務。 

 

�圖 4 本館館藏目錄－館藏資料清單畫面 

（上網日期：103年 7月 14日） 

若遇其他特殊情況，如： 

1. (1)查看完整書目頁面，若出現「電子版 full text」（圖 5），表示其為電子化

資源，如：電子書、電子期刊等，點選 full text 連結，即可取得相關資料。 

 

圖 5 本館館藏目錄－電子化資源 

（上網日期：103年 7月 14日） 

(2)若「冊數」欄顯示〝沒有紀錄〞，則表示圖書館目前無館藏，若急需該

筆資料，建議先利用館際合作服務取得。 
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2. 館藏地顯示「1樓採編（教學研究急需，可申請急用）」 

表示圖書館已購入該筆資料，但仍在處理中，若有學術研究之需要，可

連線至【本館首頁線上申請急用圖書資料申請】於「急用圖書資料申請

系統」登記，本館將會優先處理。 

 

(五) 期刊館藏清單 

查尋期刊資料時，除「簡略書目」、「冊數」、「詳細資訊」外，另會顯示「卷期」

（圖 6，列示圖書館典藏該期刊之卷期年代，並可注意書目資料內之「電子版」所

提供全文(full text)或目次(table of contents)之連結，視需求點選取閱。 

 

圖 6本館館藏目錄－期刊館藏清單畫面 

（上網日期：103年 7月 14日） 

 

三、 常用查尋範例與說明 

(一) 查找一本書 

已知書名或著者，建議利用瀏覽查尋書刊名或著者。 

(二) 查找會議論文 

圖書館處理會議論文的方式，大致分為二種： 

1. 當圖書處理：凡書目資料含有會議名稱（或會議主題）、時間、地點、屆次、

圖書館典藏

之卷期 

提供全文或 

目次之連結 

http://info.lib.tku.edu.tw/urequest/index.asp
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主辦單位等，可以用會議名稱或論文集名稱查尋圖書館館藏目錄。 

2. 當期刊處理：若該會議有特定名稱，固定的出版週期，連續性發行，而且

含有卷期號及出版年時，表示為連續性出版品。如：Proceedings of the IEEE

即為當期刊處理的範例。可用會議名稱當作者或用論文集名稱當期刊名查

尋圖書館館藏目錄。 

(三) 查找期刊 

1. 利用標目查尋，並限定以書刊名查尋，詳細步驟見(圖 8)。 

 

 

 

圖 7本館館藏目錄－利用標目查詢查書刊名 

（上網日期：103年 7月 14日） 

 Step 1 

 Step 2 

 Step 3 
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2. 利用進階查尋以 ISSN查找期刊 

已知期刊的 ISSN時，可選擇用 ISSN查尋，如圖 8所示。請注意有些期

刊的書目資料可能並未鍵入 ISSN，或是鍵檔時可能有 ISSN 誤鍵的情況，因

此，若用 ISSN查不到該期刊時，建議用刊名再查尋。 

 

 

 

 

圖 8本館館藏目錄－利用進階查尋 ISSN 

（上網日期：103年 7月 14日） 

 Step 1 

 Step 2 

 Step 3 
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3. 利用本館自建之期刊資源查尋系統 

(四) 查找一篇文章 

若要查尋書中的一篇文章，或是期刊某一期的文章時，須先查尋館藏目錄是否

典藏該本圖書或該期期刊。避免使用單篇文章篇名或作者查尋。 

(五) 查找某系所之學位論文 

查尋特定作者之論文，可依一般查尋圖書的方法。若欲查找某系所之學位論

文，建議利用進階查尋之出版者(Publisher)查尋系所全稱（圖 9）。 

總館 5樓博碩士論文區存置本校學位論文及少部分國內其他學校的學位論文，

可供外借；總館 2樓櫃臺內存置的本校學位論文，則限館內閱讀。此外，並提供電

子版連結至「淡江大學電子學位論文服務」取用已授權之全文。 

 

 Step 1 

 Step 2 

http://etds.lib.tku.edu.tw/main/index
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圖 9 本館館藏目錄－查尋中文系之學位論文 

（上網日期：103年 7月 14日） 

(六) 查找某個主題的資料 

1. 簡易查尋 

可運用布林邏輯 and、or、not組合查尋。以查尋英文作文相關資料為例，

查尋包含「英文」或「英語」，同時包含「作文」的資料，結果如(圖 10)。 

 

 

圖 10 本館館藏目錄－簡易查尋（以英文作文為例） 

（上網日期：103年 7月 14日） 

 

 Step 1 

 Step 2 

 Step 3 
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2. 查尋主題 

本館東方語文圖書依「中文圖書標題表」訂主題，西方語文圖書依「美國

國會圖書館標題表」訂主題。由於一本書所涉及的主題可能不只一個，因此館

員會給一個或多個主題，以彌補一書只能給一個分類號的不足。 

查尋標題時，可先利用「中文圖書標題表」或「美國國會圖書館標題表」，

找出所需標題的相關描述，如英國語言－作文，再利用標目查尋標題項即可。 

手邊若沒有標題表可查閱時，可先用書刊名查找所需標題的資料，再參閱

詳細資訊之標題，直接點選連結（圖 11）。 

 

 

 

 Step 1 

 Step 2 
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圖 11 本館館藏目錄－完整書目主題連結查尋 

（上網日期：103年 7月 14日） 

由於本館的東方語文資料是從民國 75 年之後進館的才給主題，用主題查

尋東方語文資料時可能會漏掉民國 75 年以前入藏的資料，可改為利用分類號

查尋補充。 

3. 查尋索書號 

本館館藏東方語文之資料原依「中國圖書分類法」分類，民國 97 年 8 月

進館之新書，全面改採「中文圖書分類法《2007 年版》」（表 3）給予分類號，

西方語文之資料依「美國國會圖書館分類法」（表 4）分類。每本書進館後，館

員會依資料內容給予分類號，是索書號之一部分。所以只要利用所需主題的分

類號查尋，即可將本館蒐藏同一類的書同時查出。 

表 3 「中文圖書分類法《2007年版》」大綱 

000-099 總類 

100-199 哲學類 

200-299 宗教類 

300-399 科學類 

400-499 應用科學類 

500-599 社會科學類 

600-699 史地類：中國史地 

700-799 史地類：世界史地 

自詳細資訊查得標題，再由

【標題查尋】，以〝標題〞為

查尋項，可查找更多同一主

題資料。 

 Step 3 
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800-899 語文文學類 

900-999 藝術類 

 

 

 表 4 「美國國會圖書館分類法」大綱 

 A General Works 

 B-BJ Philosophy. Psychology 

 BL-BX Religion 

 C Auxiliary Sciences of History 

 D History: General and Old World (Eastern Hemisphere) 

 E-F History: America (Western Hemisphere) 

 G Geography. Maps. Anthropology. Recreation 

 H Social Sciences 

 J Political Science 

 K Law 

 L Education 

 M Music 

 N Fine Arts 

 P Language and Literature 

 Q Science 

 R Medicine 

 S Agriculture 

 T Technology 

 U Military Science 

 V Naval Science 

 Z Bibliography. Library Science 

查尋時，可先翻閱「中文圖書分類法」或「美國國會圖書館分類法」找出

所需主題的分類號，如英文作文為 805.17，再利用瀏覽查尋功能查尋索書號即

可。 

手邊若沒有分類法可查閱時，可先用書刊名找尋所需主題的資料，參閱其

索書號，再利用瀏覽查尋功能查尋索書號即可。 
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貳、 其他圖書館館藏目錄 

本校圖書館未蒐藏之資料，可查尋聯合目錄或各圖書館館藏目錄，以得知其他

圖書館是否存藏。 

一、 聯合目錄 

「聯合目錄」是將各圖書館的館藏目錄匯集在一起，查尋時可同時查得多個圖

書館典藏資料之情況，目前常用的是圖書聯合目錄及期刊聯合目錄。 

(一) 圖書聯合目錄 

1.  全國圖書書目資訊網圖書聯合目錄  

【NBINet】【NBINet 圖書聯合目錄】  

 可查尋國內近 80 所館藏單位之各類圖書、期刊與視聽資料的館藏情況。 

 
�圖 12 NBINet查尋結果－以「你就是改變的起點」為例 

（上網日期：103年 7月 14日） 

 

2.  臺灣大學整合查詢系統【MetaCat】  
 台灣大學製作提供，可選擇以地區：北部、中部、南部、東部，或以學科：醫

學、教育、宗教、原住民等，查尋各圖書館館藏。 

3.  CALIS 聯合目錄公共檢索系統  
 由中國高等教育文獻保障系統所提供的大陸高校圖書、期刊聯合目錄，可查尋

大陸地區 6百多個高校圖書館館藏情況。 

4.  NACSIS Webcat  
 日本圖書館館藏資料聯合目錄，可查尋圖書及期刊資料。 

5.  WorldCat  

http://nbinet.ncl.edu.tw/
http://nbinet3.ncl.edu.tw/screens/opacmenu_cht.html
http://metacat.ntu.edu.tw/metacat2/app
http://162.105.139.81/opac/simpleSearch.do
http://webcat.nii.ac.jp/
http://www.worldcat.org/
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 可查尋世界上近九千所圖書館的館藏資料聯合目錄，涵蓋各種學科主題、資料

類型（書、期刊、視聽資料等）。 

 

(二) 期刊聯合目錄 

1.  CONCERT 電子期刊聯合目錄  
 目前包括 108 個聯盟資料庫，2 個國科會人文處引進的資料庫，以及 18 個非

聯盟資料庫所收錄之電子期刊 66,946 筆，除刊名、出版者、ISSN、資料庫名

稱等 4 項可供查詢外，並提供相關 URL 之連接。 

2.  全國期刊聯合目錄資料庫 

全國文獻傳遞服務系統【期刊聯合目錄】  

 提供西文、中文、大陸及日文期刊聯合目錄。 

 

 

圖 13 全國期刊聯合目錄資料庫－以 Economist 為例 

（上網日期：103年 7月 14日） 

點選刊名，即

可見詳細資

訊及各館館

藏情況 

 Step 1 

 Step 2 

http://ulej.stpi.org.tw/eindex.asp
http://www.tcnvs.tp.edu.tw/WebSite/Administration/library/resource4.html
http://www.tcnvs.tp.edu.tw/WebSite/Administration/library/resource4.html
https://ndds.stpi.narl.org.tw/
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二、 各圖書館館藏目錄 

有時因系統不相容或其他因素之限制，並非所有圖書館館藏情況均可經由聯合

目錄查得，因此仍必須直接連線到各圖書館的館藏目錄查尋。 

本館整理常用的圖書館館藏目錄網站，如：國內圖書館及國外圖書館，可經由

【本館首頁資源清單其他圖書館網站】選用。 

由於各圖書館館藏目錄系統不盡相同，查尋方式也各異，使用時若有任何問

題，可直接參閱各網頁上的線上輔助說明，或向總館 3樓參考諮詢臺值班館員洽詢。 

 

 

 請協助佳佳找找本校圖書館館藏與「奧運」相關之中文書或西文書。 

中文書 _____________________________________________________ 

西文書 _____________________________________________________ 

參考作法： 

a、 可直接利用本館首頁的快速搜尋功能，輸入「奧運」查尋本校館藏書

刊名。 

b、 或者先列出奧運之關鍵詞，如：奧林匹克運動會、Olympics…等。 

c、 再利用本校圖書館館藏目錄之瀏覽查尋或關鍵詞查尋功能，限定以主

題項查尋。 

http://www.lib.tku.edu.tw/opac/www-domestic.htm
http://www.lib.tku.edu.tw/opac/www-domestic.htm
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 請查出本校或其他圖書館是否有蒐藏此本書？ 

 

本校圖書館   有，館藏地：____________ 索書號：___________  

 未蒐藏 

其他圖書館，如：_________________________________________有此書 

參考作法： 

a、 請先辨識此書之著者或書名 

b、 再至本校館藏目錄或圖書聯合目錄查尋著者項或書名項 

 請查出可否從本校或其他圖書館取得此篇文章? 

 

本校圖書館   有，館藏地：____________________________________  

 沒有 

�其他圖書館，如：_____________________________________有此篇文章 

參考作法： 

Myers, Jerome L. (2003). Research design and statistical analysis.( 2nd 

ed.) N.J. : Lawrence Erlbaum Associates, Publishers. 

 

溫孟涵（民 96）。多元文化環境下的非主流媒體研究--以「全球客家郵報」為

例。藝術論文集刊，8，89-112。 
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a、 請先辨識此書之著者或書名 

b、 再至本校館藏目錄或圖書聯合目錄查尋著者項或書名項 

 


