
論文上傳

不可不知的二三事

圖書館數位組

傅淑琴

111/5/11



Q & A

論文撰寫

論文上傳

論文審核紙本繳交

離校程序



論文撰寫

Q 1. 論文撰
寫有哪些規定?

Q 2. 論文撰
寫使用的表
單哪裡有?

淡江大學研究生碩博士論文撰寫格式要點
New!(110.07.07修訂)

學校規定 /系所規定
圖書館規定
電子檔:保全加密、浮水印

教務處註冊組論文撰寫、提交相關表單下載
表單使用最新版本(系所助理、學長姐提供，

請確認版本)

表單樣式勿修改
個資聲明及表單編號勿刪除

A 1.

A 2.

https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=http://www.lib.tku.edu.tw/uploads/archive_file_multiple/file/6196f4d44eae35195d037fff/5-56_%E6%B7%A1%E6%B1%9F%E5%A4%A7%E5%AD%B8%E7%A0%94%E7%A9%B6%E7%94%9F%E7%A2%A9%E5%8D%9A%E5%A3%AB%E8%AB%96%E6%96%87%E6%92%B0%E5%AF%AB%E6%A0%BC%E5%BC%8F%E8%A6%81%E9%BB%9E.doc&wdOrigin=BROWSELINK
http://www.acad.tku.edu.tw/RS/downs3/archive.php?class=306


論文電子檔 浮水印word／pdf

電子檔加浮水印說明A 3.

自"中摘"開始到"論文
末頁"

A 4.

A 5. 有圖表的頁次，允許浮
水印部分出現。

Q 3. 浮水印如何加
入?

Q 4.那些頁面需要
加浮水印?

Q 5.浮水印的例外
情況

https://www.lib.tku.edu.tw/uploads/archive_file_multiple/file/61ad87364eae3519610460d6/watermark_tku.jpg
https://www.lib.tku.edu.tw/uploads/archive_file_multiple/file/61ad77064eae3562a402cb86/watermark_tku.pdf
https://www.lib.tku.edu.tw/uploads/archive_file_multiple/file/61a472f14eae3519640573a5/%E5%8A%A0%E6%B5%AE%E6%B0%B4%E5%8D%B0%E8%AA%AA%E6%98%8E1129.pdf


原則：文字
部分不能被
浮水印覆蓋 浮水印

大小 6-7公分
位置 頁面中央



保全加密

Q 6. 保全加密怎麼做?

Q 7. 我的Adobe沒有加密保
全的功能，怎麼辦?

Q 8. 學校有提供
Adobe Acrobat DC使用嗎?

A 6.

需使用Adobe Acrobat 

專業版軟體，才有加密功

能。

A 7.

A 8. pdf編輯軟體請至淡江軟

體雲使用；若需協助，請
洽資訊處聯合服務台
(分機2468)。

PDF電子檔保全加密說明

論文電子檔

http://cloudweb.tku.edu.tw/
https://view.officeapps.live.com/op/view.aspx?src=http://www.lib.tku.edu.tw/uploads/archive_file_multiple/file/61a70cfa4eae3562a402bd7c/%E4%BF%9D%E5%85%A8%E5%8A%A0%E5%AF%861101201.pptx&wdOrigin=BROWSELINK


未曾申請過Adobe

帳號者，於軟體雲

中開啟Adobe後，

需先以學校信箱申

請帳號，通過後方

能使用。

進入淡江軟體雲後，開啟Win10畫面

1

2



成功設定保全加密

的電子檔，左上方

會出現 “(已保護)”

訊息。



Q 9. 無法登入
學位論文系統
怎麼辦?

Q 10. 提交資
料包含哪些呢?

A 9.登入系統帳密=>學號/身分證(居留證)後6碼

通過學位考試者，方能提交論文。
若無法登入，請洽數位組(分機2487)。

A 10.登入系統後:

逐欄位填寫論文相關資料( 星號為必填)

授權項目
上傳論文電子檔

論文上傳

*



淡江大學電子學位論文服務 系統

電子檔上傳說明



逐欄位填寫論文相關資料( 星號為必填)*

教務處規定



上傳論文電子檔 以 1 個 pdf 檔上傳



Q 11.
提交流程中有關論文授權
部分，是怎麼一回事呢?



A 11-1.
紙本論文
授權

學位授予法第 16 條
• 取得學位之論文紙本及電子檔，經由學校送交國家
圖書館(1本，內裝有口試委員親筆簽名正本)

• 所屬學校圖書館保存(2本，內裝有口試委員親筆簽
名影本)。

• 國家圖書館提供公眾於館內閱覽紙本，或透過獨立
設備讀取電子資料檔。

依前提，紙本預設為立即公開(包含送交國圖及淡江)

• 但涉及機密、專利事項或依法不得提供者，可申請
延後公開，最長年限為5年。

• 申請延後公開
o 學校及國家圖書館分別申請(填寫表單)

o 依所提延後理由，出示相關證明文件(第三方)

o 電子檔上傳審查時同步提出申請



A 11-2.
電子論文
授權

以學生的意願為依歸

• 授權國家圖書館 臺灣博碩士知識加值系統(無償)

• 授權淡江大學學位論文系統(無償)

• 授權校外資料庫(有償)

• 行使權利(三擇一)

 立即公開
 延後公開(不需申請)

 不公開

學位授予法規範
• 送交國家圖書館提供公眾於館內獨立設備讀取之電
子資料檔，若需延後得先提出申請(最長5年後必須
公開)。



A 11-3.
提交流程
中包含那
些授權項
目?

國家圖書館臺灣博碩
士論文知識加值系統

(電子檔授權)

淡江大學電子學位論

文服務系統(紙本+電

子檔授權)

校外資料庫華藝線上

圖書館Airiti

Library(電子檔授權)

(一)

(二)

(三)



Q 12.
論文提交
完成了，
接下來呢?



學位論文審查分兩階段

A 12-1.第一階段 助理審核

審
核
重
點

學位口試通過(方能上傳論文)

口試委員簽單(與紙本一起裝訂)

上傳資料審核- 是否符合教務處(撰寫格式要點)及圖書館(浮水印、

保全加密)規定

審核結果通知(通過/不通過)



學位論文審核分兩階段

A 12-2.第二階段 圖書館審核

電子檔審查 紙本繳交

審核重點 • 授權事項
• 電子檔
(保全加密、浮水印)

• 學位論文繳交檢核
表

• 三種授權書
(國圖、淡江、資料庫各一)

• 論文3冊

https://www.lib.tku.edu.tw/uploads/archive_file_multiple/file/61a861284eae351961045648/%E5%AD%B8%E4%BD%8D%E8%AB%96%E6%96%87%E7%B9%B3%E4%BA%A4%E6%AA%A2%E6%A0%B8%E8%A1%A8_%E4%B8%AD%E8%8B%B1.pdf


Q 13. 論
文要申請
延後公開，
如何辦理?

Q 13-1. 何時可
以申請?

A 13-1. 於論文上傳提
交助理審核後，即可申
請。

Q 13-2. 如何提
交申請書及證明
文件?

A 13-2. 將資料掃描成
電子檔，email至數位
組信箱(dss@mail.tku.edu.tw)

延後公開申請書(學校、國圖分別申請)

申請國圖-口試委員+指導教授+系所簽章

申請淡江- 指導教授+系所 簽章

證明文件

以投稿期
刊理由申
請者

不予受理



Q 14. 紙本繳交時，要注意哪些事項呢?

預約紙本繳交時間
攜帶資料

 紙本學位論文繳交預約系統
 依預約日期/時段繳交

(未預約者不受理)

• 學位論文繳交檢核表 1份
• 論文３冊（正本１冊、複本２冊）
• 國家圖書館、淡江大學、資料庫
三種授權書各１份

• 國家圖書館學位論文延後公開申請書及證明文件1
份，裝訂於正本中(此項未申請者免繳）

• 淡江大學學位論文延後公開申請書及證明文件1份
（此項未申請者免繳）

委託辦理
委託書(範本)

A 14.

https://info.lib.tku.edu.tw/theses/
https://www.lib.tku.edu.tw/etds_agent


學位論文繳交檢核表
Thesis/Dissertation Submission Checklist

論文資料正確與否，
學生自行負責。

檢核表協助學生在繳
交前做最後的確認。

https://www.lib.tku.edu.tw/uploads/archive_file_multiple/file/61a861284eae351961045648/%E5%AD%B8%E4%BD%8D%E8%AB%96%E6%96%87%E7%B9%B3%E4%BA%A4%E6%AA%A2%E6%A0%B8%E8%A1%A8_%E4%B8%AD%E8%8B%B1.pdf


紙本論文 裝訂說明

Q 15. 紙本封面、側邊的樣式?

Q 16.內頁裝訂順序有規定嗎?



論
文
側
邊

淡

江

大

學

系

所

班

別

碩

士

論

文

論

文

題

目

X

X

X

撰

A 15.論文封面



內
頁
排
序

A 16.

證明文件一併裝入

只需要裝訂在
論文正本中



內
頁
排
序



內
頁
排
序



內
頁
排
序



內
頁
排
序



Q 17.如果要同時辦理
離校，如何處理?

至淡江大學畢業生離校手續查詢平

台，以SSO帳密登入後，列印離

校程序單

紙本論文繳交後，請至2樓流通櫃

台蓋章。

A 17.

http://sinfo.ais.tku.edu.tw/tkuGrd/


說明會結束

更多繳交論文訊息
請見圖書館網頁
學位論文專區

https://www.lib.tku.edu.tw/zh_tw/helps/ETDS_submission

