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前言 �

前言前言前言前言

撰寫研究論文時，文獻探討是一項重要的工作，然不同學科間蒐集資料的方法有

所差異，若熟悉利用圖書館的技巧，可以用省時省力、且最有效率的方法，找到與自

己研究主題相關的文獻。本手冊編輯的目的，就是希望根據館員協助讀者蒐集資料的

經驗，有系統地介紹蒐集資料的基本概念與方法，以協助本校師生蒐集教學與研究所

需的資料。

本館自民國 ��年出版蒐集資料的方法第一版，民國 ��年編印第二版。第二版共

分四章，包括：判斷參考書目的類型、利用人工方式蒐集資料、利用電腦協助蒐集資

料、取得原件的方法。本版第一章延續第二版，說明不同資料類型（如：圖書、期刊

論文、學位論文��等）的書目特色與辨識方法，第二章至第八章則依資料類型，分

別說明不同類型文獻的蒐集方法與原件取得方式。第九章介紹傳統印刷式參考工具書

的功能，並從本校館藏中列舉實例。第十章介紹適合本校師生使用之網路資源。為加

強學習效果，部份篇章附有練習題供讀者自我練習以檢測學習成果。

由於資訊電腦化是必然的趨勢，因此本手冊較偏重於本校師生可使用之各種電腦

化系統、資料庫與網路資源的介紹。書中所列網址（���）若有無法連線情形，請隨

時向參考館員洽詢。書後附蒐集資料的流程圖，並在流程圖框內右下角，以數字標示

該流程之說明出現在本書中的頁次，方便您檢閱。

本書乃根據館員協助圖書館使用者的經驗撰寫而成，僅供查尋資料之參考。您

在使用圖書館時如有任何問題，歡迎隨時向參考館員詢問。本手冊若有疏漏及錯誤

之處，請不吝指正。不論您是否由本書受益，或者對本書有任何建議，都歡迎您將

寶貴的意見告訴我們，以做為下次修訂的參考。您的指教請寄：淡江大學圖書館參

考資訊組；或 �	
��：������������������������。
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第一章  資料類型

撰寫研究報告或論文時﹐如果您手邊已經有一份老師所列的指定課外讀物書單、

一些文章所列的參考書目、或者您已經透過不同的途徑查出所需的參考資料，接下來

您需要做的就是想辦法找到這些書目上所列的文獻資料。

想要取得已知的參考資料原文，必須先查出那一所圖書館收藏有這份資料。由於

各圖書館對於圖書、期刊、會議論文、研究報告、博碩士論文、專利、標準等不同類

型的資料，在館藏目錄中的記載方式及館內排架的位置不盡相同，而某些類型的資料，

除了各圖書館的館藏目錄之外，另有聯合目錄可以更方便查出資料的館藏地，因此，

判斷資料的類型是取得資料首要學習的技巧。

本章即以實例說明不同資料類型書目著錄的特色，並藉由這些特色判斷書目資料

所屬類型，以便順利取得所需資料。

壹、�圖書

當您手上的書目資料除了作者與書名之外，同時列有出版地、出版者與出版年時，

大概就可以判斷這筆書目應是圖書資料。若您想知道那一所圖書館蒐藏有這本書時，

須以該書的書名、作者或編者來查圖書館的館藏目錄。

要注意的是，如果這篇文獻只是書中的一篇文章或一個章節時，最好仍以該書的

書名、作者或編者來查館藏目錄，避免使用單篇文章或單一章節的篇名或作者來查尋。

圖書書目範例一

�單冊作者 �單冊書名 叢書名 � � � � �出版地 出版者

陳豐祥��近代日本對大陸的政策��國際視野叢書��第 �冊��台北：金禾出版社��民

國 ��年 ��月。

� �出版年
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圖書書目範例二

� � � � � � �作者 � � � �書名

������������������������ �!"�����"#��#���������"#$�%#&���
�#�&��#��
���"�&�� ��

'"��$�(��!�
"#�(��&&���)���

�出版地� � �出版者� �出版年

圖書書目範例三

� � � �單篇作者 單篇篇名

���*������+��,����&�����!��&�-"������.�#!�������#�������"-�
����.�&�/����������	�
���

���	��
������
��	
������"&���#��0�"�!��1����&���22���3	�44�� ���'"�����)3�

�書名� � � � � � � � � � � � � � �編者� � � � � � � � � � � � � �出版地

範例三是 *���������發表在� �"&��和� 0�"�!��1�兩人所合編的 �2��&�������.�&

�#���������22�.���"#&�這本書中的文章，篇名為 ��,����&�����!��&�-"������.�#!����

��#�������"-�
����.�&。查某圖書館是否有這本書時，應以書名書名書名書名���������	�
�������	��
�

����
��	
���或以編者編者編者編者 ����查館藏目錄，儘量不要用 *��������為作者或以 ��,���

&�����!��&���當書名來查尋﹐因為很少圖書館會將書中的目次鍵入館藏目錄中。
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圖書書目範例四

� � � � � �單篇著者 單篇篇名 � �編者 � �書名

�����5�&�#�����+�#��&�
���&
��#�6&���&����&&��/���#�7"22�����(�#&"#���������������

��	
����
	
���8 ���'"�����)��9��2��:;�

� � � � � � � � � �出版地� � �出版年

範例四是 Vishniak, Mark所寫的文章，篇名為+�#��&�
���&
��#�6&���&����&&���/，收
錄在 (�#&"#��7"22�����主編的 �&&�1&�"#��#��	&�
���&
這本書中，如果您要查圖書館是

否有範例四的這篇資料，該如何查呢？那當然就是以「�&&�1&�"#��#��	��
���&
」查書

名項，或是以 (�#&"#��7"22�����查著者項嘍。

要

怎

樣

收

穫

先

那

麼

栽
� � � �胡

� � � �適
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貳、�會議論文

會議論文的書目與圖書很相似，但通常在書目中會有 *"#-���#.�、(�".����#!&、

�����#!、��
�#��、�1
2"&��
、0"��&�"2、研討會、論文集等字眼。圖書館處理會議

論文的方式，大致分為二種：

���當圖書處理� 	�凡是含有會議名稱8或會議主題9、時間、地點、屆次、主辦單位

等，表示此為會議論文集，當圖書處理，可以用會議名稱或論文

集名稱查尋圖書館館藏目錄。

���當期刊處理� 	�若該會議有特定名稱，固定的出版週期，連續性發行，而且含有

卷期號及出版年時，表示為定期性刊物，當期刊處理。如：

(�".����#!&�"-�����*�
����!��(��"&"2��.���".���1、(�".����#!&�"-

����%���即為會議論文集當期刊處理的例子。可以用會議名稱當

作者或用論文集名稱當書名查尋圖書館館藏目錄，或利用聯合目

錄�查尋各單位館藏情況。

會議論文書目範例一

� � �單篇論文作者 單篇論文名稱 會議名稱

周添城8�)��9��「中小企業融資與經濟發展」，台灣中小企業金融問題研討會��基

層金融訓練中心����	:)�

出版者� � � � � �此篇論文在論文集中的頁次

������������������������������������������������

��詳見第	�頁「查尋國內館藏聯合目錄」之說明。
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會議論文書目範例二

� � � � � � � �單篇論文作者� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �單篇論文篇名

������������#�����<����1����+�
�����#!�"-�."
2������#��1�����&��#�"����&���

�12��.���&�/���������	��������������	�������
��	
����
�����
�����
����	
�������������
��

22��	����)):�

� �出版年 � � � � � � � � 會議名稱

會議論文書目範例三

� � �單篇論文作者� � � � � � � � � � � �單篇論文篇名� � � � � � � � � � � � � � � � � � � �論文集名稱

劉廣京��「經世、自強、新興企業� 	�中國現代化的開始」��清季自強運動研討會

論文集��頁 ��:;	��:���中央研究院近代史研究所��33年 4月�

此篇論文在論文集中的頁次� � �論文集出版者� � � � �會議舉行時間

範例三是劉廣京在「清季自強運動研討會」中所發表的一篇文章，要查圖書館是

否有這篇論文，可用會議論文集的名稱「清季自強運動研討會論文集清季自強運動研討會論文集清季自強運動研討會論文集清季自強運動研討會論文集」查尋書名項書名項書名項書名項。
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會議論文書目範例四

� � � � � � �單篇論文作者 單篇論文篇名

(�=��0�&����#���>��<��
"#����#��(����<"������+���	��#��."��#!�"-��
�!���&�#!

2����.��,��,�.�"��?��#��@���"#�/%*���(��22��:3�	�:�����2����)�3

� � � � � � � � �會議名稱縮寫� � � �此篇論文在論文集中的頁次� � �會議舉行日期

範例四是由 (�=��0�&����#�等人在 �)�3年的 %*���(會議上所發表的論文。如果

要取得這篇文章，必須先查出這個會議的全稱�為 %#���#���"#��*"#-���#.��"#��."�&��.&�

�2��.����#����!#��(�".�&&�#!，再以此會議名稱查尋圖書館館藏目錄。

������������������������������������������������

��查尋會議名稱或期刊刊名全稱﹐可用之工具書如下：

���������������������������� !��������"���������（索書號 #�$�����%������）

$ ���"��������� ����� !�������（索書號 #�&������	'�����

）

$�：$(�������������� �)��  ���)（索書號 #�*�����$
������）



資料類型 �

參、�期刊論文

凡是書目上列有卷號、期號、,"、#"、,�、#�這些字眼時，多數是期刊文獻。查

圖書館館藏目錄時，以期刊刊名查尋，而不以該篇文章的篇名或作者查尋。

期刊書目範例一

� �作者� � � � � � � � �出版年� � � � � � �期刊論文篇名� � � � � � � � � � � � � � � �期刊刊名� � � �卷期號

��.�&��>�--��1���))���+<����#!�����������."#"
1��#�("�#��/���
��	
�
������
�����44

8���.�9�$�:�	�;�

� � � � � � � �頁次

期刊書目範例二

� � � �作者 期刊論文篇名� � � � � � � � � � � �期刊刊名� � � � � � � � �卷號�期號

陳海曙��+空調換氣系統省能與人體健康/��冷凍空調技術雜誌��,"����#"�����));�

��!���2�)�	)4

� �頁次� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �出版年

聰明的您一定發現了﹐不論是圖書﹑會議論文或期刊﹐

主要書目來源多數會以劃底線(underline)或斜體字來表示。
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期刊書目範例三

� �作者� � � � � � �出版年� � � � � �期刊論文篇名� � � � � � � � � � � � � � � � � �期刊刊名

0����&��������#8�))�9�����1�A��!"�1B&�A��#��$���-�
�#�&��,"�.���%��&���#�,��&��1

��,���$���C"��#��"-�%��&��&�����&���2��#!	&�

������8�9��22���	���

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �卷號� � � �期號� � �頁次

範例三為0����&��������#於 �))�年發表在 %��&���#�,��&��1���,���這份期刊，第

��卷第 �期的 ��至 ��頁上的文章。如果要複印這篇文章，先查本校圖書館是否有 %��&�

�#�,��&��1���,���第 ��卷第 �期，本校若未收藏這份期刊，可利用聯合目錄或由網路

上各校的圖書館線上公用目錄查出其館藏地，再透過館際複印取得資料。

期刊書目範例四

� � � �作者� � � � � � � � � � � � � � � � � � �卷號� � �出版年

�����5"#�=�22��� ����������������4��:3��8�)��9

� � � � � � � � � � � � �期刊刊名縮寫� � � � �頁次

範例四是5"#�=�22�������於 �)��年發表在 >"��#��"-�*��
�.��(�1&�.&第 �4卷:3�

頁上的文章。許多理工科期刊論文的參考書目，只列出作者、刊名縮寫、卷號、文章

開始頁次及年代。須先利用工具書�，查出期刊刊名的全稱，再以全稱查尋圖書館館藏

目錄或聯合目錄。

������������������������������������������������

��同註	



資料類型 �

肆、�博碩士論文

大學裡碩士、博士班畢業生，每學年均累積為數相當可觀的學位論文，是從事

研究蒐集資料時所不可忽略的參考資源。

凡書目上列有「博士論文」、「D�&&������"#」者為博士論文；列有「碩士論文」、

「6��&�&」者為碩士論文。欲取得該學位論文原件，應以論文名稱或論文作者查尋圖書

館館藏目錄。

博碩士論文書目範例一

�作者 論文名稱

吳師豪著﹐「市場區隔分析� 	�酵母乳市場實例」﹐碩士論文﹐淡江大學管理科學

研究所﹐民國六十九年。

� � � � � � �出版年� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �取得學位學校校名

博碩士論文書目範例二

� � �作者� � � � � � � � � � � �論文名稱 � � � � � � �博士論文

(���� ���#���--�.��#��."
2�����&�
����"#�"-�
"��"#&�"-�
����"�1�&1&��
&��(��D�

��&&������"#�����#-"����#�,��&��1�8�)�49�

� � � � � � � � � �取得學位學校校名� � � � �出版年



�� 蒐集資料的方法

博碩士論文書目範例三

� � � � � �論文作者� � � � � �出版年 論文名稱

0��#����*��"1#�����))���+(���"#�!���(���&�&��#��("���.��#&�$�6����"��"-�%#&������"#&

�#�������������!��&��#�����*"#&���.��"#�"-�����E��#.���#��%����#�*���&���#�D�
".����.

("���.��(�����&���)��	�)���/�(��D��=��,�����#�,��&��1�

� � � � � �博士論文� � � �取得學位學校校名

博碩士論文書目範例四�

�論文作者� � � � � � � � � � � �碩士論文

���
�##����D����))������.��6��&�&���#�,��&��1�"-��"#�"#�

� � � � � � � � � � � � �出版年� � � � � � � � � � � �取得學位學校校名

������������������������������������������������

��本篇未列出論文名稱。



資料類型 ��

伍、�研究報告

許多政府機構、研究單位、學術單位會把他們的研究成果系列地出版發行，這

些研究報告尤以科技類居多，是從事研究時極佳的參考資料。

如果書目中有研究機構的名稱或出現「研究報告」、「研究計劃」、「報告編號」﹑

「��2"��」、「�"���#!�2�2��」、「��&���.��2�2��」等字眼者，多數是研究報告。查尋

圖書館館藏目錄時，可以用報告名稱或報告系列名稱查尋書名項。

研究報告書目範例一

� � � � � � � � � � � � � �研究機構� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �報告名稱

E"��&�����,�.��������D�2���
�#��"-��!��.��������)����6�
������&"��.�&�-"���
���.�B&

E������8E"��&����&"��.����2"��� "���9

� � �報告系列名稱及編號 � � � � �出版年

研究報告書目範例二

� � � � � � � � �報告名稱� � � � � � � � � � � � � � � �研究者� � � �出版年

高溫超導材料的研究與發展8%%9�F�高惠春��王啟銘��民 3)��國科會專題研究計劃�

 �*3�	;�;�	�:�	�)�

� � � �報告編號



�� 蒐集資料的方法

研究報告書目範例三

� � � �研究者� � � � � � � � � � � � � � � � � � � �報告名稱

������.�����#�>��8�))�9�G#�������&�!#��#����-"�
�"-�.�2����!��#&���H���"#��0"���#!

2�2���#"�:)43�� ���"#��<������"-��."#"
�.���&���.���%#.�

報告編號� � � � � � � � � � �出版者

研究報告書目範例四

研究者 � � � �出版年 報告名稱

� ���#&
"��*���&�����8�))�9��*�&&�""
���#�!�
�#����1�&��#�*"#��H�$�6�"�*�&�

������&��8��%*�D".�
�#����2�"��.��"#����,�.�� "���D:��4��9�

報告編號

範例四為 ��%*資料庫中所收錄的研究報告，報告編號為 ��������。取得 ��%*

資料庫中研究報告全文，詳見第3�頁「��%*研究報告」之說明。

研究報告書目範例五

研究者 報告名稱

�22���������#���"
��&��D������I��*"
2�����(�"!��
�-"������D�&�!#��#���#�1&�&�"-

�"�	�2�������-"�&�I� ����6���;��;����!���)�;�

� � � � � �報告編號 � � � � �出版年

範例五為  ���之研究報告，報告編號為 �������，取得此篇研究報告全文的方

法，詳見第3)頁「 6%�研究報告」說明。



資料類型 ��

陸、�專利、標準

一般而言，專利或標準的書目上會列有專利號碼或標準號碼及製定標準的機構。

對理工研究人員而言，專利與標準是非常重要的參考資料。本校蒐藏了全套的中國國

家標準8* �9�及 �##����""��"-���6��&��#����&
�；目前國內蒐錄各國專利與標準最完

整的單位是經濟部中央標準局�，開放供一般民眾使用。

專利書目範例一

發明人 專利名稱

6�=��'�#!��+�"�����.��#!��12���1#�
�.���.��&2�.�#!���
",������,�#!�&1&��
�/���

(���#��#"���4���

專利號碼

專利書目範例二

� � � � �專利號碼� � � � � � �專利擁有者� � � � � �發明人

�����(��������3�����)3)��J��"H�*"�2��8%#,�$���D��<�1�19

������������������������������������������������

��索書號為 #������	�+
�
�,�。

��索書號為 #�*���������。

��中央標準局地址為：台北市大安區辛亥路二段 �
�號 �樓

專利諮詢：-�	.	����			轉 ��	，���

標準諮詢：-�	.	����
��



�� 蒐集資料的方法

標準書目範例一

標準號碼� � � � � � � � � � � � � � � � � �標準名稱

<���;;���2�.�-�.���"#�-"���#-�����-�&�"#�������2��&&����,�&&�&��<����&�����#����&

%#&������"#���))��

� � � � �出版年 � �公布標準的機構

標準書目範例二

� � � � � � �製訂標準的機構� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �標準名稱

�
���.�#��".���1�-"��6�&��#!��������&��+���#�����2��.��.��-"���&��"-������#���#���"#�

&1&��
�"-��#��8�%9�	�����
"���#�@���
����.�&1&��
��+��6���:�;	):��(�����2����� ",��

�)):�

出版年 � � � �標準編號� � � � � � � �出版地



資料類型 ��

柒、�報紙

對人文及社會科學研究的人員而言，許多研究素材來自報紙的報導或社論，因此

參考書目中有部份文獻來自報紙。

報紙書目範例一

� �作者� � � � � � � � � � � �專論名稱� � � � � � �報紙名稱� � � � � � � � � � � �刊載日期

見王章陵$�K論共產主義與愛國主義L��KK中央日報LL﹐8民國七十三年十月二十八

日9

報紙書目範例二

� �報紙名稱

KK聯合報LL��民國七十七年六月十一日﹐第 �;版�

� � � � � � � � � � � � � � � � �刊載日期� � � � � � � � � � � � �版面

報紙書目範例三

� � � � � �作者� � � � �出版年� � � � � � � �專論名稱� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �報紙名稱

�.�
�
�##�����!����))���+�����#��E�.�#!�����=�!��*"&�&�"-�D�
".��.1�/�!�"�#��$

%
����4� ",�
���$���4

� � �刊載日期� � � � �版面

範例三為 �.�
�
�##�����!�所發表刊登在  ���'"���6�
�&��))�年 ��月 4日第一

版及第 4版8或第六欄9版面上的文章。



�� 蒐集資料的方法

捌、�練習題

�� 請寫出下列書目中，箭頭所指之資料所代表的意義，如：書名、期刊名、篇
名、編者、作者、卷期、出版年、頁次��等。

�� 說明該書目為那一種資料類型，如：圖書、期刊論文、學位論文、會議論文、
研究報告��等。

:� 想想看，如果需取得該文獻原件時，可使用那些項目查尋圖書館館藏目錄？

"�練習一

�劉衛國��I�6�技術與資訊高速公路I��《通訊雜誌》����期���))�年 ��月��4�	3:

頁。

資料類型：

查尋館藏目錄：

"�練習二

�焦興鎧���))���K美國勞工組織與政黨關係之研究L��出自彭錦鵬編《美國政黨與利

益團體》��頁 ��)	���。�台北� $�中央研究院歐美研究所。

資料類型：

查尋館藏目錄：



資料類型 ��

"�練習三

蔡攀龍��外人直接投資的需求面決定因素及其對經濟成長之影響��第五次社會科

學研討會論文集��中央研究院三民主義研究所���)�3�

資料類型：

查尋館藏目錄：

"�練習四

金堯如��「柯林頓牽制中共的戰略伏棋」��中央日報���3年 3月 �日��第 :版。

資料類型：

查尋館藏目錄：

"�練習五

� ��#.���A�����"������))���ID�
".����.�6��#&���"#&��#�*"
2�����,��(��&2�.��,�I

�������	
&�����
	
�����4$:��	3��

資料類型：

查尋館藏目錄：



�� 蒐集資料的方法

"�練習六

6�.�����5������I<���������"�&
�D���#!�E�!���$��,�����"#�"-���6��"�1�I� ���'���(
����

5"������ "��:���)3:��22��4�)	3;)�

資料類型：

查尋館藏目錄：

"�練習七

A����� "�����I ���"#��&
��#��D�
".��.1I��#� ���"#��&
�����#�.�*"#-�.���#�

D�
".��.1����������1�����1�D��
"#���#�����.�E��(���#����<���
"���$�6���>"�#�="2��#&

�#�,��&��1�(��&&���))���2���;�

資料類型：

查尋館藏目錄：



資料類型 ��

"�練習八

� <�##�����*��=���<��&&�����A���<��������������#��0��&#���������)�����&������
�

����	������)�������
�����������	��*+�8 ���'"���$�(�#�
9��22���43	�3��

資料類型：

查尋館藏目錄：

"�練習九

� ���
�##�����D����))������.��6��&�&���#�,��&��1�"-��"#�"#�

資料類型：

查尋館藏目錄：

"�練習十

� �.�
�
�##�����!����))���I�����#��E�.�#!�����=�!��*"&�&�"-�D�
".��.1�I� ���'"��

6�
�&�4� ",�
����$����4�

資料類型：

查尋館藏目錄：



�� 蒐集資料的方法

"�練習十一

� (���1��0��A��8�)4�9��(�����#&�"-���,�"2
�#���#���"�!����#��,���&�"-�&����#�&��#��

���������&�."�!���8��%*�D".�
�#����2�"��.��"#����,�.�� "���D�;��:��9�

資料類型：

查尋館藏目錄：



如何蒐集圖書與會議論文資料 ��

第二章  如何蒐集圖書與會議論文資料

蒐集圖書與會議論文資料除了查尋圖書館館藏目錄外，還可利用各種資料庫來查

尋相關主題的圖書或會議論文，此外，網路上也提供了相當多的出版資訊可供參考，

本章首先介紹如何蒐集圖書與會議論文之書目資料，並說明取得原件的方法。

壹、�查尋圖書館館藏目錄

各圖書館的館藏目錄除了可以讓讀者查尋該館是否有蒐藏某一本書，及其館藏

期刊卷期外，也可以據此查知各館所蒐藏某一主題的相關書籍。

一、
�

認識查尋項

在使用圖書館的館藏目錄之前，必須先判斷該用那一個查尋項來進行檢索，如果

選擇的查尋項不正確，就可能找不到所需要的資料。以下介紹國內各圖書館的館藏目

錄查尋系統所提供的查尋項，以及在輸入查尋語時的注意事項。

�一� 作者項

作者、編者、譯者、會議名稱等均用作者項查尋，但儘量不要使用單篇文章或

某一章節的作者查尋。

�二� 題名項

書名、期刊刊名、影片名等均用題名項查尋，避免使用單篇文章或某一章節的篇

名查尋。



�� 蒐集資料的方法

�三� 標題項

或稱為主題，是由圖書館員分析書的內容後，再以一個或一個以上的標題來表現

該書的內容。由於標題是依特定的標題表�訂定的，若您使用的查尋語與標題表不同

時，就會找不到相關主題的資料，所以最好先查閱標題表或利用已知書名查出合適之

書目，再根據該書目上的標題，選擇標題項查尋。

�四� 關鍵字

使用者依需要輸入任一關鍵字或詞均可查尋，但不同的館藏目錄系統除了關鍵字

的查尋欄位不盡相同外，系統內的查尋方式也有逐字查尋�（例如：台大、政大所使用

的 %  G(�*系統）與片語查尋��（例如：清大、台灣科技大學所使用的 6G6���系

統）之別；查尋方式不同，查得之結果往往也是大相逕庭。

�五� 分類號

分類號是由圖書館員分析書的內容後，再依分類表給該書一個合適的類號，因

此我們可先查閱分類表或利用書名查明所需資料的分類號後，即可利用分類號查出

同一類的書。

������������������������������������������������

��詳見第	�頁「標題查尋」說明。

	�逐字查尋是指輸入片語時，系統仍是一個字一個字去查尋，例如：在 �//0$�1 系統輸入

「交大」則只要有「交」和「大」出現時系統均會查出，因此「交際大全」也會被查出。

�
�片語查尋是指輸入片語時，系統只找完全符合的片語，例如：在 *0*�23系統輸入「交大」

時並不會查出「交通大學」。



如何蒐集圖書與會議論文資料 ��

�六� 國際標準書刊號（���������）

部份館藏目錄也提供國際標準書號（%�< ：%#���#���"#�����#�����<""�

 �
���）或國際標準叢刊號（%�� ：%#���#���"#�����#����������� �
���）的查尋

項，由於平裝書與精裝書的 %�< 不相同，如果用 %�< 查不到，應再改用書名查

尋。用 %�� 查尋雖然比較不會有這樣的問題，但假設使用 %�� 未查到所需期刊

時，建議您還是改用期刊刊名再查查看。

二、
�

查尋淡江大學圖書館館藏目錄（�����）

本校圖書館館藏目錄系統（6��%�）提供的查尋項，包括著者F編者、題名、標

題、出版者、分類號、%�< F%�� 、其它款目、摘要、索書號、書目主檔號F資料碼

等項。若您想查出本館所蒐藏某一類或與某一主題相關的圖書時，也許您習慣直接

到書庫中瀏覽圖書，但是，好書與新書是不會一直留在書架上的，善於利用分類號

與標題查尋，將會有意想不到的收穫，如果書已被借走，還可辦理預約。

�一� 分類號查尋

本館東方語文圖書依「中國圖書分類法」分類，西方語文圖書依「美國國會圖

書館分類法」分類。每本書進館後，館員會依書的內容給分類號，所以只要利用所

需主題的分類號查尋，即可將本館所蒐藏該類的書同時查出。

例如：想查出本館有關「中國文學史」方面的書

東方語文可查「��;�)」

西方語文可查「(����;M(����:」

本館在每一樓層書庫的終端機旁均放有一冊「中國圖書分類法」分類表及「�*

*�&&�-�.���"#�G���#�」供師生參考。若您手邊沒有分類表可查閱時，可先用題名查「中

國　文學史」，找到後再瀏覽書目內容即可得知其分類號為 ��;�)。



�� 蒐集資料的方法

「中國圖書分類法」大綱

;;;	;)) 總類

�;;	�)) 哲學類

�;;	�)) 宗教類

:;;	:)) 自然科學類

�;;	�)) 應用科學類

�;;	�)) 社會科學類

4;;	4)) 中國史地類

3;;	3)) 世界史地

�;;	�)) 語文類

);;	))) 美術類

「美國國會圖書館分類法」大綱

� A�#����0"��&

<	<> (��"&"2�1��(&1.�""!1

<�	<J ���!�"#

* ��H����1��.��#.�&�"-�=�&�"�1

D =�&�"�1$�A�#�����#��G��0"���8��&���#�=�
�&2����9

�	E =�&�"�1$��
���.��80�&���#�=�
�&2����9

A A�"!��2�1����2&���#���"2""!1����.�����"#

= �".����.��#.�&

> ("���.���.��#.�

7 ���

� ���.���"#

� ��&�.

 E�#�����&

( ��#!��!�&��#������������&

N �.��#.�

� ����.�#�

� �!��.�����

6 6�.�#""!1

� ������1��.��#.�

5  �,���.��#.�

O <���"!��2�1��������1��.��#.�
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�二� 標題查尋

本館東方語文圖書依「中文圖書標題表」訂標題，西方語文圖書依「美國國會

圖書館標題表」訂標題。由於一本書所涉及的主題可能不只一個，因此館員可能會

給一個或一個以上的標題，以彌補一書只能給一個分類號的不足。

由於本館的東方語文資料是從民國 3�年之後進館的才給標題，因此用標題查

尋東方語文資料時可能會把民國 3�年以前進館的資料漏掉，需特別留意。

例如：想查出本館有關「中國文學史」方面的書

東方語文可用標題「中國　文學－歷史」查

西方語文可用標題「.��#�&������������	���&�"�1��#��.����.�&
」查

若您手邊沒有標題表可查閱時，可先用題名查「中國　文學史」，找到後再瀏

覽書目內容即可得知其標題。當您轉換為用標題查尋時，會發現這些書的書名中不

一定有「中國文學史」，例如：「書寫文學的過去」、「中國的詩詞曲賦」、「中

華文學五千年」等，這就是用題名與用標題查尋時最大的不同了。

三、
�

查尋國內館藏聯合目錄

查過本校的館藏目錄之後，如果還想知道國內其他圖書館有那些書可參考，可

再利用館藏聯合目錄加以蒐尋。現在讓我們先來談談什麼是館藏聯合目錄？

館藏聯合目錄是把幾個圖書館的館藏書目結合在一起，使用者輸入查尋語之

後，就可同時查出這些圖書館的蒐藏情況，省卻讀者逐一查尋各圖書館目錄的不

便。有些館藏聯合目錄可同時查尋圖書與期刊的館藏，有些則只能查尋某一類型資

料的館藏，例如：國科會科資中心的「西文科技圖書聯合目錄」就只能查尋外文的

科技圖書。
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利用館藏聯合目錄蒐集圖書與會議論文資料，除了可用分類號與標題查尋之

外，有些也提供關鍵字查尋，唯使用時需留意該系統所提供的若是逐字查尋，則可

能會找到一些與所需不符的資料。

目前本館已將國內館藏聯合目錄的網站加以整理，除直接連線各聯合目錄的網址

外，亦可透過本館的0��站轉接，���為 ���2$FF�����������������F��&"��.�F�#�.�����
。

�一� 全國西文科技圖書聯合目錄

資料庫內容：「全國西文科技圖書聯合目錄」為 �6%* �6（全國科技資訊網

路）的資料庫之一，可查尋國內各大專院校及學術研究機構 �)3�

年以後，外文科技類圖書與會議論文集的館藏情況。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF&��.#���&��.�!",���F

點選「目錄式」，再選「全國西文科技圖書聯合目錄」資料庫。

注意事項：需有帳號及密碼才能使用，可參加本館所舉辦之講習取得帳號與密

碼，或洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。

�二� 全國圖書資訊網路系統聯合目錄（����	
）

資料庫內容：可查尋全國二十餘所圖書館中文圖書與期刊的館藏情況。

連線方式：透過0��查尋，���為

���2$FF#��#���#.�������F&.���#&F�#��HP.�����


�三� 國內圖書館書目整合查詢系統《中正大學》

資料庫內容：提供國內三十餘所圖書館館藏目錄整合查尋，一次最多可勾選三

個圖書館同時進行查尋。

連線方式：透過0��查尋，���為

���2$FF6��"�1 ��.&�..��������F�!�#�F
��#2�!���H�
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�四� 大陸研究圖書及期刊聯合目錄

資料庫內容：可查尋臺灣地區蒐藏大陸圖書與期刊較多之圖書館（如：政大國

研中心圖書館、中研院史語所圖書館、陸委會大陸資訊及研究中

心�等）所藏大陸圖書及期刊的館藏情況。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF���
�.�!",���F���.�����


四、
�

查尋國內各圖書館館藏目錄

有些圖書館的館藏無法經由聯合目錄查尋，因此必須直接連線到該圖書館的館

藏目錄查尋。各圖書館館藏目錄目前提供的查尋界面有 DG�界面（例：中央研究

院圖書館）與0��界面（例：臺灣大學圖書館）。

DG�界面需透過 6�#��連線軟體線使用，0��界面需透過瀏覽器連線查尋，

使用時須先查明各目錄主機的 %(位址或 D"
��#� �
�後直接連線��，或者經由本

館的0��站轉接��。

目前國內各圖書館所使用的館藏目錄系統大致有 %  G(�*系統（如：台大、政

大）、6G6���系統（如：清大、台灣科技大學）、��%*�系統（如：台北市圖）等；

由於使用的系統不同，查尋的方式也各不相同，限於篇幅不再詳加說明，使用時若有

任何問題，可直接參閱各館在網頁上所提供的求助（=�2）功能，或向總館三樓參考

諮詢臺值班館員洽詢。

������������������������������������������������

���各館線上館藏目錄查尋主機的 �$位址或 �������/�� 可參閱圖書館指引 ��。

���4#2為 5��67++888������9(� "(��8+�����(�� +�8����5��
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貳、�查尋資料庫

除了利用本校館藏目錄、館藏聯合目錄與各圖書館館藏目錄之外，還可藉助蒐

錄圖書與會議論文集的資料庫來蒐集圖書與會議論文資料，以下依國內與國外資料

庫分別為大家介紹。

一、
�

國內資料庫

�一� 中華民國政府出版品目錄系統

收錄年代：民國 3:年M

資料庫內容：收錄中央及地方各級政府出版之各種政府出版品目錄資訊，部份

出版品除了書目資料外，還提供內容摘要，是目前國內最完整的

政府出版品書目資料庫。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF���������#�����F

備註：本館從民國 3�年 )月開始成為政府出版品寄存圖書館之一，大多數「中

華民國政府出版品目錄系統」中的圖書，可從本館館藏目錄系統查得索

書號，再根據索書號至書庫取閱。

�二� 國家圖書館出版品預行編目資料查詢系統

收錄年代：民國 3)年 �月M

資料庫內容：本系統是中華民國國際標準書號中心，為國內即將出版之新書編

製的「出版品預行編目8*%(9」資料，可查尋國內即將出版之新

書。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF�)���:���4��F��F.�2	����
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�三� 學術會議論文摘要

收錄年代：�)��年M� � � �；每季更新。

資料庫內容：「學術會議論文摘要」為 �6%* �6系統的資料庫之一，收錄國

內舉辦之學術會議所發表之論文摘要。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF&��.#���&��.�!",���F

點選「書目式」，再選「學術會議論文摘要」資料庫

注意事項：需有帳號及密碼才能使用，可參加本館所舉辦之講習取得帳號與密

碼，或洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。

�四� 國科會補助出席國際會議論文

收錄年代：�))�年M� � � �；每季更新。

資料庫內容：「國科會補助出席國際會議論文」為 �6%* �6系統的資料庫之

一，收錄國科會補助國內專家學者出席國際學術會議所發表之論

文摘要。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF&��.#���&��.�!",���F

點選「書目式」，再選「國科會補助出席國際會議論文」資料庫。

注意事項：需有帳號及密碼才能使用，可參加本館所舉辦之講習取得帳號與密

碼，或洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。
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二、
�

國外資料庫

�一� ����（������������������
）

資料庫內容：提供美、英、歐陸、澳、紐、菲、亞、拉丁美洲、加拿大及大洋

洲等地區發行中的圖書目錄；每月更新。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 ��。

�二� ������


收錄年代：��世紀M� � � �；每天更新。

資料庫內容：0"��*��是 G*�*�E��&�����.�系統的資料庫之一，為世界各地

G*�*
��會員圖書館的館藏資料聯合目錄。

連線方式：透過0��查尋，

���為 ���2$FFC����2�"��"..�"�!$:;�;F��
F-&P2&�����


注意事項：需有帳號及密碼才能使用，請洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。

������������������������������������������������

���0121全稱為 0���� �1��6(� ��2�������1 �� �，是位在美國的一個線上圖書館書目中心，會

員圖書館遍佈世界各地。
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�三� ����	��	�����與 �������	��	��	�

收錄年代：本校訂閱之 *"
2�#��H�(�&收錄年代為 �)��年M�));年；

本校訂閱之 ���*"
2�#��H0��收錄年代為 �));年M� �；每天更新。

資料庫內容：提供全球各地所出版科技方面期刊論文、會議論文、研究報告等

文獻的書目及摘要。

連線方式：*"
2�#��H�(�&透過本館電子資料庫服務網查尋；

���*"
2�#��H0��透過0��查尋，���為

���2$FF����#-"&2��#!�#.���������F

查尋技巧：詳見圖書館指引 ��。

�四� ����		����� ���


收錄年代：�)):年 �;月M� � � �；每年更新 ��次。

資料庫內容：(�".����#!&E��&�是 G*�*�E��&�����.�系統的資料庫之一，提供大

英圖書館所蒐錄世界各地會議論文集的目次。

連線方式：透過0��查尋，

���為 ���2$FFC����2�"��"..�"�!$:;�;F��
F-&P2&�����


注意事項：需有帳號及密碼才能使用，請洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。
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�五� ���	�� ���


收錄年代：�)):年 �;月M� � � �；每年更新 ��次。

資料庫內容：(�2��&E��&�是 G*�*�E��&�����.�系統的資料庫之一，提供大英圖

書館所蒐錄全球各種會議中所發表之論文的書目。

連線方式：透過0��查尋，

���為 ���2$FFC����2�"��"..�"�!$:;�;F��
F-&P2&�����


注意事項：需有帳號及密碼才能使用，請洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。

�六� 其他資料庫

除上述資料庫外，�%��、���、�����.�等亦蒐錄會議論文資料，收錄資料年

代與主題詳見第�)頁「國外期刊論文索引資料庫」說明。

我不知道我能貢獻什麼給這世界，

我只覺得自己像是一個在海邊嬉戲的頑童，

面對浩瀚無涯的真理之海，

不時尋找一些光滑的小石或美麗的貝殼愉悅自己罷了！

--- 艾薩克‧牛頓
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參、�查尋網路上的出版資訊

由於網路科技的發達，不論國內外的出版機構、書局或文化事業單位均紛紛設

立專屬網站，提供出版圖書目錄、圖書查尋、新書介紹、暢銷書排行榜、好書推薦

等資訊，此外，大多數網站還提供線上訂購服務。

本館已整理了書訊方面的相關網站，您可透過本館的0��站轉接��；或者分別

透過國內外的網站分類索引查尋，例如：蕃薯藤網際網路資源索引、蓋世引擎精選

網站導覽與網址搜尋、%#-"����、'��""�D���.�"�1��等，由於各索引的分類方式

不盡相同，例如：蕃薯藤把書訊方面的網站歸在「工商產業」下的「出版業」，蓋

世引擎則歸在「人文」下的「出版品」，因此瀏覽分類索引時需稍加留意。

一、
�

國內網站

�一� 博客來網路書店��

本站為國內較具規模的電子書店，提供書籍查詢、新書快報、好書推薦、作家

有約等資訊。每本書依其內容分類，可以從相關類別再查詢同類書籍，同時提供各

書內容簡介。

�二� 時報出版公司�

本站提供新書預告、暢銷書排行榜、得獎書籍介紹及圖書目錄查詢等資訊。

������������������������������������������������

���4#2為 5��67++888������9(� "(��8+��� �� �+���9�5��

���4#2為 5��67++888����9���"������8+

���4#2為 5��67++888��5������ �������8+��6(�+�����5��
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二、
�

國外網站

�一� !��"��
��

�
�@"#是網際網路上最具規模的電子書店，除了可用作者、書名、標題查詢

外，另外提供標題索引瀏覽查詢。每本書除提供訂購所需資訊與書評外，最特殊的

是提供相關標題再查詢功能，方便使用者蒐集相關主題的出版品。

�二� ��������	
�������	��	����������	���	�������：�����������	���	�������
��

在學術研究領域中，學會的出版品往往提供研究者相當重要的資訊，因此，

�.?0��特地將學會與研究機構所屬的出版單位網站加以整理，提供連結。

������������������������������������������������

���4#2為 5��67++888����:������+

���4#2為 5��67++888���������!��" ������ "(+��8+��;�+6(��+�����5���
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肆、�取得圖書及會議論文原件的方法

經由上述幾種不同方法蒐集到圖書或會議論文的書目資料後，最重要的還是要

取得這些圖書或會議論文的原件，才能真正對您的研究有所幫助，本節將針對取得

原件的方法加以說明。

一、
�

從國內取得

一般而言，取得原件當然以從國內取得最為方便，而其首要工作則是先查出國

內那些圖書館蒐藏有該資料。欲查尋圖書與會議論文集在國內的存藏單位，進而取

得資料可有下列幾個方法：

�一� 查尋本校圖書館館藏目錄

本校圖書館館藏目錄詳細查尋方法，請參閱圖書館指引 :。

❍  利用作者項查尋

�� 東方語文用全形輸入，西方語文用半形輸入，全形、半形以 E�功能鍵切換。

�� 東方語文作者，姓與名之間要空一格，例如：張　愛玲；司馬　中原。

:� 西方語文作者必須把姓調到前面，並用逗點與名隔開，
例如：&����&2������ � ����
。

�� 一般圖書的作者、譯者、編者或會議論文集的會議名稱均可用作者項查尋。

�� 單篇文章或書中某一章節的作者不得用來查尋。
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❍  利用題名項查尋

�� 東方語文題名必須斷詞��。

�� 西方語文題名的第一個字若為冠詞，應略過不查，
例如：6����."#"
�.&�"-����#&2"��應查 �."#"
�.&�"-����#&2"��。

:� 單篇文章或某一章節的篇名不得用來查尋。

❍  借閱或影印

�� 本校蒐藏之圖書，請依索書號至書庫取閱。

�� 本校圖書館總館五、六、七樓存置東方語文圖書（五樓另有歐盟資料專區），
八、九樓存置西方語文圖書。

:� 總館各樓層及化館、台北校園圖書館均提供影印機，讀者可自行影印所需資
料。

�� 借閱圖書請將書攜至各館流通櫃臺（總館流通櫃臺在二樓），憑學生證、服
務證、校友借書證辦理借書手續。

�二� 查尋國內聯合目錄

從本校的館藏目錄中無法查得之書，可再利用聯合目錄查出那些圖書館有該

書，並利用館際合作借閱或複印所需資料。

連線使用各種聯合目錄，除直接連線各聯合目錄網址外，可透過本館0��站

轉接，���為���2$FF�����������������F��&"��.�F�#�.�����
。

������������������������������������������������

�	�斷詞就是每一個詞之間應以一個空格隔開，例如：總體　經濟學　理論　與　問題。

http://www.lib.tku.edu.tw/libsource/unicat.htm
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❍  全國西文科技圖書聯合目錄

詳見第�4頁說明。

❍  全國圖書資訊網路系統聯合目錄（�����）

詳見第�4頁說明。

❍  國內圖書館書目整合查詢系統《中正大學》

詳見第�4頁說明。

❍  大陸研究圖書及期刊聯合目錄

詳見第�3頁說明。

❍  館際互借�複印

得知存藏單位後，可透過本館申請館際借書或複印以取得資料，申請方式詳見

第八章。

�三� 查尋國內各圖書館館藏目錄

詳見第�3頁「查尋國內各圖書館館藏目錄」說明。得知存藏單位後，可透過本

館申請館際借書或複印以取得資料，申請方式詳見第八章。
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二、
�

從國外取得

當您所需的圖書或會議論文資料無法從國內取得時，還可試試看是否可由國外

取得，其方法如下：

�一� 查尋國外館藏聯合目錄

可透過本館0��站轉接，

���為 ���2$FF�����������������F��&"��.�F-"���!#���
。

❍  �������

���為 ���2$FF�����!��&�."
F���.��&F

在 ������1	612��%#��H裡的 *"#&"����提供世界各地館藏聯合目錄網站的連結，

可經由此查尋國外的館藏聯合目錄，例如：G��"��#�為美國俄亥俄州各大專院校圖

書館的館藏聯合目錄。

❍  �������

0"��*��是 G*�*�E��&�����.�系統中的一個資料庫，為世界各地 G*�*會員

圖書館的館藏資料聯合目錄。需有帳號及密碼才能使用，請洽總館三樓參考諮詢臺

值班館員。
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�二� 查尋國外各圖書館館藏目錄

可透過本館0��站轉接，

���為 ���2$FF�����������������F��&"��.�F-"���!#���
。

❍   ���!"

G(�*)3可查尋大英圖書館館藏目錄，���為 ���2$FF"2�.)3�����F。

❍  �������

���為 ���2$FF�����!��&�."
F���.��&F

�� A�"!��2��.��%#��H將各圖書館館藏目錄依國家分，可依國別查尋各圖書館館
藏目錄。

�� ������1	612��%#��H將圖書館依類型分，如：大專院校圖書館、公共圖書館、
法律圖書館等，可依圖書館類型查尋相關館藏目錄。

�三� 申請館際借書或複印

查知國外存藏單位後，可透過本館申請國外館際借書或複印，申請方式詳見第

八章。
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伍、�練習題

「坐而言，不如起而行」，做完下面的練習後，您將發現蒐集圖書與會議論文

資料並不如想像中困難哦！

"�練習一

練習利用本校圖書館館藏目錄查尋系統的標題項標題項標題項標題項與分類號分類號分類號分類號，找出有關「廣告心

理學」、「公關」、「神經網路」方面的中文書有那些？

"�練習二

練習利用本校圖書館館藏目錄查尋系統的標題項標題項標題項標題項，找出有關「公關」、「神經

網路」、「中美外交關係」的外文書有多少？

"�練習三

利用 A<%(資料庫，練習蒐集與下列任一主題相關的外文圖書資料。

主題：中國詩詞研究、美國政黨政治、老人年金制度、歐盟貨幣政策、人力資

源管理、網際網路與企業網路之安全性、水污染防治與廢水處理、模糊

理論在神經網路之應用、核磁共振理論。
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"�練習四

請查出是否可從淡江、政大、台大、中央研究院等圖書館取得下列書目資料的

原件？

蔡攀龍��外人直接投資的需求面決定因素及其對經濟成長之影響��第五次社會科

學研討會論文集��中央研究院三民主義研究所���)�3�

"�練習五

請利用 �6%* �6的「全國西文科技圖書聯合目錄」，查出可從那些圖書館取

得下列書目資料的原件？

(�=��0�&����#���>��<��
"#����#��(����<"������+���	��#��."��#!�"-��
�!���&�#!

2����.��,��,�.�"��?��#��@���"#�/��������22��:3�	�:�����2����)�3

"�練習六

請利用國外館藏聯合目錄 G��"��#�，查出美國俄亥俄州那些大專院校圖書館蒐

藏下列書目資料的原件？

�����5�&�#�����+�#��&�
���&
��#�6&���&����&&��/���#�7"22�����(�#&"#���������������

��	
����
	
���8 ���'"�����)��9��2��:;�
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第三章  如何蒐集期刊論文

期刊文獻由於其新穎性與時效性，在學術研究上扮演著相當重要的角色；又因

其資料量的龐大，在蒐集此類文獻時，如果不能掌握方法善用各種資料庫，將會有

事倍功半之憾。本章主要介紹電腦化資料庫檢索的基本概念，及國內外著名的期刊

論文索引資料庫與系統。

壹、�電腦化資料庫檢索基本概念

利用電腦化資料庫蒐集期刊論文固然是最快捷、方便的途徑，但是使用時若具

備電腦化資料庫檢索的基本概念，同時充份了解各資料庫蒐錄資料的年代與學科範

圍，才不會錯過重要的參考文獻，或無法找到所需的文獻。以下簡介資料庫檢索的

基本概念：

一、
�

查尋用語（���	
��）

可以用來代表所要查尋之主題的字、詞及其同義字詞、廣義字詞、狹義字詞、

相關字詞等，即為查尋用語（或稱為關鍵字），例如：要蒐集有關「中共經濟改革」

的資料，但不要有關「貿易」部份的文獻，依其概念可列出其查尋用語如下：

概念一 概念二 概念三

查尋用語

及

同義、廣義字

詞��

中國、大陸、中共

*��#�、*��#�&�

(���#!、<��C�#!

經濟改革

經濟政策

�."#"
�.���-"�
8&9

�."#"
�.�2"�.1

貿易、進出口

�����、."

��.�
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二、
�

布林邏輯組合（�

������
���）

利用布林邏輯運算元 � D、G�、 G6組合各查尋用語之間的關係，是資料庫

檢索成功的要素，各邏運算元代表的意義如下：

� D 表示交集 例如：中國� � D�經濟改革

表示資料錄（��."��）中同時有「中國」

及「經濟改革」二個查尋用語出現。

交集運算會縮小檢索，使檢索篇數減

少。

G� 表示聯集 例如：經濟改革� "���."#"
�.���-"�


表示資料錄中有「經濟改革」或

「�."#"
�.���-"�
」任一個查尋用語時

都會被找出。

聯集的運算會擴大檢索，使檢索篇數增

加。

 G6 表示去除 例如：（中國� �#��經濟）� #"��貿易

表示資料錄中有「中國」及「經濟」兩

個查尋用語，但是去除有「貿易」出現

的部份。

三、
�

查尋項（������������）

多數資料庫的查尋項目包括：篇名（6���）、著者（����"�）、標題（���C�.�&、

D�&.��2�"�&、%��#��-���&）、摘要等。檢索時可以限定查尋用語只在某些特定的查尋

項中檢索，使檢索結果較為精確。

以 D�G資料庫查尋為例：

輸入查尋用語 	
8.��#�9��#��	
8-"���!#��#,�&�
�#�9，表示只查尋篇名篇名篇名篇名欄位

中，同時有 .��#�及 -"���!#��#,�&�
�#�兩個查尋用語出現的文獻。
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四、
�

截字查尋（��������������）

查尋用語有單複數或詞類變化時，可利用截字查尋的功能避免重複鍵入，例

如：在 D�G資料庫鍵入 �������� �可同時查到 2��&"#&、2��&"##�、2��&"#�等。

截字查尋請勿使用太普通的字根，如 ."
2Q� �以免增加電腦查尋的時間，並檢

索出太多不符合需求的結果。每個資料庫使用的截字符號不盡相同，請參考圖書館

指引各資料庫之說明。

五、
�

查尋結果編號（�����
�）

各資料庫在執行檢索時會給每次的檢索結果一個編號，稱為查尋結果編號，可

以利用這個編號做進一步的邏輯運算，例如：

�� � .��#��"��.��#�&��"��2���#!�"�����C�#!

� � � � � � � �查尋結果編號

�� � �."#"
�.���-"�
Q�"���."#"
�.�2"�.Q

利用編號再做邏輯組合 � � � ��� D��

六、
�

非查尋用語（��
��	
��）

某些無特別意義的字在資料庫中不能用來檢索，稱為非查尋用語，例如：的、

與、及、基本、���、�、�#、��、����、�、���等。如果查尋用語中包含非查尋用

語時，請參考各資料庫查尋用語鍵入要點進行檢索。
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貳、�國內期刊論文索引資料庫

以下為蒐集國內期刊論文常用之資料庫簡介，每個資料庫分別介紹其收錄年

代、資料庫內容、連線方式、查尋技巧相關指引與注意事項。

一、
�

中華民國期刊論文索引（���）

收錄年代：民國 �)年M� � � �；半年更新一次。

資料庫內容：收錄發表於臺灣、香港、澳門及新加坡地區出版的學術期刊中各

種學科主題之中外文文獻的書目資料。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 �;。

注意事項：最新之資料必須利用「中華民國期刊論文索引影像系統」查尋。

二、
�

中華民國期刊論文索引影像系統

收錄年代：民國 34年M� � � �；每週更新。

資料庫內容：收錄發表於臺灣、香港、澳門及新加坡地區出版的學術期刊中各

種學科主題之中外文文獻的書目資料。最大的特色是除了書目資

料外，還提供線上申請全文傳遞服務。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF���������#�����F

注意事項：民國 3�年以前的資料必須利用「中華民國期刊論文索引」查尋。
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三、
�

卓越商情資料庫文獻索引（����）

收錄年代：民國 34年M� � � �；每月更新。

資料庫內容：提供國內報紙及期刊中與國內政經要聞、財經資訊、工商動態、

大陸政經、科技、醫療、衛生、教育文化、人物、企業集團等主

題相關之文獻索引。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 �)。

四、
�

中華民國企管文獻摘要資料庫（ �!�）

收錄年代：民國 3�年M� � � �；每年更新。

資料庫內容：提供企業管理、金融、組織、財務、行銷、人事、資訊、生產、

研究發展、企業政策等方面的文獻摘要及索引。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 :)。

五、
�

國家圖書館新到期刊目次服務系統

收錄年代：民國 ��年M� � � �；每週更新兩次。

資料庫內容：提供臺灣地區出版較新穎、較具代表性、使用較頻繁的期刊，以

及大陸出版圖書館學核心期刊的期刊目次。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF���������#�����F
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六、
�

科技期刊論文摘要

收錄年代：�)��年M� � � �；每兩個月更新。

資料庫內容：本資料庫為 �6%* �6系統中的資料庫之一，收錄國內具研究參

考價值之中英文科技期刊與學報的論文摘要。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF&��.#���&��.�!",���F

點選「書目式」，再選「科技期刊論文摘要」資料庫。

注意事項：需有帳號及密碼才能使用，可參加本館所舉辦之講習取得帳號與密

碼，或洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。

�
����"����
������������#������������������
�����"�$

���������������������
���#
���

懷著希望的旅程比到達目的地更好；

真正的成功即努力的過程。

##��
	$	����%�&������������	���'�	
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參、�國外期刊論文索引資料庫

以下依學科性質分為「人文及社會科學類」與「自然及應用科學類」，分別介

紹提供國外期刊文獻索引或全文之資料庫。

凡透過0��查尋的資料庫，可直接連線各資料庫的網址，亦可利用本館0��

站轉接，���為 ���2$FF�����������������F"#�#�F�#!�&����
。

一、
�

人文及社會科學類資料庫

�一� !����� ()*與 !����� ()*�������	�

收錄年代：本校訂閱之 �<%F% EG��收錄年代為 �)3�年M�))�年 �月；

�<%F% EG���A"���0��收錄年代為 �)3�年M

資料庫內容：提供商學和管理學的期刊文獻索引及摘要，主題包括：會計、金

融、經濟、電腦、財政、保險、能源、機械、環境、保健、人力

資源、國際趨勢、法律、管理、市場學、公共行政、不動產、稅

務、電信學、運輸等。

連線方式：�<%F% EG��透過本館電子資料庫服務網查尋；

�<%F% EG���A"���0��透過0��查尋，���為

���2$FF�����������������F"#�#�F�#!�&����


查尋技巧：詳見圖書館指引 ��。

注意事項：本校光碟版只能查尋 �)3�年 �月M�))�年 �月的書目資料與摘要；

A"���0��可查尋 �)3�年至最新資料，除了書目與摘要外，部份文

獻並可線上取得文章全文。
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�二� �����	����	������������	�（���）

收錄年代：本校訂閱之年代為 �)��年 3月M�))�年 )月。

資料庫內容：提供歐美各國以英文出版的商業性期刊之文獻索引。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 ::。

備註：本館已停訂此資料庫，�)3;年M�))�年紙本式合訂本，置於總館三樓西

文參考書庫，索書號為 ��O3�4��*��:。

�三� �)��（�����
����)	�����	����+����
�����	�
	�）

收錄年代：�)44年M� � � �；光碟版每季更新，0��版每月更新。

資料庫內容：提供與教育研究相關之期刊論文、研究報告的文獻索引及摘要。

查得之書目編號為 �>者，如：�>��:;4;是期刊論文，若為 �D，

如：�D���3�3則為研究報告。

連線方式：光碟版透過本館電子資料庫服務網查尋；

0��版透過0��查尋，���為

���2$FF�����&2�#&1&�."
F���.F&���.���F��.�������


查尋技巧：詳見圖書館指引 ��。
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�四� ������	��!���	����!�!�

收錄年代：�)�;年M� � � �；每天更新。

資料庫內容：提供各學科學術性及一般性期刊的文獻索引及摘要，部份期刊提

供文章全文。

連線方式：透過本館0��站轉接，

���為 ���2$FF�����������������F"#�#�F�#!�&����
；

直接連線，

���為 ���2$FF����&���.���#��."
F&���.���#�F���

�五� ���	��
����
	���
��������������%�,	$	���	�
����� �����	

收錄年代：�)�:年 �月M� � � �；每季更新。

資料庫內容：提供商科方面的期刊與研究報告的書目索引，特別是發展中國家

所出版關於經濟發展、國際貿易與金融貨幣政策的文獻。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 �;。

�六� -�����.�-�
	��
��	

收錄年代：�)��年 ��月M� � �；每季更新。

資料庫內容：提供圖書館學與資訊科學方面的文獻索引。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 :4。
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�七� -��!（-�����.�������+����
�������	��	��!��
���
�）

收錄年代：�)4)年M� � � �；每季更新。

資料庫內容：提供圖書館學及資訊科學方面之期刊論文、會議論文、研究報告

的文獻索引及摘要。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 ��。

�八� *-!（*��	���-������	�!������
������
	���
��������������/.）

收錄年代：�)4:年M� � � �；每季更新。

資料庫內容：提供英、美、歐、亞、非、拉丁美洲等地區有關文學、民俗學、

語言學方面的圖書、學位論文、會議論文、期刊論文等之書目索

引。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 :�。

�九� �!��（������!++�������+����
�����	�$��	���
	���
����）

收錄年代：�)3�年M� � � �；每季更新。

資料庫內容：提供商業、經濟、法律、國際貿易、國際關係、各國政府、不動

產、保險、福利金、就業、環境問題、合作管理、公共行政和其

他社會科學相關之公共政策及社會評論的文獻索引。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 �4。
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�十� )	��	��0�����	�
���	��������-�
	��
��	

收錄年代：�)�:年M� � � �；每月更新。

資料庫內容：提供美加地區以英文發行之一般性期刊的論文索引。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 :�。

�十一� ���������	��	��!��
���
�

收錄年代：�)�:年M� � � �；每月更新。

資料庫內容：提供政治、經濟、法律、國際關係、公共行政、公共衛生、都市

計劃、區域研究、社會學、犯罪學、心理學、人類學等期刊文獻

的書目索引及摘要。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 :�。

�十二� ���������	��	����
�
�������	�（����）

收錄年代：本校訂閱 �)�;年M�))�年。

資料庫內容：收錄一千多種社會科學類期刊的引用文獻索引。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 ��。
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二、
�

自然及應用科學類資料庫

�一� 科技簡訊

收錄年代：�)��年M�))3年 ��月；停止更新。

資料庫內容：是 �6%* �6系統的資料庫之一，收錄科技發展政策報導，以及

材料科技、化學與化工、生命科學、電機與電子、食品科技、資

訊與管理、機械與動力、能源與環保等八類國外期刊論文及專利

索引，並提供中文摘要。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF&��.#���&��.�!",���F

點選「書目式」，再選「科技簡訊」資料庫。

注意事項：需有帳號及密碼才能使用，可參加本館所舉辦之講習取得帳號與密

碼，或洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。

�二� !���	�����	��	�1�2	�/����.�!��
���
�

收錄年代：�)�:年M� � � �；每月更新。

資料庫內容：提供約四百種科技方面期刊、會議資料及專業學會出版品的文獻

索引及摘要。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 :�。
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�三� ����	��	�����與 �������	��	��	�

收錄年代：本校訂閱之 *"
2�#��H�(�&收錄年代為 �)��年M�));年；

本校訂閱之 ���*"
2�#��H0��收錄年代為 �));年M� �；每天更新。

資料庫內容：提供全球各地所出版科技方面期刊論文、會議論文、研究報告等

文獻的書目及摘要。

連線方式：*"
2�#��H�(�&透過本館電子資料庫服務網查尋；

���*"
2�#��H0��透過0��查尋，���為

���2$FF����#-"&2��#!�#.���������F

查尋技巧：詳見圖書館指引 ��。

�四� �����
	���		�


收錄年代：�))�年M� � � �；每月更新。

資料庫內容：提供約 �;種電腦方面期刊的全文及電腦期刊文獻的摘要，並提

供最新的軟、硬體簡介、美國電腦廠商資料及電腦術語辭典。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 :3。

�五� *�
/���

收錄年代：�)�;年M� � �；每半年更新。

資料庫內容：提供數學及其應用在其他學科上的圖書、期刊論文、會議論文等

的書目、摘要或評論。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 �)。
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三、
�

一般性資訊檢索系統

除了上面所介紹的資料庫外，有些檢索系統所提供的資料庫則同時包含了人

文、社會、自然及應用科學等不同學科。

�一� ,����系統��

資料庫內容：D��"!線上資訊檢索系統提供國外文、理、工、商等各學科書目

索引及摘要，此外還有商情資料、報紙全文及一般性期刊全文等

不同類型之資料庫。

需要使用 D��"!系統時，可由總館三樓參考館員代為檢索。

�二� (�-�� ���
�	���/

資料庫內容：E��&�����.�系統目前提供六十餘種資料庫，包括藝術人文、商業

經濟、教育、工程技術、醫學、科學、社會科學、公共事務、法

律、人物報導、時事等主題的文獻索引及摘要。

連線方式：透過0��查尋，���為

���2$FFC����2�"��"..�"�!$:;�;F��
F-&P2&�����


透過 ��#��查尋，�"
��#�#�
�為 -&.���"..�"�!

查尋技巧：詳見圖書館指引 �:（��#��）、��（0��）。

注意事項：需有帳號及密碼才能使用，請洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。

������������������������������������������������

�
�本館訂有本校專任教師與研究生使用 �����)系統之補助辦法，專任教師每學年第一次檢索

�����)系統時可獲得補助，補助金額以一千元為限，若超過一千元，超出之部份再半額補

助；研究生凡參加過圖書館舉辦之「研究所新生利用圖書館講習」者，在本校就學期間，

第一次檢索本系統時可獲得補助，補助金額以一千元為限，若超過一千元，超出之部份再

半額補助。詳細辦法請參考圖書館指引 �。
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�三� 3���$	�

收錄年代：�)��年M

資料庫內容：提供 *���會員圖書館 �)��年秋季以後館藏連續性出版品之論

文索引、摘要與內容目次，並利用傳真方式提供全文傳遞服務��。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF�#.����.���"�!F

透過 ��#��查尋，�"
��#�#�
�為 ������&��.���"�!

查尋技巧：詳見圖書館指引 ��（��#��）、��（0��）。

������������������������������������������������

���4�1�! �全文傳遞服務詳見第��頁說明。
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肆、�取得期刊論文原件的方法

查尋期刊論文的存藏單位，不論是利用期刊聯合目錄或是圖書館館藏目錄，應

查尋圖書館是否蒐藏該期刊，所以必須以期刊刊名期刊刊名期刊刊名期刊刊名或 ����查尋。由於並非所有圖

書館均把單篇文章的作者或篇名鍵入館藏目錄中，因此儘量避免用單篇文章的作者

或篇名查尋。

一、
�

電子期刊

由於網路的便利性與及時性，愈來愈多的出版品除了以傳統的印刷方式出版

外，同時也以電子方式出版，亦即所謂的電子書、電子期刊。電子版文件有些可免

費使用，有些則需付費使用，所提供的檔案格式有 =6��檔、(DE檔��、6�H�檔��

等，使用時應留意不同格式檔案的抓取與閱讀方式。

本館0��站已將本校訂閱的電子期刊��，與網路上免費提供使用的電子期刊加

以整理，可透過本館0��站轉接使用��。

除上述電子期刊外，本館所訂閱的 �<%F% EG���A"���0��（詳見第�)頁之

說明）及 �H2�#�����.���
�.����(（詳見第��頁之說明）兩個資料庫，亦提供上

千種電子期刊，本校師生可透過本校校園網路點或撥接至本校 (((伺服機使用。

������������������������������������������������

��� $�<全名為 $������ � ���(� ��� <�����，目前網路很多全文是以 $�<格式呈現，讀取 $�<

檔案必須先安裝 �������閱讀軟體，該軟體可至本校 <*$主機（=�6��9(� "(��8）自行抓取安

裝，檔案名稱與存放路徑為+*>4+�������+�����+���	 ���� ? 。

���例如：本館已訂閱之 ��$（�� ������������(� ��=�$5�����）、�0$（������(� ��=�$5�����）、�@3

（�� ������@��5 ��������3��� ��）出版的紙本式期刊，均可免費使用其電子期刊。

���4#2為 5��67++888������9(� "(��8+��� �� �+ A�(�����5��。
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二、
�

從國內取得

欲從國內取得期刊論文原件，先查明是否為本校圖書館蒐藏，本校圖書館未蒐

藏時，再查尋是否為國內其他圖書館所蒐藏。

�一� 從本校圖書館取得

❍  查尋本校圖書館館藏目錄

# 利用期刊刊名查尋題名項

�� 單篇文章的篇名不得用來查尋，必須以期刊刊名期刊刊名期刊刊名期刊刊名查尋題名項。

�� 東方語文期刊刊名必須斷詞。

:� 西方語文期刊刊名若為縮寫，應先查出全稱��後才能查尋館藏目錄，

例如：>��*��
��(�1&��應以全稱 >"��#��"-�.��
�.��2�1&�.&查尋。

�� 查到書目後，再輸入代碼「�」查看館藏情況館藏情況館藏情況館藏情況，確定是否有所需之卷期。

# 利用 ����查尋

�� 已知期刊的 %�� 時，可選擇用 %�� 查尋，例如：;:;�	43)H。

�� 有些期刊的書目資料可能並未鍵入 %�� ，或是鍵檔時可能有 %�� 誤鍵的

情況，因此，用 %�� 查不到該期刊時，建議您用刊名再查一次。

������������������������������������������������

���查尋期刊全稱可用的工具書見註	。
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❍  取閱或影印

�� 本校總館四樓、化館及台北校園圖書館，存放本館所有中外文現行本與合訂
本期刊，請自行取閱或影印。

�� 所有期刊均不外借，請利用圖書館之影印設備複印所需資料。

:� 使用期刊有任何問題，請向總館四樓期刊諮詢室值班館員洽詢。

�二� 從國內其他圖書館取得

❍  查尋國內聯合目錄

本校未蒐藏或所蒐卷期不完整之期刊，可再利用期刊聯合目錄查出其他圖書館

的存藏情況。

# 全國西文期刊聯合目錄

資料庫內容：「全國西文期刊聯合目錄」為 �6%* �6系統的資料庫之一，可

查尋國內約二百多個圖書館西文期刊的館藏情況，目前蒐錄的期

刊以科技類期刊為主，人文及社會科學類期刊則較不完整。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF&��.#���&��.�!",���F

點選「目錄式」，再選「全國西文期刊聯合目錄」資料庫。

注意事項：需有帳號及密碼才能使用，可參加本館所舉辦之講習取得帳號與密

碼，或洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。
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# 全國圖書資訊網路系統聯合目錄

詳見第�4頁說明。

# 國內圖書館書目整合查詢系統《中正大學》

詳見第�4頁說明。

# 大陸研究圖書及期刊聯合目錄

詳見第�3頁說明。

❍  查尋國內各圖書館館藏目錄

有些圖書館館藏無法透過聯合目錄查尋，或蒐藏的卷期在聯合目錄中無法顯

示，必須直接查尋各館的館藏目錄。

多數圖書館的館藏目錄均提供期刊刊名或 %�� 的查尋。各圖書館館藏目錄說

明詳見第�3頁「查尋國內各圖書館館藏目錄」。

❍  申請館際複印

得知存藏單位後，可透過本館申請館際複印以取得資料，申請方式詳見第八

章。
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三、
�

從國外取得

國內的圖書館無法提供您所需的期刊論文時，可查尋國外圖書館蒐藏情況，自

行設法取得文章原件，或直接到總館三樓參考諮詢臺申請國外館際複印。

查尋國外圖書館蒐藏情況並取得原件方式如下：

�一� 查尋國外館藏聯合目錄

查尋國外館藏聯合目錄。可透過本館0��站轉接，

���為 ���2$FF�����������������F��&"��.�F-"���!#���


❍  �������

詳見第:�頁說明。

❍  #����$���

�#�"#��&�&是 G*�*�E��&�����.�系統的資料庫之一，可查尋世界各地 G*�*會

員圖書館的期刊館藏聯合目錄。需有帳號及密碼才能使用，可向總館三樓參考諮詢

臺值班館員洽詢。
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�二� 查尋國外各圖書館館藏目錄

查尋國外各圖書館館藏目錄，可透過本館0��站轉接，

���為 ���2$FF�����������������F��&"��.�F-"���!#���


❍   ���!"

詳見第:)頁說明。

❍  �������

詳見第:)頁說明。

�三� 申請館際複印

查知國外存藏單位後可透過本館申請國外館際複印，申請方式詳見第八章。
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伍、�練習題

"�練習一

本練習的重點在於建立正確的檢索概念，因此，請您利用本章所介紹之資料庫

或資訊檢索系統，任選下列一個主題，練習如何蒐集與該主題相關之期刊論文。

主題：法國女性主義之研究

大眾傳播與個人穩私權

英國文學裡的愛情說與婚姻觀

匯率變動對國際投資之影響

多國籍企業的人事管理

高地震區的高樓建築設計與施工

機率在賽局論的應用

請說明您練習的主題為何？利用那些資料庫進行檢索？再說明您的查尋策

略，包括可用來檢索的查尋用語（即關鍵字）有那些，以及如何利用布林邏輯（� D、

G�、 G6）把這些查尋用語組合起來。

您的主題：

資料庫名稱： � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

查尋用語：

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

布林邏輯：

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �
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"�練習二

以下是由 ���*"
2�#��H�0��查出之書目，若想利用 6��%�系統查尋本校是否

有蒐藏這篇文章時，請問該用那些項目查尋Q

6���$�G2�#	."&��	""2��#����."#��"�"-������#!�-��
�&��#����&��&
�.��H.�����"#

����"�8&9$�����C�������R�D������6�7�

*"�2"������"��.�$�%#���#�%#&��"-�6�.�#""!1�� ���D�����%#���

�"��.�$�>"��#��"-�����.������#!�#����#!�,�����#���>�#��))����*����&�"#�5�

� � � � � � ����2��:	���%�� $�;3::	)����*GD� $�>�� D=

(���.���"#�'���$��))�

���C�.�&$�����.�����-��
�&R�<����#!�."
2"#�#�&R������?�������&�&��#.�R�����.����

�#�1&�&R�6�������#!&R��

*�&&�-�.���"#�*"��&$��;���

D".�
�#��612�$�>�

"�練習三

以下是由 �<%F% EG��光碟版查出之書目，請問可否從本校圖書館或其它圖

書館取得這篇文章Q

�..�&&� "$� � � ;;)�;�4)

6���$� � � � � � � � D�2"&����#&���#.���#����#��#!�&1&��
���&�$��"
���
2���.���,���#.�

����"�&$� � � � � �����&�����#�E

>"��#�$� � � � � � N������1���,����"-��."#"
�.&�S�E�#�#.�� � T�*<U

� � � � � � � � � � � � %�� $��;4�	)34)� � 5"$�:�� � %&&$���D���$�0�#�����))��2$�:�3	:4�

��2��#�$� � � � � � *"#��.����%�-"������.����2��#��� � ��&���.��"#&�
�1��221�

���C�.�&$� � � � � �*"

��.�����#�&R�D�2"&����#&���#.�R�<�#��-�����&R���&�

� � � � � � � � � � � � � �&&�&&
�#�

A�"�(�.�&$� � ���
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第四章  如何蒐集學位論文

不論國內或國外碩士、博士畢業生的學位論文，對學術研究而言，都是很好的

參考資料。由於學位論文的來源不同，蒐集與取得的方法自然也不相同，本章將分

別說明如何蒐集國內外之碩士及博士論文。

壹、�查尋圖書館館藏目錄

欲蒐集國內研究生的學位論文，可利用本校圖書館館藏目錄或政治大學圖書館

館藏目錄查尋。

一、
�

查尋淡江大學圖書館館藏目錄

透過本校圖書館館藏目錄可蒐集本校畢業生學位論文、少部份外校畢業生的學

位論文及極少數的國外學位論文。

�一� 利用出版者項查尋

本校圖書館處理學位論文時，以畢業學校與研究所名稱當出版者，因此可用出

版者查出本校蒐藏該所之學位論文的書目資料，例如：在出版者項輸入「淡江大學

數學研究所」、「政治大學新聞研究所」��等。
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�二� 利用分類號查尋

本館所蒐藏國內學位論文的分類號是由學位代碼��、學校代碼��、研究所代碼

及畢業年度組合而成。利用分類號查尋，同樣可查出本校蒐藏該所之學位論文的書

目資料，例如：輸入分類號「66�'���」可查出淡江大學數學所 ��年的碩士論文，

分類號「6**�'>�4」可查出本校圖書館所蒐藏政治大學新聞研究所 �4年的碩士論

文。本校研究所代碼詳見次頁。

二、
�

查尋政治大學館藏目錄

政治大學社會科學資料中心（以下簡稱政大社資中心）為國內學位論文的寄存

單位��，凡國內學位論文大多可從政大圖書館館藏目錄查得。

政大社資中心的學位論文分類號由學校代號、研究所代號及畢業年度組成，例

如：欲查出臺大法律所 �4年的碩博士論文，可在政大館藏目錄系統中選擇「國會

分類號」，再輸入分類號 � �����（�代表臺大�  ���代表法律所� ��為畢業年度）即

可。欲知學校與研究所代號，請洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。

������������������������������������������������

��*代表碩士；�代表博士

��本校代碼為 *，其餘各校代碼，請參閱本館 0$�1電腦區之「線上公用目錄查尋使用手冊」。

���國內學位論文的寄存單位有政大社資中心及國家圖書館，政大社資中心蒐藏較完整，而國

家圖書館只蒐藏民國 
�年之後的學位論文。
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本校研究所代碼29對照表：

研究所名稱 代碼 研究所名稱 代碼

中文所 'O 歷史所

教資所 'J 教科所

大傳所 '�� 西研所 '0

財金所 'E 國企所 '<

產經所 '� 會計所 '�*

統計所 運輸所 '�6

資管所 '' 管科所（博士班） 'D

管科所（管理經濟組） '� 管科所（管理科學組） ' 

管科所（系統分析組） '� 管科所（民 ��年∼） 'A

美研所 '� 歐研所 '�

日研所 '> 東南亞所

大陸所 '� 拉丁所 '�

俄研所 ': 國戰所 '6

化學所 '* 數學所 '�

物理所 '( 水環所 '7

電機所 '�� 航太所 '� 

機械所 '� 資工所 '%

化工所 'N 土木所 '5

建築所 '=

������������������������������������������������

�	�研究所代碼不因研究所名稱改變而更改；本校與外校研究所代碼並不相同，外校各所代碼

請參閱本館 0$�1電腦區之「線上公用目錄查尋使用手冊」。
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貳、�查尋資料庫

蒐集國內外學位論文可利用的資料庫如下：

一、
�

中文博碩士論文索引

收錄年代：�)�4年M� � � �；每年更新。

資料庫內容：收錄臺灣地區各研究所碩博士論文，由政治大學社資中心編輯。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

二、
�

中華博碩士論文資料庫（��!��）

收錄年代：每年更新；

臺　　灣� � �)4;年M� � � �博士論文，�)�;年M� � � �碩士論文

香　　港　�)��年M�))�年三所大學博碩士論文

中國大陸　九所大學博碩士論文

美加地區　�)�;年M�)��年三百七十七所大學中國人的博士論文

資料庫內容：收錄臺灣、中國大陸、香港、以及在美加地區各大學研究所的中

國人博士、碩士畢業論文的索引及摘要。

連線方式：透過0��查尋，���為

���2$FF",����#-"&2��#!�#.���������F.!�	��#F-1���F����.!�Q"V�

查尋技巧：詳見圖書館指引 ��。
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三、
�

博士論文摘要暨碩士論文索引

收錄年代：�)�3年M�))�年 �月；停止更新停止更新停止更新停止更新。

資料庫內容：本資料庫為 �6%* �6系統的資料庫之一，收錄國內各校研究所

博士論文摘要及碩士論文目錄，已停止更新。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF&��.#���&��.�!",���F

點選「書目式」，再選「博士論文摘要暨碩士論文索引」資料庫。

注意事項：需有帳號及密碼才能使用，可參加本館所舉辦之講習取得帳號與密

碼，或洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。

四、
���������
���#������%����（��%）

收錄年代：��4�年M� � � �；每季更新。

資料庫內容：收錄北美各大學院校之博士論文、部份碩士論文及部份歐洲大學

的博士論文。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 �)。
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參、�取得學位論文原件的方法

一、
�

國內學位論文

欲取得本校學位論文，請先利用本校館藏目錄系統查尋��其索書號及存置地

點，再到總館二樓櫃臺洽借或自行至五樓博碩士論文區取閱。本校總館二樓櫃臺內

存置的本校學位論文為珍藏書，限館內閱讀；總館五樓博碩士論文區則存置本校學

位論文之複本及少部份國內其他學校學位論文少部份國內其他學校學位論文少部份國內其他學校學位論文少部份國內其他學校學位論文，可供外借。

一般而言，國內其他學校的學位論文，畢業學校的圖書館內應有蒐藏，但大多

不提供館際互借，因此，本校圖書館未蒐藏之國內其他學校的學位論文，請直接到

政大社資中心、國家圖書館，或各校圖書館內查閱。

另外，國科會科資中心蒐藏自 �:學年度起已取得授權之博、碩士學位論文的

微縮片，可從科資中心「學門資訊網」的「博碩士論文查詢」��，先查出是否在該

中心蒐藏之列，若是，則可向該中心申請學位論文原件。

二、
�

國外學位論文

國內圖書館蒐藏的國外學位論文極為有限，例如：本校圖書館蒐藏為數極少的

國外學位論文，當成一般圖書處理，讀者可依圖書查尋方式查尋館藏目錄。從 D�G

資料庫查出之學位論文，凡有 "�����#"�者可透過本館向 ��%公司購買��；無 "�����#"�

或 ��%未收錄者，可透過本館申請國外館際互借或自行與該校聯絡��。

������������������������������������������������

�
�查尋時可利用論文作者查著者項，或用論文名稱查題名項，查尋方式詳見第��頁說明。

���4#2為 5��67++��	�
���������+�5 � �+��" ?�5���。

���請至總館三樓參考諮詢臺填寫購買國外文件之申請單，費用由申請人支付，約一固月左右

可收到論文。

���學校地址可用工具書「*5 �'���"��=�� �����)」-索書號 #��3	�'������.查得。
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肆、�練習題

"�練習一

請從第4�頁練習一所列之主題中任選一個主題，利用本章所介紹之資料庫，練

習如何蒐集與該主題相關之學位論文。

請說明查尋的主題為何？利用那些資料庫進行檢索？再說明您的查尋策略，包

括可用來檢索的查尋用語（即關鍵字）有那些，以及該如何利用布林邏輯（� D、

G�、 G6）把這些查尋用語組合起來。

您的主題：

資料庫名稱： � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

查尋用語：

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

布林邏輯：

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �

� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �
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"�練習二

以下是由中華博碩士論文索引（*D�*D）查出之書目資料，請問本校圖書館

是否收藏這篇學位論文？索書號為何？存藏地點在那裡？若此篇論文已被借出，該

如何取得？

編號$�)�;�:�:

篇名$海峽兩岸經貿交流與臺灣地區安全之研究

作者$李茂鑫� � � � � � � � � � � � � � � � � � � �%����G	J% 

指導教授$李登科� � � � � � � � � � � � � � � �%��D� A	7�

學校$國立政治大學8台灣9

系所$三民主義研究所

論文類別$碩士

年別$��))�

語言$中文

頁數$��4�

關鍵字$經貿交流� � � � � � � � � � � � � � � � � �經貿政策

� � � � � �台灣� � � � � � � � � � � � � � � � � � � � � �中國

� � � � � � 6�%0� � � � � � � � � � � � � � � � � � � *=% �

"�練習三

以下是由 D�G查出之書目資料，請問可利用什麼方式取得這篇學位論文Q

G����� "$� � � � ��*�)3����;� � (�"N��&��	�D�&&������"#���&���.�&

6���$� � � � � � � *G�(%����6�*= %N����EG����6��<�(�GA����

� � � � � � � � � � � 8EG�6�� 9

����"�$� � � � � � D���G������%O�� 6G %G

�.�""$� � � � � � � %5���%6'�GE�%��% G%���6���<� �	*=��(�%A �8;;);9

� � � � � � � � � � � � D�!���$�(=D� � D���$��))4� � 22$��;3

��,�&"�$� � � � � (�D����D�5%D

�"��.�$� � � � � � D�%	<��3F����2��3;:�����1��))3

���C�.�$� � � � � *G�(�6����*%� *��8;)��9
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第五章  如何蒐集研究報告資料

政府機構、研究單位或學術團體的研究成果報告，是從事研究時極佳的參考資

料，但在蒐集此類資料時往往比較困難，本章即在介紹蒐集研究報告的方法。

壹、�蒐集國內研究報告

蒐集國內研究報告可用之資料庫如下：

一、
�

研究報告摘要

收錄年代：�)3;年M� � � �；每季更新。

資料庫內容：收錄國內大專院校、研究機構與公民營企業等單位資助之研究計

劃成果報告摘要。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF&��.#���&��.�!",���F

點選「書目式」，再選「研究報告摘要」資料庫。

注意事項：需有帳號及密碼才能使用，可參加本館所舉辦之講習取得帳號與密

碼，或洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。
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二、
�

研究計劃摘要

收錄年代：�)�4年 3月M� � � �；每月更新。

資料庫內容：收錄國內大專院校、研究機構與公民營企業等單位正在進行中或

已完成之研究計劃摘要。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF&��.#���&��.�!",���F

點選「書目式」，再選「研究計劃摘要」資料庫。

注意事項：需有帳號及密碼才能使用，可參加本館所舉辦之講習取得帳號與密

碼，或洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。

三、
�

工研院技術報告檢索系統

收錄年代：�)�3年M

資料庫內容：可查尋工研院內各單位研發之成果報告摘要。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF���������"�!���F�#-"F�#-"���
W�
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貳、�蒐集國外研究報告

蒐集國外研究報告可用之資料庫如下：

一、
��!��

詳見第�;頁說明�。

二、
�����（����
�����������������
�&���
�����"���）

收錄年代：�6%* �6的  6%�資料庫收錄年代為 �))�年M� � � �；每月更新；需

付費付費付費付費使用。

 6%��0���&���收錄年代為 �)��年M� � � �；可免費免費免費免費查尋。

資料庫內容：收錄美國政府資助的研究發展計畫，主要為能源部8DG�9、國防

部8DGD9、太空總署8 ���9、及其他政府部門提供的各類研究

成果報告。內容涵蓋各種學科。

連線方式：�6%* �6的  6%�透過0��查尋，���為 ���2$FF&��.#���&��.�!",���F

點選「國外資料庫」，再選「 6%�」或「 6%���))�」資料庫；

 6%��0���&���透過0��查尋，���為���2$FF����#��&�!",F&���.����


注意事項：�6%* �6的  6%�需有帳號及密碼才能使用，可參加本館所舉辦之

講習取得帳號與密碼，或洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。



�� 蒐集資料的方法

參、�取得研究報告原件的方法

大多數研究報告必須向研究單位或提供研究經費的單位索取，以國內而言，國

科會科資中心、工研院各相關單位均提供研究報告的原件。現在分別就不同資料庫

查得之研究報告，介紹原件的取得方式。

一、
�

研究報告摘要

從全國科技資訊網路（�6%* �6）的「研究報告摘要」資料庫中查得的研究報

告，若經費來源是「國科會」，且有「補助編號」（如： �*��	;�;�	�;:�	;;�）

者，本校總館蒐藏有該研究報告原件的微縮片，請記下「補助編號」向總館五樓非

書資料室洽借，並利用該室之閱讀機閱讀及列印；本館未蒐藏者，可透過圖書館向

國科會科資中心申請全文。

若研究經費來源不是「國科會」，則需向研究經費提供單位洽詢取得原件。

二、
�

工研院技術報告

凡工研院各單位之技術報告全文，請向工研院各相關單位洽詢。

三、
��!��研究報告

本校已購入 �))�年元月之後的 ��%*研究報告全文微縮片，可在總館五樓非

書資料室閱讀及列印；�))�年之前的全文請記下 �D編號，逕至國立師範大學或國

立臺灣科技大學圖書館取閱或影印（不提供館際複印）。
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四、
�����研究報告

國科會科資中心蒐藏 �)��年之後大部份  6%�研究報告全文的微縮片，可透

過圖書館向國科會科資中心申請全文。此外，中山科學研究院及成功大學圖書館亦

蒐藏有  ���研究報告的微縮片，可透過圖書館申請館際複印��。

五、
�

其他研究報告

除上述以外，多數研究報告不對外發行，僅原單位或寄存單位存有原件，可逕

向各單位聯絡��索取。國內無法取得之研究報告，亦可申請國外館際複印，或向文

件供應商購買。

������������������������������������������������

���申請方式詳見第八章。

���查尋國內外研究機構的地址與聯絡電話，可參考下列工具書：

中華民國研究機構名錄，索書號 #�����+
���

全國圖書館暨資料單位名錄，索書號 #��	���	�+
���

��� ����������� � ���5�� �� ���"�� �����，索書號 #��3
���

*5 �'���"��=�� �����)，索書號 #��3	�'�
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肆、�練習題

"�練習一

自行設定主題，練習利用 �6%* �6的「研究報告摘要」或「研究計劃摘要」，

查尋與該主題相關之研究報告。

"�練習二

以下是從 �6%* �6的「研究報告摘要」查出之書目資料，請問該如何取得此

份報告全文？

科資中心編號� �*���;	��:�

題� � � � � � � �名�海峽兩岸經貿的計量分析			產業內貿易� 6���%#���	%#��&��1

� � � � � � � � � � � � � 6����������#�6����#��#�����#�#��*��#��

研� � �究� � �者�余德培� '��6�=	(�%

機構� �名稱� � �東吳大學經濟系8�*�*�*G9

經費� �來源� � �行政院國家科學委員會8 �*9

補助� �金額� � � �3:;;;

補助� �編號� � �  �*��	;:;�	=;:�	;;3

研究開始日期� �))�F;�

研究結束日期� �))�F;�

出版� �日期� � � �))�F;�

頁� �冊� �數� � � 4�頁

語� � � � � �文� � �中文

建檔� �日期� � � �))4F;4

出版� �情形� � �研究報告�4�頁�民國 �:年 �月� ��2"����4�2���>�#���))�

科資分類號� � � �E;�;�

關� �鍵� �詞� � �產業內貿易R產業別決定因子R台灣R中國大陸� %#���	�#��&��1

� � � � � � � � � � � � � �����R%#��&��1	&2�.�-�.�.����.����&��.&R6����#R����#�#��*��#�
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第六章  如何蒐集專利與標準

專利資料提供了最新研發之技術與產品的資訊，可避免重複研究；標準則是一

種技術規範，使各種產品能達到一定的品質，因此，專利與標準可說是各國科技及

產經發展的重要資訊，這類資訊通常是由負責專利申請業務的機構保存及提供，

如：中央標準局、美國專利商標局（��(6G：���(���#���#��6����
����G--�.�）等。

壹、�蒐集國內專利與標準

國內專利與標準主要由中央標準局保存並提供使用，可利用「中央標準局專利

公報資料庫」，或亞太智慧財產權發展基金會（�(%(�）製作的「中華民國專利公

報資料庫」查尋相關資訊，另外，工研院也提供該院各單位已取得之專利的書目資

料與摘要查尋。

一、
�

中央標準局專利公報資料庫

收錄年代：�));年M�))4年（�3卷 ;�期至 �:卷 �4期）

資料庫內容：收錄自 ��4���號至 �3�;�:號的專利資料。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF2���#��&����#�����F

注意事項：需預繳年費加入會員才能使用；

本資料庫未收錄之專利請查閱紙本式「專利公報」，本校總館四樓

期刊室蒐藏 ,"����8�)3�9M,�����8�)��9（部份缺期）
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二、
�

中華民國專利公報資料庫（���）

收錄年代：書目資料：民國 :)年M

專利範圍：民國 �;年M� � � �（部份資料缺期）

專利圖形：民國 �4年 �月M

資料庫內容：原始專利資料內容是由經濟部中央標準局提供，由 �(%(�對資

料進行加值處理，讓使用者能夠透過 %#���#��取得專利資料。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF#�&��2�2��"�!���F

三、
�

工研院專利檢索系統

資料庫內容：收錄工研院內各單位所研發並取得專利的書目資料與專利摘要。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF���������"�!���F�#-"F�#-"���
W�
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貳、�蒐集國外專利與標準

蒐集國外之專利與標準，可藉助國外相關之資料庫的查尋，此處著重於介紹查

尋美國專利與標準的資料庫。

一、
��� �'���������"��

收錄年代：�)3�年M

資料庫內容：提供美國專利文獻資料查尋，�)3�年之後的專利並提供全文影

像，可直接線上閱讀或列印，另外還提供全文訂購服務。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF����2���#�&���
�."
F��
���


二、
�(����'��������#��
������������#��������������

收錄年代：���(���#��<���"!��2��.�D�����&�：�)34年M

�%D��(���#��D�����&�X���：�))3年 �月 �日M

�%D��(���#��D�����&�X>�2�#：�))�年 ��月 ��日M

�%D��(���#��D�����&�X���"2�：�))�年 )月 ��日M

資料庫內容：���(���#��<���"!��2��.�D�����&�可查尋美國專利文獻書目資料；

�%D��(���#��D�����&�可查尋美國、日本及歐洲專利，兩個資料

庫都提供部份專利的全文影像。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF2���#�&��&2�"�!",F
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三、
���� ���������

資料庫內容：可查尋 ��6�（�
���.�#��".���1�-"��6�&��#!��#���������&）認可

之標準的書目與摘要，提供訂購全文服務。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF�����&�
�"�!F

點選「�#������6��&�"��」，再選「����.��-"���#��,�����&��#����&」

即可開始查尋。

注意事項：本校圖書館蒐藏有紙本式的 �##����""��"-���6��&��#����&（索書

號為 ��6��;���4�:），可在總館三樓西文參考書庫查閱及複印標

準的全文。

四、
�����
�系統

D��"!系統中有許多專利資料庫，例如：

���!��	�!������	��	�
��"：可查尋 :4個國家的專利。

# � ���	��	��$%��	�"	：可查尋美國專利並提供全文。

�%���������	��	�：可查尋 �(G（���"2��#�(���#��G--�.�）專利，同時提

� � � � � � � � � � � � � � � � �供 �))�年之後的專利全文。

��&'�()*+�,
�-������.����	�	%�：可查尋 �4個國家的專利。

/��
�：查尋日本有關機械、化學、電子、物理方面的專利。

需要使用這些資料庫時，可洽請總館三樓參考館員代為查尋。本館訂有本校專

任教師與研究生使用 D��"!系統之補助辦法，詳見第�4頁「註�;」之說明。
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參、�取得專利與標準原件的方法

各國專利與標準的全文，大多可從各國負責專利申請業務的單位取得。國內的

中央標準局除了提供國內的專利與標準外，也提供美、加、英、德、日、韓��等

國外的專利。可透過圖書館申請館際複印��。

國外的專利與標準的全文，除了透過中央標準局取得外，上面所介紹的資料庫

大多提供原件的影像檔或全文訂購服務，使用者可依需要直接瀏覽列印影像或自行

訂購。

������������������������������������������������

���申請方式詳見第八章。
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第七章  如何蒐集報紙資料

報紙可提供許多即時資訊，但由於資料量的龐大，欲蒐集報紙資料勢必要藉助

於各種資料庫。以下介紹本館所訂購蒐集報紙資料的相關資料庫。

壹、�蒐集國內報紙資料

一、
�

中央通訊社剪報資料庫（���）

收錄年代：民國 :�年M� � � �；每週更新。

資料庫內容：收錄臺灣、大陸及香港等地區發行之中文報紙的新聞、社論、專

訪、專題報導、統計資料、大事記等資料。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

查尋技巧：詳見圖書館指引 ��。

注意事項：必須有 �6�;;;或 �64;;;顯示卡才能線上查看全文影像。

二、
�

中文報紙論文索引

收錄年代：�)��年M�))3年 3月；測試版。

資料庫內容：收錄在臺發行中文報紙上所刊登之專欄論文索引，以社會科學為

主。

連線方式：透過本館電子資料庫服務網查尋。

三、
�

卓越商情資料庫文獻索引（����）

詳見第�3頁說明。
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貳、�蒐集國外報紙資料

一、
�)
������	��
������
�（)��）

資料庫內容：這是由美國 E<%�（E"���!#�<�"��.�&��%#-"�
���"#����,�.�）所製作

的線上新聞服務系統，蒐集及翻譯美國以外地區，包括歐亞大

陸、中國、東亞、東南亞、東歐、西歐、拉丁美洲、���	������#

�-��.�等，在當地報紙、電視、廣播上發佈的新聞與消息，內容

涵蓋社會、經濟、政治、科技及環境方面的問題與事件。通常在

各地新聞發佈的 ��M3�小時內資料庫就已更新，有助於隨時掌握

各國時事。

連線方式：透過0��查尋，���為 ���2$FF�#.�-���"���!",F#��&F�"
����


注意事項：本館訂閱網路一人版供師生透過校園網路使用，連線後若無法使

用，可至總館三樓參考諮詢臺，請值班館員代為查尋。

二、
�%����*���������

資料庫內容：在 G*�*�E��&�����.�的六十餘種資料庫中，亦有提供報紙索引的

資料庫，例如：

��	��
,��：收錄 �))4年 �月之後，九十餘種美國地區性報紙及

　　　　　三十多種其他國家金融及地區性報紙索引；

��!�������'0�	���	�：收錄 �)�)年之後，美國國家性及地區性

　　　　　報紙索引及摘要。

連線方式：透過0��查尋，���為

���2$FFC����2�"��"..�"�!$:;�;F��
F-&P2&�����


注意事項：需有帳號及密碼才能使用，請洽總館三樓參考諮詢臺值班館員。
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三、
�����
�系統

D��"!系統中，有些資料庫提供全球著名報紙之索引或全文，例如：

6��� ���'"���6�
�&、����"#��、 ���O���.����O����#!等報紙索引或全

文，以及 ������&、�(及 �!�#.��E��#.�	(��&&�等通訊社資訊全文。

需要使用這些資料庫時，可洽請總館三樓參考館員代為查尋。本館訂有本校專

任教師與研究生使用 D��"!系統之補助辦法，詳見第�4頁「註�;」之說明。

四、
�%��������	�����

G#�#�� ��&2�2��&是 %#���#���(���.�������1整理的網頁，蒐錄了全球報紙的網

站，使用時可輸入查尋語搜尋，也可利用報紙名稱或報紙發行的地區瀏覽，並連線

閱讀報紙全文。���為 ���2$FF�����2�"�!F�����#!F#��&F
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參、�取得報紙資料原件的方法

報紙資料由於數量龐大，大多數圖書館並不保存過期的報紙��，目前蒐藏國內

外各種報紙最多的單位是國立政治大學的社會科學資料中心及國家圖書館臺灣分

館，可利用政大圖書館館藏目錄系統，查尋社會科學資料中心蒐藏某份報紙的情

況，前往取閱。

部份國外報紙全文以光碟型式發行，如：6��� ���'"���6�
�&�G#��&.，可參考

「台灣地區各圖書館暨資料單位館藏光碟聯合目錄」，查尋所需的報紙資料是否收

錄在全文光碟資料庫中。D��"!檢索系統亦提供許多報紙全文的資料庫，有需要時

可洽請總館三樓參考館員代為檢索。

除上述取得報紙原件的方法外，國內有部份資料庫製作者也提供報紙全文的申

請服務，例如：「中央通訊社剪報資料庫」、「卓越商情資料庫」均提供資料庫所

收錄報紙全文的調閱服務，可至總館三樓參考諮詢臺值班館員填寫調閱申請單取得

原件。

肆、�練習題

請利用本章所介紹，蒐集國內報紙資料可用之資料庫，同時查尋有關「東南亞

金融風暴對台灣之影響」的相關報導與文章，並比較不同資料庫查出之結果有何差

異？

������������������������������������������������

���本校圖書館總館二樓閱報區提供本館訂閱國內外當天報紙，二樓流通櫃台內及四樓合訂本

報紙區保留部份過期報紙，詳細蒐藏情況請洽二樓流通櫃台。
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第八章  館際合作與文獻傳遞服務

為彌補本校圖書館館藏之不足，本館分別加入國內的「中華民國科技館際合作

協會」、「中華人文社會科學圖書館合作組織」及美國「G*�*�%��」等館際合作

組織，提供本校師生透過館際合作方式，取得所需資源的管道。

鑑於使用者的需求，除了利用館際合作方式之外，目前有愈來愈多的文件供應

商提供線上文件傳遞服務，方便使用者取得所需之資料，本章將一併介紹主要的文

件供應商及其所提供的服務。

壹、�館際合作

本校圖書館提供的館際合作服務包含國內外的館際借書與館際複印，但國內有

部份會員圖書館不提供館際借書，如：國家圖書館、臺灣大學圖書館、中央研究院

（人文社會科學類圖書）等，而多數學校的學位論文均不提供外借，此外，國外有

些會員圖書館並不提供海外地區的館際借書。

一、
�

本館館際借書+複印政策

�� 館際借書以提供教學研究之目的為原則，不代借小說或消遣性圖書。

�� 本校圖書館已有之圖書，不向其他圖書館申請借閱。

:� 本校圖書館已有之期刊，不向其他圖書館申請複印。

�� 向其他圖書館借書逾期者，依借出館的罰則辦理。

�� 除非原著者同意，圖書館不提供博碩士論文整本影印。

4� 借閱圖書或複印資料務必遵守著作權法相關規定。
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二、
�

國內館際借書或複印

如果您需要的資料正好本校圖書館未蒐藏，而國內館際合作組織中的其他圖書

館有該資料時，可透過本校圖書館向該館申請國內館際借書或複印，或親自到各館

查閱資料。

�一� 透過圖書館申請國內館際借書或複印

❍  申請方式

�� 親自到圖書館填寫「國內館際互借／複印申請單」。

�� 透過本館0��站填寫「線上館際互借／複印申請單��」，���為

���2$FF�����������������F�#�����F�#��������
W��?��&�

❍  回覆時間

國內館際借書或複印大約二週可取得資料，若有急需之資料，請告知館員以急

件處理。

❍  費用

國內館際借書或複印所需費用，依提供資料之圖書館的收費標準繳交。

������������������������������������������������

���必須先申請帳號及密碼才可透過網路填寫申請單。
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�二� 直接至各館查閱

若需在短時間內取得資料時，也可攜帶相關證件��，親自到各會員圖書館查閱

資料（僅能在館內使用，不能將資料借出）。

三、
�

國外館際借書或複印

國內圖書館均未蒐藏的資料，除了請國外的親朋好友代為影印、購買外，亦可

透過圖書館向國外申請館際借書或複印。

❍  申請方式

�� 親自到總館三樓參考諮詢臺填寫「國外館際互借／複印申請單」。

�� 請提供原始書目資料給館員，以便核對申請單上填寫的書目資料是否正確。

❍  回覆時間

國外館際借書或複印大約三週至一個月左右可取得資料。

❍  費用

國外館際借書或複印所需費用，依提供資料之圖書館的收費標準加收結匯手續

費。

������������������������������������������������

�	�大多數圖書館只需身份證或學生證即可進入該館使用資料，有些單位則必須使用「館際閱

覽證」才能進入，可向總館三樓參考諮詢臺值班館員洽借。
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貳、�文獻傳遞服務

文獻資料原件除了透過館際合作方式取得，亦可利用文件供應商所提供的文獻

傳遞服務取得。目前的文件供應商大多提供線上訂購，而原件的取得大致有線上直

接顯示、電子郵件傳遞、傳真或傳統郵寄等方式。

一、
�

國家圖書館遠距圖書服務系統

國家圖書館於民國 �3年 �月正式推出遠距圖書服務系統，提供讀者透過網際

網路，查尋國家圖書館各種資料庫及取得文獻原件。使用時必須先申請遠距閱覽證

並購買儲值密碼函成為會員，才可查尋各資料庫及申請文獻傳遞服務��。

目前遠距圖書服務系統包含九個資料庫，其中「中華民國期刊論文索引影像系

統」、「國家圖書館新到期刊目次服務系統」、「中華民國政府公報全文影像系統」、

「國家圖書館新到政府公報及統計調查目次系統」、「行政院所屬各機關因公出國

報告書光碟影像系統」等五個資料庫，除了提供查尋功能之外，同時也提供全文影

像傳遞服務，讀者在查得書目資料時即可線上申請全文。

遠距圖書服務系統的全文影像傳遞服務，會依文獻是否已掃描、頁數是否超過

�頁、及是否已取得作者授權，分別提供線上顯示及列印、線上直接列印、傳真輸

出或郵寄等不同的傳遞方式，使用者可從線上直接得知每篇文獻提供的傳遞方式。

最近六個月的資料不提供全文傳遞服務，必須透過館際複印申請。

欲使用本系統，可直接連線遠距網站，���為 ���2$FF���������#�����F；或透過

本館0��站轉接，���為 ���2$FF�����������������F"#�#�F.��#�&����
。

������������������������������������������������

�
�本校圖書館為遠距圖書服務系統的團體會員，本校師生可免費查尋本系統各資料庫。需申

請全文影像時，可自行購買儲值密碼函訂購，或至總館三樓參考諮詢臺填寫館際複印申請

單，由圖書館代為申購全文。
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二、
�%����*���������

E��&�����.�有部分資料庫已經與文件供應商相結合，凡是在這些資料庫上查到

的文章，可直接選擇文件供應商訂購全文，文件傳遞方式則有線上顯示、電子郵件

傳遞、傳真或郵寄等。

E��&�����.�線上訂購文章，應付費用包括處理費、傳輸費及版權費，由於各文

件供應商收取的傳輸費用不一，而傳遞費用亦因傳遞方式之不同而有差異，故每篇

文章應付的費用，會隨所選擇的供應商與傳遞方式不同而改變，使用者可選擇以信

用卡或預付款帳號（��2"&����.."�#�）來支付。

三、
�(��
"��

從 �#*",��系統查出 �)��年之後的文獻，可直接在線上訂購文章全文，應付

費用包括服務費、傳真費及版權費��，線上即可得知每篇文章應付費用。付款方式

可選擇以信用卡85%��、���6��、����%*� ��J(����9或預存款帳號8��2"&��

�.."�#�9付費。若使用預存款帳號，須先預存美金 �;;元。

若屬 �#*",��系統蒐錄之期刊 �)��年以前的文章，可利用 �#*",��的 ��G��

（��#!��G��������,�.�）服務訂購全文﹐使用者須先鍵入個人資料檔，利用電話、

傳真、電子郵件等方式，將欲訂購之書目資料傳送至 �#*",��，系統會在 �小時之

內回覆是否可以提供。此項服務每篇文章收取費用包括服務費、傳真費及版權費��。

������������������������������������������������

������
年收費標準為：服務費 43B�����、臺灣地區傳真費 43B
���、版權費依期刊而定。

������
年收費標準為：服務費 43B�	���、臺灣地區傳真費 43B
���、版權費依期刊而定。
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第九章  印刷式參考工具書

使用電腦化資料庫與資訊檢索系統蒐集資料雖然快速又方便，但傳統印刷式的

資料仍有其存在的價值。以下即依參考工具書的類型，說明不同類型工具書的功

能，並挑選本校圖書館現有之部份參考工具書加以介紹，供大家參考。

壹、�字典、辭典（���������	）

字典、辭典主要是用來查檢特定字、詞的定義與解釋，除了一般常用的語言字

典，如：英漢辭典、法華辭典�之外，有些字辭典則是專為特定學科或特殊目的而

編製，例如：

�.�"#1
&���#�����&
&�S������,����"#&���.��"#��1（索書號 ��(��4):�A:��));）

縮寫字典，可查尋各種縮寫字或頭字語的全稱。

D�.��"#��1�"-��#!�#����#!��.�"#1
&��#�������,����"#&（索書號 ��6���7�:��))�）

縮寫字典，可查尋工程方面縮寫字的全稱。

(���"��.������������,����"#&（索書號 ��O4)�����(�3）

縮寫字典，可從縮寫查尋期刊刊名全稱，也可用刊名全稱查縮寫。

D�.��"#��1�"-�����,�"���&.��#.�（索書號 ��<E:��D����)�)）

D�.��"#��1�"-���&�#�&&�S�
�#�!�
�#�（索書號 ��=E�;;���3)��)):）

0��&���Y&�#���!�"!��2��.����.��"#��1（索書號 ��A�;:���0����)��）

韋氏地理辭典，除地名、國名所在位置介紹外，還附簡短的歷史、發展

沿革、主要物產、人口數、重要性之說明。
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中山自然科學大辭典（索書號 ��:;��F��:�）

中國文學大辭典（天津人民出版社編輯，索書號 ����;���F�3�)）

牛頓物理辭典（索書號 ��::;���F�3:�）

牛頓現代科技大辭典（索書號 ��:;��F�3:�）

社會學辭典（索書號 ����;���F�)4:）

雲五社會科學大辭典（索書號 ���;��F��:�）

科學的偉大進步

源自嶄新與大膽的想像力

科學家應該立志於使知識秩序井然


正如石頭的累積無法成為房子

事實的累積並不就是科學

--- 波昂卡雷



印刷式的參考工具書 ��

貳、�百科全書（���	�������）

當您的問題屬於普通淺顯的問題，或您只需了解一項問題的概要而不需深入探

討時，從百科全書中尋找解答是一項很好的選擇。百科全書依其內容可分為綜合性

百科全書與專科性百科全書，以下是本校圖書館所藏之綜合性與專科性百科全書。

一、
�

綜合性百科全書

6����#.1."2������
���.�#�（索書號 �������:::��)):）

6��� ����#.1."2������<����##�.�（索書號 �����������)��）

6���0"����""���#.1."2����（索書號 ������0����))4）

大美百科全書（索書號 ��;�)����F�34�）

大不列顛百科全書（又名大英百科全書，索書號 ��;�)����F�3:�）

日本大百科全書（索書號 ��;�)�:��F�)4�）

中國大百科全書（索書號 ��;�����F�4�3）
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二、
�

專科性百科全書

�#.1."2�����"-�.��
�.��2�".�&&�#!��#����&�!#（索書號 ��6()��44）

�#.1."2�����"-�-����
�.��#�.&（索書號 ��6�:�3���:）

�#.1."2�����"-���
�#�����,�"�（索書號 ��<E:����:��))�）

6����#.1."2�����"-��#!��!���#���#!��&��.&（索書號 ��(�)������))�）

�#.1."2������"-�
����
���.&（索書號 ��N����:3�:��)��）

6����#.1."2�����"-����!�"#（索書號 ��<�:����4��))�）

�#.1."2�����"-�&".�""!1（索書號 ��=��3�����))�）

�#.1."2�����"-�,��#�.������.����.�����"-������"��（索書號 �� ��;����:��))3）

�.A���	=���#.1."2�����"-�&.��#.��S���.�#""!1（索書號 ��N�����:��))�）

大英科技百科全書（索書號 ��:;��F�4)�）

大英視覺藝術百科全書（索書號 ��);��F�3��）
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參、�書目、索引、摘要（����������	、�����、��������）

在蒐集資料時固然可以藉助於各種資料庫，若所需資料主題或年代並未在任何

資料庫收錄範圍內，此時即需利用紙本式的書目、索引或摘要來協助，例如：

��.����.������#��H（索書號 ��O�)����44）

提供建築期刊文獻的主題索引，對於與特定建築物有關之文章則依建築

物的種類、建築師或設計師、建築物所在城市、州別及國家分別索引。

��.����.�����2���.���"#&��#��H（索書號 ��O�)4���4)）

此索引為英國建築圖書館（<����&����.����.�����������1）蒐藏之建築類圖

書與期刊論文的主題索引。

<���"!��2�1�"-��&��#�&�����&（索書號 ��O:;;��<�)）

*"#��
2"���1�����"�&

（索書號 ��O�����*4； �����,�&�"#�&����&�索書號為 ��O�����*��）

本套書為當代作家的傳記書目（<�"	����"!��2�1），收錄當代小說、非

小說、詩、雜誌、戲劇、電影、電視等作家的生平、學歷、地址、職業、

獲獎記錄、著作等資料。

*"#��
2"���1�����"�&�.�
����,���#��H（索書號 ��O4��)�*4�）

本索引為 *"#��
2"���1�����"�&的彙編索引。

=�(%�$�=�&2�#�.��
���.�#�2���"��.�&��#��H（索書號 ��O�4;��=�4）

本索引是關於拉丁美洲之期刊論文、書評、書目的文獻索引。

教育論文摘要（國立臺灣師範大學圖書館編輯，索書號 ��;�4����F�33�）

提供國內期刊、報紙中有關教育之論文的書目與摘要。

教育論文索引（國立教育資料館，索書號 ����;����F�3:�）

提供國立教育資料館館藏國內期刊、報紙及大陸期刊中，有關教育之論

文的書目。
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肆、�年鑑

年鑑提供的資料以當年所發生的具體事實為主，多屬變動性的資料，例如：當

年的政治要事、時局演變、科技發展、體育紀錄、藝文動態、各種統計資料等。

�
�#�.�"-������;�&����&（索書號 ��=��������）

提供美國 �;州及哥倫比亞特區各項統計資料，依州別列出人口、出生、

死亡、結婚、離婚、就業、教育、社會保險與福利、選舉、政府財務、

勞工與所得、犯罪狀況、農業、產業、經濟、通訊、能源、運輸等相關

統計資料，同時提供美國全國統計與 �;州各項統計的比較。

*"#!��&&�"#��N������1��
�#�.（索書號 ��>7��*44）

美國國會年鑑，資料內容包含美國國會內部當年議事回顧、各項議案立

法過程、政府歲出預算案議決過程及政治方面的相關報告（如：總統選

舉）。

6������"2���"���1�����""�（索書號 ��> �����）

本年鑑分為兩大部份，第一部份提供政治、經濟、商業方面國際性組織

機構的詳細資料，第二部份提供世界各國一般性介紹、各項統計調查及

各組織指南。

E�.�&�"#�-���1����""�（書號 ��D��;�E:）

摘錄當年世界各地發生的重要新聞事件，主題涵蓋科學、體育、醫藥、

教育、宗教、犯罪、死亡、圖書、戲劇、電影及重要新聞人物。

6���0"����
�#�.��#���""��"-�-�.�&（索書號 ���'43� �03）

本書為綜合性的年鑑，內容涵蓋當年政治、經濟、法律、文化、教育、

工商產業、科技、文藝、體育�等各方面的重要事項；有關美國的款目

著錄極為詳細，其他國家的敘述較為簡略。
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世界年鑑（中央通訊社編輯，索書號 ��;�����F�4�:）

中華民國年鑑（索書號 ��;�����F�44�）

中華民國外交年鑑（索書號 ��4���4;���F�)43）

中華民國金融證券年鑑（索書號 ���4��)�;���F���3）

中華民國教育年鑑（索書號 ����;�����F�3:�）

中華民國經濟年鑑（索書號 ����;����F�4��）

中華民國資訊電子工業年鑑（索書號 �������3;���F����）

電機產業年鑑（索書號 �������;���F��3�）
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伍、�傳記資料

以特定人物或其理論、思想為研究主題時，可利用百科全書或專門蒐錄傳記資

料的工具書來蒐集其背景資料。

D�.��"#��1�"-�������1���"!��2�1（一套多冊，依各冊主題分類）

6���%#���#���"#����"Y&���"（索書號 ��*6��;�%�）

6����.A���	=���#.1."2�����"-��"�����"!��2�1（索書號 ��*6�;:��::）

0�"Y&���"��#��
���.�（索書號 ����34�04��）

0�"Y&���"��#���.�#""!1�（索書號 ��6:)�0���)�)）

0�"Y&���"��#�����&".���&��."�#����&�"-����"2�（索書號 ��*6��)��0�4��)�)）

0�"Y&���"��#������"��（索書號 ��*6��;�0�）

中華民國現代名人錄（索書號 ��3������F�4)���;）
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陸、�名錄、指南

名錄、指南主要提供政府機關、學術機構、工商團體的通訊地址、聯絡電話、

負責人等相關資料。由於性質不同，提供的資料內容也是繁簡不一，以工商名錄而

言，創立年度、員工人數、資本額、產品、業務項目、營利事業統一編號等往往也

是此類名錄中提供的重要資料。

�#.1."2�����"-��&&".����"#&（索書號 ��=��3�A::�）

書名雖為 �#.1."2����，實為美國及國際性非營利機構、組織、學會的名

錄，提供地址、電話、負責人、創立年代、會員人數、經費預算、出版

品、舉辦會議情況等資料。

6���0"���"-����#�#!（索書號 ������04）

本書為世界各國大專院校、學會、協會、研究機構、圖書館、博物館的

名錄。

中華民國學術機構錄（索書號 ��������*��D���))�）

中華民國工商名錄（索書號 ����;����F�4:4）
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柒、�統計資料

統計資料依其資料內容，大致可分為綜合統計（如：中華民國統計年鑑）、普

查統計（如：工商普查、人口普查）、專業統計（如：國民所得統計、物價統計、

財政金融統計、產銷統計、貿易統計、人口與勞工統計）等三種��。統計資料對從

事人文社會科學研究，尤其是工商產業研究而言，是相當重要的參考資料。

D���.��"#�"-�������&����&��.&��'����""�（索書號 ��=E�:�%�4）

由 %#���#���"#���"#����1�E�#�編製的貿易統計年報，提供各國進出口貿

易統計資料。

���"&����1����""�（索書號 ��=���;3���)）

由歐盟的統計局 ���"&���編製，提供歐盟各國及美國、加拿大、日本等

國有關人口、土地、環境、國家歲入歲出、各種產業的統計資料，以及

歐盟本身的預算、內部經濟、歐洲市場等統計資料。

%#���#���"#��-�#�#.���&����&��.&�1����""�（索書號 ��=A4��%�4）

%#���#���"#��
������#!�������#��&����&��.&（索書號 ��=����%�4）

%#���#���"#��������&����&��.&�1����""�（索書號 ��=E�;�4�':�）

�����&��.��1����""��-"������#��
���.���#������*�������#（索書號 ��=�3������）

�����&��.��1����""��"-�������2���.�"-�*��#�（索書號 ��=����*�）

� ��*G�&����&��.��1����""�（索書號 ���O:4���3�）

������������������������������������������������

���張淳淳��工商圖書館��台北7漢美圖書��������66���,�	�
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中國統計年鑑（*��#�������&��.��1����""�，索書號 ��������F��43）

中華民國統計年鑑（索書號 ��������F�33:	:）

中華民國教育統計（索書號 ����;���;���F�3:�）

中華民國臺閩地區人口統計（索書號 �������:��F��3�）

中華民國臺灣地區進口貿易統計月報（年刊，索書號 ������)��F���3	�）

臺灣省統計年報（索書號 �������:��F��:�）

臺灣地區人力資源調查統計年報（索書號 ������3�;���F�33:	�）

行政院大陸委員會「大陸資訊及研究中心」蒐藏多種大陸方面的統計年鑑，資

料年代新穎。需要時，可先查尋資研中心的館藏目錄��，確定蒐藏情況後直接前往

該中心查閱，資研中心地址：台北市濟南路一段 �	�號 ��樓。

除了紙本式統計資料，目前網路上也提供許多統計資料，例如：國內行政院主

計處在其網站��提供國家預算、預算執行、國情重要統計及全國普查資訊，並可利

用關鍵字查尋。另外，遠距圖書服務系統的「國家圖書館新到政府公報及統計調查

目次系統」，則提供國內各項政府統計資訊與中央政府統計年刊及調查報告目次的

查尋。

������������������������������������������������

���4#2為 5��67++��������)�!��8+���+5��"��)�5���。

���4#2為 5��67++888�")��� ��)�!��8+。
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捌、�標準

標準依其制定的機構不同而有公司標準、公會或學會標準、國家標準（如：* �

為中國國家標準）、區域標準（如：� 為歐洲區域標準）、國際標準（如：%�G

為國際標準組織標準）等��，本校圖書館蒐藏之標準主要有：

�##����""��"-���6��&��#����&（索書號 ��6��;���4�:）

6�
�	��,���&��#����&�-"���"�&�#!��#����&���#������,�"2
�#�

（索書號 �� �);���6����))�）

中國國家標準（* �，索書號 ����;����F�4�:	�）

科技專案計畫專利彙編（索書號 ����;�4�F�433）

科技專案重要專利彙編（索書號 ����;�4�F�433	�）

������������������������������������������������

���張淳淳��工商圖書館��台北7漢美圖書��������66���
,����
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玖、�手冊

手冊通常是將某一主題或學科有關的知識、相關資料或數據、各種流程或程

序，有系統地彙編在一起，以提供學科專業人員參考，例如本書即為手冊性質。

6�����.����.�Y&���#��""��"-�2�"-�&&�"#��2��.��.�（索書號 �� ��))4��3�4��))�）

6���*"#��"���#��""�（索書號 ��6>���:�*4����))4）

*"
2����"#�"-��(�Y&�&�
2�#!��#���#�1&�&�
���"�&（索書號 ��6D�):�*4�

�))4）

本書提供美國環境保護局（ＥＰＡ）所訂定的各種元素及化合物之採樣

與分析方法。

*�*���#��""��"-�.��"
��"!��2�1（一套多冊，依各冊主題分類）

=�#��""��"-��&��#�(�.�-�.�."�#����&��#����!�"#&（索書號 ��D�::�=:���))�）

����&���#��""�（索書號 ��6����)���:）

建築家手冊（索書號 ������:;�4�F�:��）
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第十章  網路資源的應用

在網路科技應用日益普及的今日，透過網路可取得更豐富而多樣的資訊，本章

將介紹網際網路的主要功能及網路提供的重要資源，同時說明如何在網路上搜尋所

需資料。

壹、�網際網路的主要功能

網際網路的功能相當多，例如：A"2���、=1��#��、E6(、6�#��、�	
��、000�

等均是，限於篇幅，此處只對目前最廣泛使用的功能作介紹。

一、
�

檔案傳輸（*�����������）

E6(（E���6��#&-���(�"�"."）是 %#���#��檔案傳輸的協定，透過 E6(可使己端

電腦與主機之間互相傳送檔案。

為方便網路資源的應用，許多提供 E6(服務的主機會提供 �#"#1
"�&帳號，

開放給公眾自由取閱檔案，使用者只需在密碼欄輸入個人電子郵件帳號即可到該主

機取用檔案，這種服務稱為 �#"#1
"�&�E6(。透過公用檔案傳輸，可以取得一些免

費的軟體或檔案，例如：您可以連線至本校的 E6(主機��，取得圖書館所編製的各

期指引。

使用檔案傳輸，首先要知道所要取用的檔案名稱是什麼、那一台 E6(主機有

存放這個檔、以及它存放的路徑為何。若不知道要取用的檔案存放在那一台主機

中，可以利用 ��.���
��或 A�%�	E6(

��等工具協助找尋。

������������������������������������������������

���本校 <*$主機名稱為 =�6��9(� "(��8；圖書館指引存放路徑為+*>4+�������+�9(�)(�" +

���國立中央大學的檔案搜尋系統 4#2為 5��67++���5� ���(� "(��8+

�	�國立中正大學的檔案搜尋服務 4#2為 5��67++)����������(� "(��87����+
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二、
�

遠程載入（��&
����
���）

%#���#��的遠程載入協定為 6�#��，透過 6�#��可連線到遠端主機，檢索或取

用遠端主機的資源，例如：連線到本校的 <<�或各圖書館的線上公用目錄系統。

使用時必須完全依照遠端主機的規定輸入指令。目前普遍使用的遠程載入連線程式

有  ��6��
及 ��
26��
等。

三、
�

電子郵件（�,&���）

��6(：��
2������6��#&-���(�"�"."是 %#���#��電子郵件的通訊協定，透過此

協定即可在網路上互相傳送信件。

本校學生在註冊後即自動取得電子郵件帳號，大學部學生帳號為學號前二碼改

為 %（如：��:�3�:;），研究生改為 .（如：!�;�;;��），密碼為身份證字號後四

碼，第一次使用後可依個人需要修改。

本校電子郵件主機名稱如下：

大學部：��#�������������

研究所：��!�&�����������

教職員：
�������������

利用電話撥接至淡江 (((，可撥下列電話：

8;�9�4�;��3)、8;�9�4�;:�;�、8;�9�4�;��3;M�、

8;�9�4�;����、8;�9�4�;����
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四、
�

全球資訊網（)))、)
����)����)�#）

000的通訊協定為 =66(（=12��6�H��6��#&-���(�"�"."），使用者只要在個

人電腦上安裝瀏覽程式，如： ��&.�2�、%#���#����H2"���等，並查知資源位址（���）

後即可連線瀏覽圖文並茂、影音兼具的文件，並可利用文件的超連結（=12���#�）

功能，串連到其他相關的檔案或網站。

���（�#�-"�
���&"��.���".��"�）是用來標示網路資源所使用之通訊協定及其

位址，例如：� �		�$FF�����������������F、	����	$FF��&�����������、$	�$FF-�2�����������

其中的 ���2、��#��、-�2為通訊協定；�����������������等為位址。

成
一
家
之
言

通
古
今
之
變

究
天
人
之
際

� �太

� �史

� �公
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貳、�網際網路上的重要資源

就蒐集學術研究所需資料而言，網際網路提供的重要資源包括：圖書館線上公

用目錄、線上資料庫與資訊檢索系統、參考工具以及群體討論。

一、
�

圖書館線上公用目錄��

在大學院校中圖書館線上公用目錄是使用極為頻繁的網路資源，使用時可透過

本館0��站轉接��，或查出各圖書館提供線上公用目錄查尋主機的 %(位址或

D"
��#名稱��，並記下 �"!�#�%D與 (�&&�"��後直接連線使用。各圖書館公用目錄

的檢索方式，請自行參考系統上的說明操作，或請參考館員協助。

二、
�

線上資料庫與資訊檢索系統

不論國內外，0��版的資料庫與資訊檢索系統是未來發展的趨勢，除了在前面

各章中已介紹過的資料庫與檢索系統外，網路上還有許多收費與免費的資料庫，例

如：

中研院漢籍全文資料庫

���為 ���2$FF����&�#�.��������F-�
&	��#F-�
&�:

工研院可移轉技術檢索系統

���2$FF���&���������"�!���F���&?����F�22F��.F���-
"���&

������������������������������������������������

�
�參見第	�頁「查尋國內各圖書館館藏目錄」說明。

���4#2為 5��67++888������9(� "(��8+�����(�� +�����(�� �5��，進入後再選擇「國內圖書館館藏目

錄」或「國外圖書館館藏目錄」。

���國內圖書館線上公用目錄主機 �$位址或 ������名稱可查閱圖書館指引 ��。



網路資源的應用 ���

工研究 %6%�產業分析資訊系統

���為 ���2$FF�������&������"�!���F���&����


%6%�廠商資料庫

���為 ���2$FF�������&������"�!���F*"!"#���


台北市圖好幫手電子資料庫

���為 ���2$FF�)���:���3�4F�
!����F���&��
���


行政院青年輔導委員會求才求職資料庫

���為 ���2$FF����#1.�!",���FC"�F�#��H���


行政院公報全文資料庫

���為 ���2$FF����!�@����&�."
���F

進出口商品碼及工業產品分類碼

���2$FF���&���������"�!���F���&?����F�22F=&%&�.���&����!��VP#��

經濟部科技專案計畫執行成果摘要資料庫

���為 ���2$FF���������"�!���FD<�&�F執行成果��&2

營建法令檢索系統8內政部建築研究所9

���為 ���2$FF��.��"�!���FC�#��F�#��H���


三、
�

網路上的參考工具

網路上提供許多參考資源，本館為方便本校師生運用這些寶藏，將這些資源加

以蒐集、整理、歸類，置於本館的網頁上。各項參考工具依其內容分為人文、生活

資訊、字典辭典、名句摘錄、法令﹑法規、研究所考題、科技、財經工商、留學資

訊、書訊、條約、參考文獻格式、區域研究、就業資訊、傳記、遠距教學、統計資

料、網路電話簿、網路參考書指南、學會、協會、組織等大類。

經由此，可省卻許多在網路上搜尋的時間，使用時直接連線本館網頁即可，

���為 ���2$FF�����������������F�#���#��F��-�""����
。
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四、
�

群體討論

群體討論是網際網路的重要功能之一，在名稱上有各種不同的說法，如：討論

群（��&.�&&�"#�!�"�2）、電子論壇（��.��"#�.�-"��
）、新聞群組（#��&!�"�2）、

電子會議（��.��"#�.�."#-���#.�）��等，它主要是由一群興趣相同的人，針對特

定主題而成立的討論園地，所有參加者可透過0��或電子郵遞的方式，就相同主

題共同討論與交換意見。

參加討論群的方式大致有下列三種：

�� 查閱  ��&!�"�2：必須先在瀏覽器中做好討論群與電子郵件的相關設定��。

�� 透過000參與討論：只需上到000的網站後，即可直接參與討論，例

如：國科會的網站（���為 ���2$FF����#&.�!",���F）有「科技與人文對話網

路論壇」即是。利用 ��-���#.��*G�
��的0���E"��
�D���.�"�1可查尋國外

0��界面的討論群。

:� 個別加入討論群：利用討論群目錄或指引找到個人有興趣的討論群，並依伺
服站的規定加入或退出討論群。

討論群目錄依其蒐錄的討論群主題，大致可分為綜合型（包含各種主題）與

單科型（只蒐錄某一特定主題）。以下簡單介紹幾個討論群目錄：

6���D���.�"�1�"-��.�"��1��#��(�"-�&&�"#���	*"#-���#.�&

���為 ���2$FF����#����."
F7G5�*�F；

本指引所收討論群都經過篩選和評鑑，以學術性、專業性的討論群

為主，依討論群內容主題分類，可依主題瀏覽選擇有興趣的討論

群，或依討論群名稱字母順序瀏覽；也可用關鍵字或討論群名稱查

尋的功能，尋找合適的討論群。

������������������������������������������������

��設定時若有困難，請洽詢總館三樓參考諮詢臺值班館員。

���4#2為 5��67++888�� = � �� ����+
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*����&�������"--�.���.���"!�"-������%�6���5

���為 ���2$FF����&"-��."
F�&�&F�&���-���
；

蒐錄 �%�6���5（群研伺服）中開放給個人自由參加的討論群。

��-���#.��*G�

���為 ���2$FF��-���#.��."
F；

提供  ��&!�"�2、����#!���&�及0���E"��
討論群目錄查尋，同

時可查尋 ��� �6及����#!���&�的 ��.��,�&（回溯性檔案）。

������1	G���#������&�&��#����.��"#�.������&

���為 ���2$FF�#-"����������F���&�&F���&�&���
；

蒐錄 <%6 �6及 %#���#��中有關圖書館方面的討論群。

其他討論群目錄還有 ��&@�、����#!���&��D���.�"�1、6��� ����等，欲連線

使用各種討論群目錄，可透過本校圖書館0��站轉接，���為

���2$FF�����������������F�#���#��F�""&���
。
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參、�如何搜尋網路資源

在茫茫網海中要如何找到自己所需的資料呢？目前國內外有許多網路資源搜

尋系統，這些系統不論稱為搜尋引擎或資源索引、����.���#!�#�或 ����.���""，都

是用來協助我們找到相關的網路資源��。搜尋系統的使用方式，大致可分為依關鍵

詞查尋和依主題瀏覽兩種，以下僅就國內外常用的搜尋系統，例如：蓋世引擎

（A�%�）、蕃薯藤網際網路資源索引、��!��#、 ��E��&�、��,,1����.�、'��""

等做簡單的介紹。

一、
�

國內網路資源搜尋系統

本校圖書館0��站已將國內網路資源搜尋系統網站，依其使用方式加以整理，

可透過本館0��站轉接，���為 ���2$FF�����������������F�#���#��F�""&���
。

�一� �!��蓋世引擎

A�%�發音如同 !��&&，全稱為 A"��������%#-"�
���"#����,��&，是一個多用途

的網路資源搜尋系統，���為 ���2$FF!��&�.&�..��������F。

目前提供的資訊服務如下：

# �����	
：
�������������������������������������

「蓋世引擎精選網站導覽與網址搜尋」，提供台灣000網站的分類索引。

# ��������

「蓋世引擎台灣網頁搜尋服務」，提供台灣地區000網頁內容的檢索服務。

������������������������������������������������

���由於各種搜尋引擎蒐集資源的範圍與整理的方法並不完全相同，使用前最好先參考其線上

說明或介紹。
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# ��������：���� ���������������!�

「台灣 <<�文章搜尋服務」，可查尋最近三個月台灣 <<�上張貼的文章。

# �����"��：���� ��������#��"��������������!�

「蓋世引擎 E6(檔案搜尋服務」，可查尋所需要之檔案在那些 E6(主機上有、

檔案存放的路徑為何，並可由此直接抓取檔案，功用與 ��.���相類似。

�二� 蕃薯藤網際網路資源索引

「蕃薯藤網際網路資源索引」主要搜集台灣地區的網頁，慢慢擴充至亞太地區

台灣相鄰國家與全球華人相關的資料。可依主題瀏覽分類索引，或利用關鍵詞查詢

相關的網站。

���為 ���2$FF����1�
�"�!���F��F1�
F

蕃薯藤網際網路資源索引除主站，另外設有下列����"�網站，均可連線使用：

台大計中備站，���為 ���2$FF�����#�#���������F

中研院資訊所備站，���為 ���2$FF�����#���&�&�#�.��������F

微軟專站，���為 ���2$FF��&���.��1�
�"�!���F

=� ��專站，���為 ���2$FF��#���1�
�"�!���F
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二、
�

國外網路資源搜尋系統

本校圖書館0��站已將國外網路資源搜尋系統網站，依其使用方式加以整理，

可透過本館0��站轉接，���為 ���2$FF�����������������F�#���#��F�""&���
。

�一� *��	��

��!��#提供0��網頁資源搜尋，可利用主題索引瀏覽，也可用關鍵詞查尋，

最大的特色是有部份網站會由��!��#的專家寫評論，稱為 ��,������&���&，同時

對適合未成年人瀏覽的網站也加以篩選，稱為 A���#��!���&���&，查尋時可選擇查尋

������&���&或只查尋 ��,������&���&或 A���#��!���&���&。

���為 ���2$FF����
.��#�1�."
F

�二� �	
 ���


 ��E��&�是 G*�*�E��&�����.�系統中的一個資料庫，利用電腦蒐集網路資源，

再由專業圖書館員予以分類並加上標題及摘要，可用 6���、����"�、���C�.�等查

尋。這個索引由於經過圖書館員的整理，找到資源的準確度與可靠性較高，與網路

上一些完全由電腦蒐尋的系統不太相同。

���為 ���2$FF����"..�"�!F"..F#��-��&����
；需帳號及密碼才能使用，請洽總

館三樓參考諮詢臺值班館員。

�三� ��$$.�	���/

��,,1����.�並不是一個搜尋引擎，而是一個查尋界面。在 ��,,1����.�輸入關

鍵字詞之後，程式會根據你所輸入的查尋語及選擇的資訊來源與類型，評估網路的

速度、搜尋引擎本身的回應時間以及 ��,,1����.�本身電腦的負荷，判斷應到那些

搜尋引擎中去搜尋，並將查得之資料經過整理後依搜尋引擎列出結果，或將結果混

合排列。一次可同時查尋幾個不同的搜尋引擎，對使用者而言非常方便。

���為 ���2$FF!�������.&�.""&��������$�;;;F-"�
。
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�四� 4�/��

'��""為一經由人工整理的主題索引，蒐錄 %#���#��各種資源，如：A"2���、

E6(�&���&、000、討論群及其他索引等資料，可依分類主題瀏覽或用關鍵字查尋，

���為 ���2$FF����1��""�."
F。

除原有的總站外，還依國別蒐錄網站，成立 '��""各國站台，例如：

'��""Z�*��#�&�：收錄全球各地的中文網站，用繁體字（<�!��."��）或簡體

字（A<�."��）均可查尋，���為 ���2$FF.��#�&��1��""�."
F。

'��""Z�>�2�#：收錄全球各地的日文網站，���為 ���2$FF����1��""�."�C2F。

此外 �&��、��&������S� O、D�#
���、E��#.�、A��
�#1、%��1、7"���、 "���1、

�2�#�&�、�����#、�7�S�%���#�等國也都有 '��""專屬站台。
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肆、�練習題

"�練習一

請利用 E6(功能到本校 E6(主機抓取並安裝 �.�"����������軟體。

提示：

本校 E6(主機名稱為：-�2�����������

軟體存放路徑為：F67�F�����1F�""&

檔案名稱為：��:��:;���H�

"�練習二

請利用網路上的名錄，查尋柏興實業有限公司的地址、電話及主要產品。

提示：可從本館0��站網路資源裡「網路上的參考工具」著手哦！

"�練習三

陵逸群有篇文章要投到國外的期刊，依該刊物規定，參考書目必須依���格

式著錄，請問您能幫她從網路上找到���的著錄格式嗎？

提示：可從本館0��站網路資源裡「網路上的參考工具」著手哦！

"�練習四

林怡茹即將成為英文老師，她想知道其他人如何設計生動、活潑的英語教學課

程，請你幫她找找看，有沒有專門討論英語教學的討論群！
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"�練習五

陳子平要參加元智大學的推薦甄試，他想上網看看元智大學網站上的資訊，請

你利用搜尋引擎幫他找出元智大學的網址。

"�練習六

李少群要到美國去玩，需要美金旅行支票，他想知道今天美金對台幣匯率多

少，你可以幫他上網查查看嗎？

"�練習七

巫曉薇想知道歷屆諾貝爾文學獎的得主姓名與得獎作品，請問他可以從網路上

找到資料嗎？

"�練習八

丁北辰想了解我國中央政府各機關當年度歲入、歲出預算執行情形，請問他可

從那些網站找到資料？

提示：行政院主計處的網站是個不錯的網站哦！
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附錄�引用文獻與著作權法 ���

附錄：�引用文獻與著作權法

著作權法主要是保障著作者權益﹐調合社會公共利益﹐促進國家文化發展。論文

寫作過程中﹐若有引用文獻情況﹐應注意避免抵觸著作權法。

我國著作權法中﹐有關文獻引用的條文有：

第 ��條：供公眾使用之圖書館﹑博物館﹑歷史館﹑科學館﹑藝術館或其他文教機

構﹐於下列情形之一﹐得就其收藏之著作重製之：

一﹑應閱覽人供個人研究之要求﹐重製已公開發表著作之一部分或期刊中之單篇

著作﹐每人以一份為限。

二﹑基於保存資料之必要。

三﹑就絕版或難以購得之著作﹐應同性質機構之要求者。

第 ��條：為報導﹑評論﹑教學﹑研究或其他正當目的之必要﹐在合理範圍內﹐得

引用已公開發表之著作。

第 4�條：依第 ��至 �3條﹑第 �)條﹑第 �;條﹑第 ��條﹑第 �:條﹑第 ��條﹑

第 �3條﹑第 ��條﹑第 4;條至第 4�條規定利用他人著作者﹐應明示其出處。前項明

示出處﹐就著作人之姓名或名稱﹐除不具名著作或著作人不明者外﹐應以合理之方式

為之。

我國著作權法中﹐有侵害著作權的罰則：

第 )�條$擅自重製他人之著作者﹐處六個月以上三年以下有期徒刑﹐得併科新臺幣

二十萬元以下罰金﹔其代為重製者亦同。意圖銷售或出租而擅自重製他人著作者﹐處

六個月以上五年以下有期徒刑﹐得併科新臺幣三十萬元以下罰金。

實際撰寫論文﹐而引用文獻時﹐照下述常規較宜��：

������������������������������������������������

���本文引用� ,�傅祖慧著﹐科學論文寫作�第 � 章7�文獻的蒐集方法﹐頁 �	
,�	�﹐台北市7�藝

軒圖書﹐民國 �
年
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��� 依目前慣用方式﹐以一小段文句介紹別人的試驗結果﹐並在文獻表內註明其出處8著
者姓名﹑發表年份﹑題名﹑雜誌名稱﹑卷頁碼等9﹐則可自由引用別人的著作﹐絕

不會惹起任何糾紛。

��� 以「」或� +� � +�等明顯指出論文中引用的短文﹐並依上例註明其出處﹐則可自由引
用。

:�� 引用的文句雖長﹐但很顯然僅作為論文的一部份材料﹐而非為主題時﹐可依照上述
8�9處理。

��� 引用的文句比自己的意見為長而可能被誤為主題時﹐若僅註明出處﹐則將被認為超
出正常的引用範圍而造成著作權的侵害。此種情形下﹐應取得著作權人的同意。

��� 引用 �個圖或表﹐且僅做為論文的一部份時﹐可依照上述8�9處理﹐惟圖或表雖為 �

個﹐但富於獨創性者﹐為安全起見﹐以徵得著作權人的同意為宜。

4�� 直接引用文句時﹐應使用原著作的文句﹐不得更改。但有明顯的筆誤或標點符號錯
誤時﹐可做善意的修正。

3�� 政府公佈的法令及有關文件﹐因無著作權﹐可自由引用。

撰寫論文時﹐除參照上述常規外﹐應詳閱雜誌的投稿須知﹐有些雜誌對於文獻

引用﹐尤其是對圖表的著作權有特別的規定﹐通常愈有名的雜誌﹐其規定愈嚴格。


